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     คู่มือหลักเกณฑ์ และวิธีการ รับรองครูโรงเรียนเอกชน เพื่อประกอบการขอรับใบ

อนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้ นสู ง  ฉบับนี้  จัดทำขึ้ น โดยมีวัตถุประสงค์ เพื่ อ ให้

ครู โรง เรียนเอกชน และเจ้ าหน้าที่ สำนักงานคณะกรรมการส่ ง เสริมการศึกษา

เอกชน เจ้าหน้าที่สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด และเจ้าหน้าที่สำนักงานการศึกษา

เ อกชนจั ง ห วั ดท ร าบถึ ง หลั ก เ กณฑ์ แ ล ะ วิ ธี ก า ร  ก รณี  ค รู ข อ รั บ ก า ร รั บ ร อ ง

เพื่ อประกอบการขอรับ ใบอนุญาตประกอบวิ ช าชีพครู ชั้ นสู ง

     สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือหลักเกณฑ์ 

และวิ ธี ก า ร  รั บ รองครู โ ร ง เ รี ยน เอกชน  เพื่ อประกอบการขอรั บ ใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง ฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์แก่ครูโรงเรียนเอกชน และผู้ปฏิบัติ

งานที่เกี่ยวข้องต่อไป

คำนำ

สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน
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กระทรวงศึกษาธิการ

กลุ่มส่งเสริมสถานศึกษา กลุ่มงานโรงเรียนนโยบายพิเศษ
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ที่มา หลักเกณฑ์
ระเบียบที่ เกี่ยวข้อง

ที่มา หลักเกณฑ์
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ระเบียบที่เกี่ยวข้อง
ที่มา หลักเกณฑ์ 
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ส่วนที่ 1

     เมื่ อข้อบังคับคุรุสภาว่าด้วยใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ (ฉบับที่  2 )  พ.ศ.  2568 ข้อ  

14 กำหนดว่า  “ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสู งจะออกให้แก่ผู้ ยื่นคำขอที่มี ใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพครูหรือมี ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นต้น ที่ ยั ง ไม่ครบกำหนดอายุ  และ

มีวิทยฐานะตั้ งแต่ระดับชำนาญการหรือเทียบเท่าขึ้นไป ที่หน่วยงานต้นสั งกัดรับรองผลการ

ประเมิน”

ความเป็นมา

    สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน จึงกำหนดหลักเกณฑ์ และวิธีการรับรองครู

โรงเรียนเอกชนเพื่อให้ครูโรงเรียนเอกชนสามารถมีสิทธิ์ขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูงได้

ตามข้อบังคับคุรุสภา ไว้ดังนี้

นิยามศัพท์

    "การรับรอง" หมายความว่า การรับรองผลการประเมินครูโรงเรียนเอกชนว่ามีความรู้     

ที่สามารถเทียบได้กับวิทยฐานะระดับชำนาญการ

    "ครู" หมายความว่า บุคลากรวิชาชีพซึ่งทำหน้าที่หลักทางด้านการเรียนการสอนและส่ง

เสริมการเรียนรู้ด้วยวิธีการต่างๆในโรงเรียนเอกชน

       "ผู้อำนวยการ" หมายความว่า ผู้อำนวยการของโรงเรียนเอกชน

 "ผู้รับใบอนุญาต" หมายความว่า ผู้รับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชน

     "โรงเรียนเอกชน" หมายความว่า โรงเรียนในระบบ ประเภทสามัญศึกษา และประเภท

นานาชาติ ตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน

        "สำนักงานศึกษาธิการจังหวัด" หมายความว่า สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดทุกจังหวัด ยกเว้นใน

กรุงเทพมหานคร จังหวัดยะลา จังหวัดนราธิวาส จังหวัดปัตตานี จังหวัดสตูล และจังหวัดสงขลา

        "สำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด" หมายความว่า สำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัดในจังหวัด

ปัตตานี จังหวัดยะลา จังหวัดนราธิวาส จังหวัดสตูล และจังหวัดสงขลา

         "สำนักงาน" หมายความว่า สำนักงานคณะกรรมการส่งสริมการศึกษาเอกชน
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หลักเกณฑ์  และวิธี
การรับรองครู

โรงเรียนเอกชน ฯ

หลักเกณฑ์  และวิธี
การรับรองครู

โรงเรียนเอกชน ฯ
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หรือใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
ครูชั้นต้น  และปฏิบัติหน้าที่ครูมา

แล้วไม่น้อยกว่า 6 ปี

มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู

1 2
มาแล้วเป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า

1 ปี นับถึงวันที่ยื่นคำขอรับการ
รับรอง

ปฏิบัติหน้าที่ครูในโรงเรียนนั้น

ชี้ขาดทางจรรยาบรรณของวิชาชีพที่หนัก
กว่าภาคทัณฑ์

ไม่เคยถูกวินิจฉัย3
ไม่เคยถูกเลิกจ้าง

4
ด้วยเหตุทุจริตต่อหน้าที่
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ส่วนที่ 2
คุณสมบัติครูผู้ขอรับการรับรอง

คุณสมบัติ และไม่มีลักษณะต้องห้าม
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การประเมินผลการ
ปฏิบัติงานของครู

การประเมินผลการ
ปฏิบัติงานของครู

ส่วนที่ 3ส่วนที่ 3



ส่วนที่ 3

การตั้ งคณะกรรมการประเมิน 
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การประเมินผลการปฏิบัติงานของครู  

   ให้ผู้รับใบอนุญาต แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินผลปฏิบัติงานของครู จำนวน 3 คน ประกอบด้วย

     2. ผู้อำนวยการ หรือรองผู้อำนวยการหรือผู้ซึ่งผู้อำนวยการมอบหมาย จำนวน 1 คน เป็นกรรมการ 

     3. ผู้ทรงคุณวุฒิที่มีความรู้และประสบการณ์ ด้านการบริหารจัดการศึกษาหรือด้านวิชาการ
หรือด้านการนิเทศการศึกษา จำนวน 1 คน เป็นกรรมการ 

    4. ครูหรือบุคลากรทางการศึกษา จำนวน 1 คน เป็นเลขานุการ และผู้ช่วยเลขานุการได้ตามเหมาะสม

1. ผู้รับใบอนุญาต เป็นประธานกรรมการ

การประเมินผลปฏิบัติงานของครู  

 ให้คณะกรรมการประเมินจากภาระงานที่ โรงเรียนกำหนดและวินัย คุณธรรม จริยธรรม   
 ในการปฏิบัติงาน โดยแบ่งออกเป็น 2 ส่วน ดังนี้

    ส่วนที่ 1 ภาระงานที่โรงเรียนกำหนด (คะแนนเต็ม 60 คะแนน) เป็นการประเมินผลการปฏิบัติงาน
ของครูตามที่หน้าที่และความรับผิดชอบที่โรงเรียนกำหนด โดยประเมิน 3 ด้าน จำนวน 15 ตัวชี้วัด
ดังนี้

ด้านที่ 1 ด้านการจัดการเรียนรู้ จำนวน 8 ตัวชี้วัด
ด้านที่ 2 ด้านการส่งเสริมและสนับสนุนการจัดการเรียนรู้ จำนวน 4 ตัวขี้วัด
ด้านที่ 3  ด้านการพัฒนาตนเองและวิชาชีพ จำนวน 3 ตัวชี้วัด

   ส่วนที่ 2 วินัย คุณธรรม จริยธรรมในการปฏิบัติงาน (คะแนนเต็ม 40 คะแนน) โดยประเมิน 2 ด้าน
จำนวน 10 ตัวชี้วัด ดังนี้

ด้านที่ 1 ด้านพฤติกรรมการรักษาวินัย จำนวน 5 ตัวชี้วัด
ด้านที่ 2 ด้านประพฤติตน ปฏิบัติงานเป็นแบบอย่างที่ดี จำนวน 5 ตัวขี้วัด



คะแนน ระดับการประเมิน รายละเอียด

1 พอใช้ ไม่ปรากฏผลการปฏิบัติงาน

2 ดี
มีการปฏิบัติงานตามตัวชี้วัดนั้นอยู่บ้าง แต่ไม่ครบ

ถ้วนและไม่มีคุณภาพ

3 ดีมาก มีการปฏิบัติงานตามตัวชี้วัดนั้นครบถ้วน

4 ดีเยี่ยม
มีการปฏิบัติงานตามตัวชี้วัดนั้นครบถ้วน และมี

คุณภาพ
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  การให้คะแนน 

วิธีการประเมิน

      ให้คณะกรรมการประเมินฯ พิจารณาผลการปฏิบัติงานของครูจากภาระงานที่ โรงเรียน
กำหนดและวินัยคุณธรรม จริยธรรมในการปฏิบัติงาน โดยการประเมินอาจพิจารณาจากการ
ปฏิบัติการสอนจริงจากห้องเรียน การสังเกตการสอนทักษะ การจัดการเรียนรู้และการจัดชั้นเรียน
การใช้สื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยีในการจัดการเรียนรู้  บรรยากาศในชั้นเรียนพฤติกรรมของ
นักเรียน และผลลัพธ์ของนักเรียน โดยคำนึงถึงสภาพการจัดการเรียนรู้ในบริบทของแต่ละโรงเรียน
และผลลัพธ์การเรียนรู้ของนักเรียนที่ เกิดจากการเรียนการสอนของครู ไม่เน้นการประเมินจาก
เอกสาร โดยให้ตรวจสอบจากบุคลากรในโรงเรียน หรือหลักฐานอื่น เช่น แผนการจัดการเรียนรู้  
การสังเกตการสอน ผลงาน/ชิ้นงาน
        ทั้งนี้ ให้คณะกรรมการประเมินผลการปฏิบัติงานของครูประชุมลงคะแนนตามแบบประเมิน
ผลการปฏิบัติงาน

เกณฑ์การประเมิน

ครูต้องผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงาน ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๗๐ ของคะแนนเต็ม

ระดับการให้คะแนนและระดับการประเมิน ดังนี้
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หลักสูตรการฝึกอบรม

1. หลักสูตรการฝึกอบรม เป็นการฝึกอบรมเพื่อเพิ่มพูนความรู้ให้ครูที่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงาน 

2. การฝึกอบรม ครูต้องเข้ารับการฝึกอบรมครบ จำนวน 18 ชั่วโมง และผ่านการทำแบบทดสอบหลังการ

ฝึกอบรม (Post-test) โดยได้คะแนนไม่ต่ำกว่าร้อยละ 60

เกณฑ์การรับรองครู

การรับรองครู ต้องผ่านเกณฑ์การประเมินและผ่านการทำแบบทดสอบหลังการฝึกอบรม ดังนี้

 1. ครูต้องผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงาน ไม่น้อยกว่าร้อยละ 70 ของคะแนนเต็ม

 2. ครูต้องผ่านการทำแบบทดสอบหลังการฝึกอบรม (Post-test) โดยได้คะแนนไม่ต่ำกว่าร้อยละ 60

การประกาศรายชื่อครูที่ได้รับการรับรอง

1. สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนจะประกาศรายซื่อครูที่ได้รับการรับรองผ่านทาง

เว็บไซต์สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน https://opec.go.th โดยครูที่ได้รับการรับรอง

สามารถพิมพ์ประกาศรายชื่อครูที่ได้รับการรับรอง เพื่อใช้เป็นหลักฐานประกอบการขอรับใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพครูชั้นสูงได้ตามที่คุรุสภากำหนด

2. สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนจะส่งประกาศรายซื่อครูที่ได้รับการรับรองให้

สำนักงานเลขาธิการคุรุสภาทราบ

3. การประกาศรายชื่อครูที่ได้รับการรับรองให้ถือเป็นที่สุด ครูที่ไม่ได้รับการรับรองไม่มีสิทธิ์ขอให้ทบทวน

แต่ประการใด กรณีมีข้อสงสัยเกี่ยวกับผลการรับรอง สามารถติดต่อสอบถามได้ที่สำนักงานคณะกรรมการ

ส่งเสริมการศึกษาเอกชน ภายใน ๙๐ วัน นับจากวันที่ประกาศรายชื่อครูที่ได้รับการรับรอง



คู่มือ หลักเกณฑ์ และวิธีการรับรองครูโรงเรียนเอกชน เพื่อประกอบการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง 9

ขั้นตอนการ
ดำเนินการ

ขั้นตอนการ
ดำเนินการ

ส่วนที่ 4ส่วนที่ 4



ส่วนที่ 4
ขั้นตอนการดำเนินการ

     ครูผู้ขอรับการรับรองต้องมีคุณสมบัติตามประกาศคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
เรื่อง หลักเกณฑ์ และวิธีการรับรองครูโรงเรียนเอกชน เพื่อประกอบการขอรับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพครูชั้นสูง พ.ศ. 2567 ครบถ้วนในวันที่ยื่นคำขอรับการรับรอง

การยื่นคำขอรับการรับรอง

1. ครูที่ประสงค์จะขอรับการรับรองกรอกคำขอรับการรับรองผ่านทางเว็บไซต์สำนักงานคณะกรรมการ

ส่งเสริมการศึกษาเอกขน https://sso.opec.go.th/ หัวข้อ "License" 

2. ครูผู้ขอรับการรับรองต้องกรอกข้อมูลให้ถูกต้องและครบถ้วน ก่อนยืนยันการส่งคำขอรับ

การรับรอง

3. ครูผู้ขอรับการรับรองพิมพ์แบบคำขอรับการรับรอง และยื่นคำขอรับการรับรองต่อผู้รับใบอนุญาต 

4. ผู้รับใบอนุญาต แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินผลการปฏิบัติงานของครู

5. คณะกรรมการประเมินผลการปฏิบัติงานของครู โดยประเมิน 2 ส่วน ได้แก่ ภาระงานที่โรงเรียน

กำหนด และวินัย คุณธรรม จริยธรรมในการปฏิบัติงาน ตามแบบภาคผนวก

6. ครูผู้ขอรับการรับรอง ซึ่งผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงาน กรอกข้อมูลผลการประเมินการ

ปฏิบัติงานผ่านทางเว็บไซต์สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษเอกชนhttps://sso.opec.go.th/

หัวข้อ "License" และตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วน ก่อนยืนยันการส่งข้อมูลภายในระยะ

เวลาที่กำหนด

7. โรงเรียน (โดยผู้อำนวยการ) ตรวจสอบคุณสมบัติ ลักษณะต้องห้าม คำขอรับการรับรองและเอกสาร

หลักฐานของครู ก่อนส่งข้อมูลไปยัง สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนหรือสำนักงาน

ศึกษาธิการจังหวัดหรือสำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด แล้วแต่กรณี โดยดำเนินการผ่านทาง

เว็บไซต์สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน https://sso.opec.go.th/ หัวข้อ

"License"

8. กรณี โรงเรียนที่ตั้งอยู่ในกรุงเทพมหานคร เจ้าหน้าที่สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษา

เอกชน จะดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคำขอและเอกสารหลักฐานของครู

กรณี จังหวัดอื่น เจ้าหน้าสำนักงานศึกษาธิการจังหวัด หรือสำนักงานการศึกษาเอกชนจังหวัด 

จะดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคำขอและเอกสารหลักฐานของครู ก่อนส่งข้อมูลไป

ยังสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน

คู่มือ หลักเกณฑ์ และวิธีการรับรองครูโรงเรียนเอกชน เพื่อประกอบการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง 10



    ทั้ งนี้  ให้ดำ เนินการผ่านทางเว็บไซต์สำนักงานคณะกรรมการส่ ง เสริมการศึกษาเอกชน

https://sso.opec.go.th/ หัวข้อ "License"

9. เจ้าหน้าที่สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ตรวจสอบข้อมูลและประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์

เข้ารับการฝึกอบรม 

10. ครูผู้มีสิทธิ์เข้ารับการฝึกอบรม จำนวน ๑๘ ชั่วโมง และทำแบบทดสอบหลังการฝึกอบรม (Post – test) 

11. เจ้าหน้าที่สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชนประกาศรายชื่อครูที่ได้รับการรับรอง

12. เจ้าหน้าที่สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ส่งประกาศรายชื่อครูที่ได้รับการรับรองไป

ให้สำนักงานเลขาธิการคุรุสภาทราบ

คู่มือ หลักเกณฑ์ และวิธีการรับรองครูโรงเรียนเอกชน เพื่อประกอบการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง 11



ตารางแสดงขั้ นตอนการดำ เนินการ กำหนดเวลา และสถานที่  

คู่มือ หลักเกณฑ์ และวิธีการรับรองครูโรงเรียนเอกชน เพื่อประกอบการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง 12



แผนผั งขั้ นตอนการดำ เนินการ

คู่มือ หลักเกณฑ์ และวิธีการรับรองครูโรงเรียนเอกชน เพื่อประกอบการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง 13





คู่มือ หลักเกณฑ์ และวิธีการรับรองครูโรงเรียนเอกชน เพื่อประกอบการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง 15

การยื่นเรื่อง
ผ่านระบบ

การยื่นเรื่อง
ผ่านระบบ

ส่วนที่ 5ส่วนที่ 5



 คลิก ระบบงานเพ่ืื่อจะกำหนดสิทธิ์การใช้งานย่อย 

คลิกปุ่ม เพ่ืื่อบันทึกข้้อมูล 

การกำหนดสิทธิ์การใช้งานผ่านระบบ Single Sign-On สำหรับผู้ดูแลระบบโรงเรียน 

การกำหนดสิทธิ์การใช้งานระบบการยื่นขอรับรองเพื่อประกอบการขอ A License ผ่านระบบ Single Sign-On 

โดยผู้ดูแลระบบโรงเรียนสามารถไปกำหนดสิทธิ์ได้ดังนี้ 

1) คลิกเมนู ผู้ใช้งานระบบของโรงเรียน 

2) คลิกปุ่ม เพ่ืื่อกำหนดสิทธิ์การใช้งานระบบ 

3)

4)

ส่วนที่ 5
การยื่นเรื่องผ่านระบบ

คู่มือ หลักเกณฑ์ และวิธีการรับรองครูโรงเรียนเอกชน เพื่อประกอบการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง 16



ผู้ใช้งานสามารถเข้าสู่ระบบการยื่นขอรับรองเพื่อประกอบการขอ A License ได้โดยการพิมพ์ Link URL : 

ระบบจะแสดงหน้าจอระบบการยื่นขอรับรองเพ่ืื่อประกอบการขอ A License 

 คลิกท่ีี่ปุ่ม License ระบบระบบการยื่นขอรับรองเพื่อประกอบการขอ A License ตามภาพ 

https://sso.opec.go.th ที่ช่องของ Address Bar บน Web Browser โดยขั้นตอนการเข้าสู่ระบบมีดังนี้  

1) กรอกข้้อมูล ชื่อผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพ่ืื่อดำเนินการเข้าสู่ระบบ 

หมายเหตุชื่อผู้ใช้งาน รหัสผ่าน ใช้รหัสของเดิมท่ีี่มีอยู่เดิม 

2)

คู่มือ หลักเกณฑ์ และวิธีการรับรองครูโรงเรียนเอกชน เพื่อประกอบการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง 17



1.1 

1) 

2) 

3) 

การยื่นเอกสารขอรับรองเพื่อประกอบการขอ A License 

คลิกท่ีี่เมนู “ระบบย่ืื่นเอกสาร” เพ่ืื่อยื่นเอกสารขอรับรองเพ่ืื่อประกอบการขอ A License 

หากยังไม่เคยยื่นเอกสารตามรอบการยื่นคำขอที่ สช. กำหนด คลิกท่ีี่ปุ่ม “เพิ่มข้้อมูลการยื่นขอรับรอง” 

เมื่อเข้ามาแล้วระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับค้นหาข้อมูลการยื่นขอรับรองเพ่ืื่อประกอบการขอ A License 

คู่มือ หลักเกณฑ์ และวิธีการรับรองครูโรงเรียนเอกชน เพื่อประกอบการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง 18



1.2 การบันทึกแบบคำขอรับการรับรอง 

1) เลือกรอบการส่งข้อมูล 

2) ตรวจสอบข้อมูลส่วนบุคคล ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลมาจากระบบงานทะเบียน สำหรับโรงเรียนเอกชน (REGIS)

หากไม่ถููกต้องให้แก้้ไขท่ีี่ระบบ REGIS แล้วจึงมาบันทึกข้อมูลแบบคำขอรับการรับรองอีีกครั้ง 

3) บันทึกข้้อมูลเบอร์โทรศัพท์์มือถือ และอีีเมลที่ท่านสมัครใช้งานระบบอบรมรูปแบบออนไลน์ (E-Learning)

หากยังไม่ได้สมัครสามารถสมัครได้ที่ URL : https://lms.opec.go.th 

4) บันทึกข้้อมูลการปฏิบัติหน้าที่สอน หากเคยปฏิบัติหน้าที่สอน มากกว่า 1 โรงเรียนให้คลิกท่ีี่ปุ่ม 

โรงเรียน 

5) เลือกประเภทใบประกอบวิชาชีพ ระบบจะเชื่อมโยงข้อมูลมาจากระบบงานทะเบียน สำหรับโรงเรียนเอกชน 

(REGIS) หากไม่ถูกต้องให้แก้้ไขท่ีี่ระบบ REGIS แล้วจึงมาบันทึกข้อมูลแบบคำขอรับการรับรองอีีกครั้ง 

เพ่ืื่อเพิ่ม

6) คลิก      

7) เมื่อบันทึกข้้อมูลครบถ้วนแล้วคลิกปุ่ม 

แบบคำขอรับการรับรองโดยคลิกปุ่ม 

เพ่ืื่อรับรองข้อมูล 

เพ่ืื่อบันทึกข้้อมูล เมื่อบันทึกข้้อมูลแล้วท่านสามารถพิิมพ์์แบบ

และคลิกปุ่ม เพ่ิื่อไปขั้นตอนถัดไป 

คู่มือ หลักเกณฑ์ และวิธีการรับรองครูโรงเรียนเอกชน เพื่อประกอบการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง 19



ตัวอย่างแบบคำขอรับการรับรอง ท่านสามารถพิิมพ์์แบบขอรับการรับรองเพ่ืื่อให้ผู้อำนวยการเอกสารได้ 

คู่มือ หลักเกณฑ์ และวิธีการรับรองครูโรงเรียนเอกชน เพื่อประกอบการขอรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครูชั้นสูง 20



1.3 

1)

2)

3)

4)

การบันทึกแบบประเมิินผลการปฏิบัติงานของครู 

ระบุกลุ่มสาระการเรียนรู้ และจำนวนชั่วโมงต่อสัปดาห์ หากปฏิบัติหน้าที่สอนมากกว่า 1 กลุ่มสาระสามารถ

คลิก เพ่ิิ่อเพิ่มข้้อมูล 

บันทึกจำนวนชั่วโมงต่อสัปดาห์ที่ท่านปฏิบัติหน้าที่ บันทึกผลการประเมิน โดยผลการประเมิน

ต้องการกว่าร้อยละ 70 จึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ ้

 เมื่อบันทึกข้้อมูลครบถ้วนแล้วคลิกปุ่ม เพ่ืื่อบันทึกข้้อมูล เมื่อบันทึกข้้อมูลแล้วท่านสามารถพิิมพ์์แบบ

แบบประเมิินผลการปฏิบัติงานของครูโดยคลิกปุ่ม และคลิกปุ่ม เพื่อไปขั้นตอนถัดไป 
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ตัวอย่างแบบประเมินผลการปฏิบัติงานของครู ท่านสามารถพิิมพ์์แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของครูเพ่ืื่อให้

คณะกรรมการผู้ประเมิินลงนามได้ 
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1.4  การแนบเอกสาร 

1) แนบเอกสารตามหัวข้อที่กำหนดโดยคลิกปุ่ม “อัฟโหลดไฟล์” เอกสารที่แนบต้องเป็นไฟล์รูปแบบ PDF

เท่านั้น 

2) สามารถตรวจสอบเอกสารที่แนบได้โดยคลิกปุ่ม “ดูเอกสาร” 

3) หากต้องการแก้ไขเอกสารแนบสามารถคลิกปุ่ม “ลบ” และแนบเอกสารใหม่ ่

 4) เมื่อแนบเอกสารครบถ้วนแล้วคลิกท่ีี่ปุ่ม “ยืนยันการส่งเอกสาร” 
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1.5 

1) 

2) เมื่อเข้ามาแล้วระบบจะแสดงหน้าจอสำหรับค้นหาข้อมูลการยื่นขอรับรองเพ่ืื่อประกอบการขอ A License 3)

ตรวจสอบสถานะของการยื่นคำขอโดยสถานะจะประกอบด้วย 

รอยื่นเอกสาร 
รอผู้อำนวยการตรวจสอบ 
ผู้อำนวยการแจ้งแก้้ไข 
รอเจ้าหน้าที่จังหวัดตรวจสอบ
 
เจ้าหน้าที่จังหวัดแจ้งแก้้ไข 
รอเจ้าหน้าที่ส่วนกลางตรวจสอบ

เจ้าหน้าที่ส่วนกลางแจ้งแก้้ไข 
ผ่านการตรวจสอบ 
ผ่านการฝึกอบรม 
ไม่ผ่านการพิิจารณา 

บันทึกข้้อมูลแล้วแต่ยังไม่ยืนยันการส่งเอกสาร 
ยืนยันการส่งเอกสารแล้วอยู่ระหว่างผู้อำนวยการตรวจสอบเอกสาร 
ผู้อำนวยการตรวจสอบเอกสารแล้วแจ้งให้แก้้ไขเอกสาร 
ผู้อำนวยการยืนยันความถูกต้องของเอกสารแล้วรอเจ้าหน้าที่
จังหวัดตรวจสอบ 
เจ้าหน้าที่จังหวัดตรวจสอบเอกสารแล้วแจ้งให้แก้้ไขเอกสาร 
หมายถึงเจ้าหน้าที่จังหวัดยืนยันความถูกต้องของเอกสารแล้วรอ
เจ้าหน้าที่ส่วนกลางตรวจสอบ 
เจ้าหน้าที่ส่วนกลางตรวจสอบเอกสารแล้วแจ้งให้แก้้ไขเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ส่วนกลางตรวจสอบเอกสารผ่านแล้วรอเข้้าอบรม 
ผ่านการฝึกอบรมแล้วรอ สช.ส่วนกลางส่งรายชื่อไปที่คุรุสภา 
เอกสารไม่่ผ่านการพิิจารณา 

หมายเหตุ 1. สถานะรอยื่นเอกสาร หมายถึงท่่านยังไม่ได้ยื่นเอกสารให้ทาง สช. ตรวจสอบ 
2. สถานะผู้อำนวยการแจ้งแก้ไข เจ้าหน้าที่จังหวัดแจ้งแก้ไข และเจ้าหน้าที่ส่วนกลางแจ้งแก้ไข
หมายถึงท่่านยื่นเอกสารแล้วแต่มีการแจ้งแก้้ไขเอกสาร ท่านสามารถเข้าไปตรวจสอบรายละเอีียดได้
โดยคลิกที่ปุ่ม “รายละเอีียด” 

การตรวจสอบผลการยื่นเอกสาร 

คลิกท่ีี่เมนู “ระบบย่ืื่นเอกสาร” 

ลำดับ

1
2

3

4

5

6

7

9

10

8
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 การแก้ไขเอกสารแนบ 

1) ตรวจสอบคำอธิบายของเอกสารที่ผิดพลาด และคลิกปุ่ม “ลบ” เพ่ืื่อลบเอกสารที่ผิดพลาด และแนบเอกสาร

ใหม่ ที่ถููกต้อง 

2) เมื่อแก้้ไขเอกสารครบถ้วนแล้วคลิกปุ่ม “ยืนยันการส่งเอกสาร” 

1.6
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1.7 การฝึกอบรม 

เมื่อการยื่นคำขออยู่ในสถานะ “ผ่านการตรวจสอบ” ขอให้ท่านติดตามการอบรมว่า สช. จะเปิดให้ท่านเข้ารับ 

การอบรมผ่านระบบอบรมรูปแบบออนไลน์ในช่วงเวลาใด โดยสามารถเข้ารับการอบรมได้ที่ URL :

https://lms.opec.go.th 
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