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การเข้าสู่ระบบทรัพย์สินทางปัญญา  

 1. เข้าไปที ่https://ip-dev.psd.ku.ac.th/ และเลือก สำหรับบุคลากรและนิสิต >>  เข้าสู่ระบบฐานข้อมูล 

 2. เข้าสู่ระบบ สำหรับบุคลากรมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ คลิกเพื่อเข้าสู่ระบบ ด้วยปุ่ม “สำหรับบุคลากร
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์” (ด้านซ้าย) และกรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน สำหรับนิสิตมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์และ
บุุคคลภายนอกที่ได้รับสิทธิ์จากทางสำนักงานบริการวิชาการ  

  

 3.  เมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จ จะเข้าสู่หน้าหลัก  
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การกรอกคำขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 

1. สิทธิบัตรการประดิษฐ์ , สิทธิบัตรออกแบบ และอนุสิิทธิบัตร 

 1. ที่หน้าหลัก เลือก ขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา เลือก สิทธิบัตรการประดิษฐ์ , 
สิทธิบัตรออกแบบ หรืออนุสิิทธิบัตร 

  

 2. กรอกชื่อของสิทธิบัตร -สิ่งประดิษฐ์ และรายชื่อผู้ประดิษฐ์ทั้งหมด ซึ่งมีได้ไม่จำกัดจำนวนคน 
และผู้ประดิษฐ์คนที ่1 จะเป็นผู้ใช้งาน และกรอกรายละเอียดให้โดยอัตโนมัติ ส่วนช่องไหนที่ยังไม่มีข้อมูล จะต้องกรอก
ให้ครบ และสัดส่วนการประดิษฐ์ (คิดเป็นร้อยละ) ผู้ประดิษฐ์ทุกท่านรวมกันต้องไม่เกิน 100 
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 3. กรณีต้องการเพิ่มผู้ประดิษฐ์ ที่เป็นบุคลากรมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ์คลิก “เพิ่มผู้ประดิษฐ”์ 

 4. กรอกชื่อผู้ประดิษฐ์ในช่องค้นหา ระบบจะแสดงรายชื่อที่ใกล้เคียง เลือกชื่อผู้ประดิษฐ์ และระบบจะกรอก
รายละเอียดให้โดยอัตโนมัติ ส่วนช่องไหนที่ยังไม่มีข้อมูล จะต้องกรอกให้ครบ เมื่อกรอกครบ คลิก “เพิ่ม” 
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 รายชื่อผู้ประดิษฐ์คนที ่2 เพิ่มเติมในหน้าหลัก 

  

 ผู้ประดิษฐ์คนที ่2 และผู้ประดิษฐ์ร่วมคนอื่นๆ   จะเห็นคำขอนี้ ในรายการคำขอของตนเอง แต่จะไม่สามารถ
แก้ใขรายละเอียดได ้
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 5. กรณีต้องการเพิ่มผู้ประดิษฐ์ภายนอก คลิก “เพิ่มผู้ประดิษฐ์ภายนอก” 

  

 

 6. กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง และคลิก เพิ่ม  

 เมื่อทำการเพิ่มผู้ประดิษฐ์ภายนอกในระบบแล้ว ในการกรอกคำขอสิทธิบัตรครั้งถัดไป สามารถค้นหาผู้
ประดิษฐ์ภายนอกท่านนี ้โดยการกรอกชื่อลงในช่องค้นหา ระบบจะกรอกข้อมูลให้โดยอัติโนมัติ 
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 รายชื่อผู้ประดิษฐ์ภายนอก เพิ่มเติมในหน้าหลัก 
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 กรณีสิทธิบัตรนี้ มีความร่วมมือกับหน่วยงานอื่นๆ ให้เลือก “มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ร่วมกับหน่วยงานอื่น” 

และกรอกรายละเอียดหน่วยงาน 

 กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับหน่วยงาน และคลิก “เพิ่มหน่วยงานภายนอก” 
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 กรณีสิทธิบัตรนี้ มีความร่วมมือกับหน่วยงานอื่นๆ แต่หน่วยงานอื่นเป็นผู้ดำเนินการ ให้เลือก “หน่วยงานอื่น
ร่วมกับมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์” และกรอกรายละเอียดหน่วยงาน กรณีนี ้ทางมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ จะไม่ได้
เป็นผู้ดำเนินการจดสิทธิบัตร และสถานะของสิทธิบัตรนี้ จะเป็น  “หน่วยงานภายนอกดำเนินการ” 
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 7. ในส่วนของแหล่งเงินทุนและการเผยแพร่ผลงาน ถ้าม ีให้กรอกข้อมูลตามที่ระบบกำหนด  

  

 8. ในส่วนของรายละเอียดสิทธิบัตรการประดิษฐ์/อนุสิทธิบัตร ต้องกรอกรายละเอียดทุกข้อ 
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 9. หากต้องการเพิ่มรูป ให้เลือก “เพิ่มรูปและข้อความ” เลือกรูปภาพ (ไฟล์ jpg, png) กรอกคำอธิบาย
รูปภาพ และข้อความอธิบาย 

 10.  หากต้องการขึ้นย่อหน้าใหม่ในรายละเอียด ให้เลือก เพิ่มข้อความ” 

  

 11. จะมีกล่องข้อความเพิ่มขึ้นมา และสามารถเพิ่มได้ไม่จำกัด หากต้องการขึ้นย่อหน้าใหม่ 
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 12. กรอกข้อมูลให้ครบ 

  

 สิทธิบัตรออกแบบ จะมีรายละเอียดสิทธิบัตรที่ต่างออกไป โดยจะต้องมีรูปเขียนที่แสดงถึงผลิตภัณฑ ์จำนวน 
7  ภาพ ขนาด A4 และต้องเป็นรูปภาพไฟล์ .jpg หรือ .png เท่านั้น 
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 13. กรณีมีเอกสารประกอบการยื่นขอจดทะเบียนสิทธิบัตรเพิ่มเติม สามารถ Upload ไฟล์ได้ โดยตั้งชื่อไฟล์ 
ตามด้วย Upload ไฟล์  ( ไฟล์เอกสาร .pdf .doc. ไฟล์การนำเสนอ .ppt ไฟล์รูปภาพ .jpg .png)  และคลิก Upload 

  

 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิก “บันทึก”  
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 เมื่อบันทีกเรียบร้อยแล้ว จะบบจะแจ้งว่า บันทึกสำเร็จแล้ว  
 สามารถเลือก “ดูคำขอ” เพื่อทำการส่งแบบฟอร์มไปยังสำนักงานบริการวิชาการ 
 หรือเลือก “กลับไปยังหน้าหลัก เพื่อดูรายการแบบฟอร์มที่ได้กรอกไว้ 

 เมื่อคลิก “ดูคำขอ” สามารถตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอร์ม  ก่อนคลิก “ส่งแบบฟอร์ม” หากต้องการแกไ้ข
รายละเอียดคำขอ คลิก “แก้ไข” 
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 เมื่อคลิก “กลับไปยังหน้าหลัก” ระบบจะพาไปยังหน้ารวมคำแบบฟอร์มที่ผู้ใช้ได้กรอกเข้ามา ซึ่งสามารถคลิก 
“รายการคำขอ” บนแถบสีเขียวด้านบนได้เช่นกัน 

 ในหน้า “รายการคำขอ” จะแสดงรายการของแบบฟอร์มที่ผู้ใช้กรอกเข้ามาทั้งหมด ซึ่งจะระบุ ประเภทสิทธิ
บัตร ชื่อสิ่งประดิษฐ์ เลขที่แบบฟอร์ม เจ้าหน้าผู้ดูแล และ สถานะการดำเนินงานปัจจุบัน 

 และจะมีเมนู “พิมพ”์ “แก้ไข” “ดู” และ “ฟอร์มสู่เชิงพาณิชย”์ 

   

 เมนู “พิมพ”์ จะเป็นรายการเอกสาร ที่ผู้ใช้จะต้องทำการพิมพ์ และนำไปให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง ลงนาม และส่งกลับ
มายังสำนักงานบริการวิชาการ 
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 เอกสารแบบฟอร์มการขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร จะมีรายละเอียดเดียวกับที่ผู้ประดิษฐ์กรอกลงในแบบ
ฟอร์ม 

  

 “บันทึกข้อความ” จะต้องกรอกชื่อและตำแหน่งของผู้มีอำนาจลงนามตามที่ระบบกำหนด และคลิก print 
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 ในเอกสารบันทึกข้อความ จะปรากฎชื่อและตำแหน่งของคณบดีและหัวหน้าภาควิชาที่กรอกไว้ในช่องลงนาม 
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 เมนู “แก้ไข” สำหรับแก้ไขรายละเอียดในแบบฟอร์ม 
 หมายเหต ุ:: 1. เมื่อทำการส่งแบบฟอร์มไปยังสำนักงานบริการวิชาการแล้ว จะไม่สามารถแกไ้ข 
                             รายชื่อผู้ประดิษฐ์และผู้เป็นสิทธิ์ร่วมได้อีก 
        2. เมื่อแบบฟอร์มอยู่ในกระบวนการยื่นจดทะเบียน ผู้ใช้จะไม่สามารถแก้ไข 
                              แบบฟอร์มได้ ยกเว้นอยู่ในสถานะที่ผู้ใช้เป็นผู้ดำเนินงานเท่านั้น เช่น  
                              สถานะ ผู้ประดิษฐ์แก้ไขคำขอ 
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 เมนู “ดู” สำหรับตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอร์ม และส่งแบบฟอร์มไปยังสำนักงานบริการวิชาการ 

 ในเมนู “ด”ู จะไม่สามารถแก้ไขแบบฟอร์มได้ 
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 เมนู “แบบฟอร์มสู่เชิงพาณิชย”์ สำหรับกรอกรายละเอียดสิทธิบัตรที่พร้อมถ่ายทอดเทคโนโลยี และ
ข้อความในส่วนนี ้จะเผยแพร่ผ่านทาง https://ip-dev.psd.ku.ac.th กรอกครบแล้วคลิก Update 

 หมายเหต ุ:: เมื่อกรอกฟอร์มนี้แล้ว จะยังไม่ถูกเผยแพร่ จนกว่าจะได้รับการอนุมัติจากทางสำนักงานบริการ
วิชาการ 
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 ข้อมูลจากฟอร์มสู่เชิงพาณิชย์ เผยแพร่ทาง https://ip-dev.psd.ku.ac.th และกรณีที่มีผู้สนใจสิทธิบัตร 
สามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม  โดยการกรอกข้อมูลด้านล่าง  
  หมายเหต ุ:: ข้อมูลการติดต่อจากผู้ที่สนใจ จะถูกส่งมายังสำนักงานบริการวิชาการ 
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2. ลิขสิทธิ์ 

 1. ที่หน้าหลัก เลือก ขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา เลือก “ลิขสิทธิ์” 

  

 2. กรอกชื่อของผลงานที่ต้องการจดแจ้งลิิขสิิทธิ ์และรายชื่อผู้ประดิษฐ์ทั้งหมด ซึ่งมีได้ไม่จำกัดจำนวนคนและ
ผู้ประดิษฐ์คนที ่1 จะเป็นผู้ใช้งาน และกรอกรายละเอียดให้โดยอัตโนมัติ ส่วนช่องไหนที่ยังไม่มีข้อมูล จะต้องกรอกให้
ครบ และสัดส่วนการประดิษฐ์ (คิดเป็นร้อยละ) ผู้ประดิษฐ์ทุกท่านรวมกันต้องไม่เกิน 100 
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 3. กรณีต้องการเพิ่มผู้ประดิษฐ์ ที่เป็นบุคลากรมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ์คลิก “เพิ่มผู้ประดิษฐ”์ 

                

  4. กรอกชื่อผู้ประดิษฐ์ในช่องค้นหา ระบบจะแสดงรายชื่อที่ใกล้เคียง เลือกชื่อผู้ประดิษฐ์ และระบบจะกรอก
รายละเอียดให้โดยอัตโนมัติ ส่วนช่องไหนที่ยังไม่มีข้อมูล จะต้องกรอกให้ครบ เมื่อกรอกครบ คลิก “เพิ่ม” 
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 รายชื่อผู้ประดิษฐ์คนที ่2 เพิ่มเติมในหน้าหลัก 
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 5. กรณีต้องการเพิ่มผู้ประดิษฐ์ภายนอก คลิก “เพิ่มผู้ประดิษฐ์ภายนอก” 

 6. กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง และคลิก เพิ่ม 

 เมื่อทำการเพิ่มผู้ประดิษฐ์ภายนอกในระบบแล้ว ในการกรอกคำขอสิทธิบัตรครั้งถัดไป สามารถค้นหาผู้
ประดิษฐ์ภายนอกท่านนี ้โดยการกรอกชื่อลงในช่องค้นหา ระบบจะกรอกข้อมูลให้โดยอัติโนมัติ 
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 รายชื่อผู้ประดิษฐ์ภายนอก เพิ่มเติมในหน้าหลัก 
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 กรณีลิขสิทธิ์นี้ มีความร่วมมือกับหน่วยงานอื่นๆ ให้เลือก “มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ร่วมกับ
หน่วยงานอื่น” และกรอกรายละเอียดหน่วยงาน 

  

 กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับหน่วยงาน และคลิก “เพิ่มหน่วยงานภายนอก” 
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 กรณีลิขสิทธิ์นี้ มีความร่วมมือกับหน่วยงานอื่นๆ แต่หน่วยงานอื่นเป็นผู้ดำเนินการ ให้เลือก 
“หน่วยงานอื่นร่วมกับมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์” และกรอกรายละเอียดหน่วยงาน กรณีนี้ ทาง
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ์จะไม่ได้เป็นผู้ดำเนินการจดลิขสิทธิ์ และสถานะของลิขสิทธิ์นี้ จะเป็น  
“หน่วยงานภายนอกดำเนินการ” 
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 7. ในส่วนของแหล่งเงินทุนและการเผยแพร่ผลงาน ถ้ามี ให้กรอกข้อมูลตามที่ระบบกำหนด  

  

 8. ในส่วนของรายละเอียดลิขสิทธิ ์ต้องกรอกรายละเอียดทุกข้อ 
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 9. กรณีมีเอกสารประกอบการยื่นขอจดทะเบียนสิทธิบัตรเพิ่มเติม สามารถ Upload ไฟล์ได้ 
โดยตั้งชื่อไฟล ์Upload ไฟล์  ( ไฟล์เอกสาร .pdf .doc. ไฟล์การนำเสนอ .ppt ไฟล์รูปภาพ .jpg .png) 

 และคลิก Upload 
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  เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิก “บันทึก”  

 เมื่อบันทีกเรียบร้อยแล้ว จะบบจะแจ้งว่า บันทึกสำเร็จแล้ว  
 สามารถเลือก “ดูคำขอ” เพื่อทำการส่งแบบฟอร์มไปยังสำนักงานบริการวิชาการ 
 หรือเลือก “กลับไปยังหน้าหลัก เพื่อดูรายการแบบฟอร์มที่ได้กรอกไว ้
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 เมื่อคลิก “ดูคำขอ” สามารถตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอร์ม  ก่อนคลิก “ส่งแบบฟอร์ม” หาก
ต้องการแก้ไขรายละเอียดคำขอ คลิก “แก้ไข” 

 เมื่อคลิก “กลับไปยังหน้าหลัก” ระบบจะพาไปยังหน้ารวมคำแบบฟอร์มที่ผู้ใช้ได้กรอกเข้ามา ซึ่ง
สามารถคลิก “รายการคำขอ” บนแถบสีเขียวด้านบนได้เช่นกัน 

 ในหน้า “รายการคำขอ” จะแสดงรายการของแบบฟอร์มที่ผู้ใช้กรอกเข้ามาทั้งหมด ซึ่งจะระบุ 
ประเภทสิทธิบัตร ชื่อสิ่งประดิษฐ์ เลขที่แบบฟอร์ม เจ้าหน้าผู้ดูแล และ สถานะการดำเนินงานปัจจุบัน 

   และจะมีเมนู “พิมพ”์ “แก้ไข” “ด”ู และ “ฟอร์มสู่เชิงพาณิชย”์ 
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 เมนู “พิมพ”์ จะเป็นรายการเอกสาร ที่ผู้ใช้จะต้องทำการพิมพ์ และนำไปให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง ลงนาม 
และส่งกลับมายังสำนักงานบริการวิชาการ 

 เอกสารแบบฟอร์มการขอจดแจ้งลิขสิทธิ์ จะมีรายละเอียดเดียวกับที่ผู้ประดิษฐ์กรอกลงในแบบ
ฟอร์ม 
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 เอกสาร “บันทึกข้อความ” จะต้องกรอกชื่อและตำแหน่งของผู้มีอำนาจลงนาม ตามที่ระบบ
กำหนด และคลิก print 

 ในเอกสารบันทึกข้อความ จะปรากฎชื่อและตำแหน่งของคณบดี และ หัวหน้าภาควิชาที่ได้กรอก
ไว้ในช่องลงนาม 
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เมนู “แก้ไข” สำหรับแก้ไขรายละเอียดในแบบฟอร์ม 
 หมายเหตุ :: 1. เมื่อทำการส่งแบบฟอร์มไปยังสำนักงานบริการวิชาการแล้ว จะไม่สามารถแกไ้ข 
                         รายชื่อผู้ประดิษฐ์และผู้เป็นสิทธิ์ร่วมได้อีก 
        2. เมื่อแบบฟอร์มอยู่ในกระบวนการยื่นจดทะเบียน ผู้ใช้จะไม่สามารถแก้ไข 
                            แบบฟอร์มได้ ยกเว้นอยู่ในสถานะที่ผู้ใช้เป็นผู้ดำเนินงานเท่านั้น เช่น  
                            สถานะ ผู้ประดิษฐ์แก้ไขคำขอ 
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 เมนู “ด”ู สำหรับตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอร์ม และส่งแบบฟอร์มไปยังสำนักงานบริการ
วิชาการ 
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 ในเมนู “ด”ู จะไม่สามารถแก้ไขแบบฟอร์มได้ 

 เมนู “แบบฟอร์มสู่เชิงพาณิชย์” สำหรับกรอกรายละเอียดสิทธิบัตรที่พร้อมถ่ายทอดเทคโนโลยี 
และข้อความในส่วนนี ้จะเผยแพร่ผ่านทาง https://ip-dev.psd.ku.ac.th กรอกครบแล้วคลิก Update 

 หมายเหตุ :: เมื่อกรอกฟอร์มนี้แล้ว จะยังไม่ถูกเผยแพร่ จนกว่าจะได้รับการอนุมัติจากทาง
สำนักงานบริการวิชาการ 
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  ข้อมูลจากฟอร์มสู่เชิงพาณิชย ์เผยแพร่ทาง https://ip-dev.psd.ku.ac.th และกรณีที่มีผู้
สนใจสิทธิบัตร สามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม  โดยการกรอกข้อมูลด้านล่าง  
  หมายเหต ุ:: ข้อมูลการติดต่อจากผู้ที่สนใจ จะถูกส่งมายังสำนักงานบริการวิชาการ 
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3. เครื่องหมายการค้า 

 1. ที่หน้าหลัก เลือก ขอจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา เลือก “เครื่องหมายการค้า” 

  

 2. กรอกชื่อของสิทธิบัตร -สิ่งประดิษฐ์ และรายชื่อผู้ประดิษฐ์ทั้งหมด ซึ่งมีได้ไม่จำกัดจำนวนคน 

และผู้ประดิษฐ์คนที ่1 จะเป็นผู้ใช้งาน และกรอกรายละเอียดให้โดยอัตโนมัติ ส่วนช่องไหนที่ยังไม่มีข้อมูล 
จะต้องกรอกให้ครบ และสัดส่วนการประดิษฐ์ (คิดเป็นร้อยละ) ผู้ประดิษฐ์ทุกท่านรวมกันต้องไม่เกิน 100 
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 3. กรณีต้องการเพิ่มผู้ประดิษฐ์ ที่เป็นบุคลากรมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ คลิก “เพิ่มผู้ประดิษฐ์” 

 4. กรอกชื่อผู้ประดิษฐ์ในช่องค้นหา ระบบจะแสดงรายชื่อที่ใกล้เคียง เลือกชื่อผู้ประดิษฐ์ และ
ระบบจะกรอกรายละเอียดให้โดยอัตโนมัต ิส่วนช่องไหนที่ยังไม่มีข้อมูล จะต้องกรอกให้ครบ เมื่อกรอก
ครบ คลิก “เพิ่ม” 
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 รายชื่อผู้ประดิษฐ์คนที่ 2 เพิ่มเติมในหน้าหลัก 
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 5. กรณีต้องการเพิ่มผู้ประดิษฐ์ภายนอก คลิก “เพิ่มผู้ประดิษฐ์ภายนอก” 

 6. กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง และคลิก เพิ่ม  
 เมื่อทำการเพิ่มผู้ประดิษฐ์ภายนอกในระบบแล้ว ในการกรอกคำขอสิทธิบัตรครั้งถัดไป สามารถ
ค้นหาผู้ประดิษฐ์ภายนอกท่านนี ้โดยการกรอกชื่อลงในช่องค้นหา ระบบจะกรอกข้อมูลให้โดยอัติโนมัติ 
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 รายชื่อผู้ประดิษฐ์ภายนอก เพิ่มเติมในหน้าหลัก 
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 กรณีสิทธิบัตรนี้ มีความร่วมมือกับหน่วยงานอื่นๆ ให้เลือก “มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ร่วมกับหน่วยงานอื่น” 

และกรอกรายละเอียดหน่วยงาน 

  

 กรอกรายละเอียดเกี่ยวกับหน่วยงาน และคลิก “เพิ่มหน่วยงานภายนอก” 
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 กรณีสิทธิบัตรนี้ มีความร่วมมือกับหน่วยงานอื่นๆ แต่หน่วยงานอื่นเป็นผู้ดำเนินการ ให้เลือก 
“หน่วยงานอื่นร่วมกับมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์” และกรอกรายละเอียดหน่วยงาน กรณีนี้ ทาง
มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร ์จะไม่ได้เป็นผู้ดำเนินการจดสิทธิบัตร และสถานะของสิทธิบัตรนี้ จะเป็น  
“หน่วยงานภายนอกดำเนินการ” 

 7. ในส่วนของรายละเอียดเครื่องหมายการค้า ต้องกรอกรายละเอียดทุกข้อ 
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 8. เพิ่มการแปลภาษา สามารถมีได้มากกว่า 1 คำแปล 
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 8. การเพิ่มรายการและจำพวก จะต้องค้นหาจากเวบไซต์ของกรมทรัพย์สินทางปัญญา คลิก  
“สามารถค้นหาจำพวกและรายการสินค้า/บริการได้จาก ที่นี"่ 
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 9. เพิ่มรายการจำพวก ด้วยการคลิก “เพิ่มรายการจำพวก”และกรอกหมายเลขจำพวกและชื่อ
สินค้าและบริการ และสามารถเพิ่มรายการจำพวกได้ไม่จำกัด 
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 10. กรณีมีเอกสารประกอบการยื่นขอจดทะเบียนสิทธิบัตรเพิ่มเติม สามารถ Upload ไฟล์ได้ 
โดยตั้งชื่อไฟล ์Upload ไฟล์  ( ไฟล์เอกสาร .pdf .doc. ไฟล์การนำเสนอ .ppt ไฟล์รูปภาพ .jpg .png) 

และคลิก Upload 

 

 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิก “บันทึก” 
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 เมื่อบันทีกเรียบร้อยแล้ว จะบบจะแจ้งว่า บันทึกสำเร็จแล้ว  
 สามารถเลือก “ดูคำขอ” เพื่อทำการส่งแบบฟอร์มไปยังสำนักงานบริการวิชาการ 
 หรือเลือก “กลับไปยังหน้าหลัก เพื่อดูรายการแบบฟอร์มที่ได้กรอกไว้ 

 เมื่อคลิก “ดูคำขอ” สามารถตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอร์ม  ก่อนคลิก “ส่งแบบฟอร์ม” หากต้องการแกไ้ข
รายละเอียดคำขอ คลิก “แก้ไข” 
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 เมื่อคลิก “กลับไปยังหน้าหลัก” ระบบจะพาไปยังหน้ารวมคำแบบฟอร์มที่ผู้ใช้ได้กรอกเข้ามา ซึ่งสามารถคลิก 
“รายการคำขอ” บนแถบสีเขียวด้านบนได้เช่นกัน 

 ในหน้า “รายการคำขอ” จะแสดงรายการของแบบฟอร์มที่ผู้ใช้กรอกเข้ามาทั้งหมด ซึ่งจะระบุ ประเภทสิทธิ
บัตร ชื่อสิ่งประดิษฐ์ เลขที่แบบฟอร์ม เจ้าหน้าผู้ดูแล และ สถานะการดำเนินงานปัจจุบัน 

 และจะมีเมนู “พิมพ”์ “แก้ไข” “ดู” และ “ฟอร์มสู่เชิงพาณิชย”์ 

   

 เมนู “พิมพ”์ จะเป็นรายการเอกสาร ที่ผู้ใช้จะต้องทำการพิมพ์ และนำไปให้ผู้ที่เกี่ยวข้อง ลงนาม และส่งกลับ
มายังสำนักงานบริการวิชาการ 
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 เอกสารแบบฟอร์มการขอรับสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร จะมีรายละเอียดเดียวกับที่ผู้ประดิษฐ์กรอกลงในแบบ
ฟอร์ม 

54



 “บันทึกข้อความ” จะต้องกรอกชื่อและตำแหน่งของผู้มีอำนาจลงนามตามที่ระบบกำหนด และคลิก print  

 ในเอกสารบันทึกข้อความ จะปรากฎชื่อและตำแหน่งของคณบดีและหัวหน้าภาควิชาที่กรอกไว้ในช่องลงนาม 
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เมนู “แก้ไข” สำหรับแก้ไขรายละเอียดในแบบฟอร์ม 
 หมายเหต ุ:: 1. เมื่อทำการส่งแบบฟอร์มไปยังสำนักงานบริการวิชาการแล้ว จะไม่สามารถแกไ้ข 
                             รายชื่อผู้ประดิษฐ์และผู้เป็นสิทธิ์ร่วมได้อีก 
        2. เมื่อแบบฟอร์มอยู่ในกระบวนการยื่นจดทะเบียน ผู้ใช้จะไม่สามารถแก้ไข 
                              แบบฟอร์มได้ ยกเว้นอยู่ในสถานะที่ผู้ใช้เป็นผู้ดำเนินงานเท่านั้น เช่น  
                              สถานะ ผู้ประดิษฐ์แก้ไขคำขอ 
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 เมนู “ดู” สำหรับตรวจสอบรายละเอียดแบบฟอร์ม และส่งแบบฟอร์มไปยังสำนักงานบริการวิชาการ 
 ในเมนู “ด”ู จะไม่สามารถแก้ไขแบบฟอร์มได้ 
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 เมนู “แบบฟอร์มสู่เชิงพาณิชย”์ สำหรับกรอกรายละเอียดสิทธิบัตรที่พร้อมถ่ายทอดเทคโนโลยี และ
ข้อความในส่วนนี ้จะเผยแพร่ผ่านทาง https://ip-dev.psd.ku.ac.th กรอกครบแล้วคลิก Update 

 หมายเหต ุ:: เมื่อกรอกฟอร์มนี้แล้ว จะยังไม่ถูกเผยแพร่ จนกว่าจะได้รับการอนุมัติจากทางสำนักงานบริการ
วิชาการ 
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 ข้อมูลจากฟอร์มสู่เชิงพาณิชย์ เผยแพร่ทาง https://ip-dev.psd.ku.ac.th และกรณีที่มีผู้สนใจสิทธิบัตร 
สามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม  โดยการกรอกข้อมูลด้านล่าง  
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การส่งแบบฟอร์มไปยังสำนักงานบริการวิชาการ  

 1. เมื่อกรอกแบบฟอร์มเสร็จเรียบร้อย คลิก “ส่งแบบฟอร์ม” 

 2. หากกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มครบถ้วนตามที่ระบบกำหนด และคำขอส่งไปยังสำนักงานบริการวิชาการ
สำเร็จ ระแบบจะแจ้งยืนยัน ว่าได้ส่งแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว 
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 3. หากผู้ใช้กรอกรายละเอียดแบบฟอร์มไม่ครบ จะไม่สามารถส่งแบบฟอร์มไปยังสำนักงานบริการวิชาการได้ 
และระบบจะแจ้งให้ตรวจแบบฟอร์ม 

  

  4. ระบบจะแจ้งว่าจุดไหนที่ผู้ใช้ต้องแก้ไข และกรอกรายละเอียดให้ครบ จึงจะสามารถส่งแบบฟอร์มไปยัง
สำนักงานบริการวิชาการได้ 
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 5. การแก้ไขแบบฟอร์ม สามารถคลิก “แก้ไข” เพื่อแก้ไขรายละเอียดแบบฟอร์ม ทำการแก้ไขเรียบร้อย ให้
ทำการบันทึก และคลิก “ส่งแบบฟอร์ม” อีกครั้ง 

 6. หากคำขอส่งไปยังสำนักงานบริการวิชาการสำเร็จ ระแบบจะแจ้งยืนยัน ว่าได้ส่งแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว 
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การติดต่อกับเจ้าหน้าที่สำนักงานบริการวิชาการ ผ่านระบบแสดงความคิดเห็น 

 1.  ที่หน้ารายการคำขอ เลือก “แก้ไข” หรือ ด”ู 

  

 2. ระบบจะแสดงพื้นที่กรอกความคิดเห็นและสามารถแนบไฟล์ประกอบ 
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 3. เขียนความคิดเห็น และแนบไฟล์ประกอบ (ถ้าม)ี และคลิก อัพโหลดไฟล ์ 
     เมื่อกรอกรายละเอียดและแนบไฟล์เรียบร้อย คลิก แสดงความคิดเห็น 

 4. ระบบจะแสดงข้อความคิดเห็น พร้อมไฟล์แนบ ซึ่งเจ้าหน้าที่จะสามารถเห็นข้อความนี้ได้เช่นกัน 

 และหากมีการแสดงความคิดเห็นจากเจ้าหน้าที่ จะมีการแจ้งผู้ใช้ผ่านทาง Email ด้วย 
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การแจ้งเตือน 

 กรณีที่มีการเปลี่ยนสถานะของคำขอ และผู้รับผิดชอบการดำเนินงานในสถาะนั้นคือผู้ใช้ ระบบจะแจ้งผู้ใช้ผ่าน
ทาง “การแจ้งเตือน” 

 ในรายการแจ้งเตือน และแสดงรายการล่าสุดไว้ด้านบนสุด และสามารถเลือก ด ูหรือ แก้ไขคำขอได้โดยตรง
จากหน้านี ้
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รายการใกล้ครบกำหนด 

 แต่ละสถานะของคำขอ ส่วนใหญ่มีกำหนดการดำเนินงานภายใน 90 วัน ซึ่งระบบจะมีการเตือนผู้ใช ้ด้วยการ
เลือกคำขอที่เหลือเวลาดำเนินงานน้อยที่สุด ไล่ลงมาตามลำดับ 
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