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CAMARA

MUNICIPAL DE CUIABA

A Mesa Diretora é responsavel
MESA DIRETORA por administrar e dirigir os

. trabalhos legislativos, levar
202 LEGISLATURA (2° Biénio) projetos ao Plendrio, aprovar
http://legislativo.camaracuiaba.mt.gov.br/mesas.aspx projetos e orcamentos

publicos e determinar os
valores dos salarios do
prefeito, vice-prefeito e
PRESIDENTE secretarios municipais
Chico 2000 (PL)

1° VICE-PRESIDENTE
Rodrigo Arruda e Sa (Cidadania)

2° VICE-PRESIDENTE
Sargento Vidal (MDB)

1° SECRETARIO
Adevair Cabral (PTB)

2° SECRETARIO
Wilson Kero Kero (Podemos)

Praca Moreira Cabral - Centro - s/n
Cuiaba/MT - CEP 78020-010
Fone: (65) 3617-1500
O horario de atendimento
ao publico é de segunda a
sexta-feira das 7:30hs as 13:30hs.
www.camaracuiaba.mt.gov.br
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APRESENTACAO

A Camara Municipal de Cuiaba
apresenta sua Carta de Servicos ao
Usuario, conforme determinado pelo
art. 7" da Lei N.° 13.460/2017, que tem
por objetivo informar aos cidadaos os
servicos prestados por esta institui-
cao, as formas de acessar esses ser-
VICOS € O compromisso e a qualidade
de atendimento prestado ao usuario.

Em resumo, a Carta de Servicos &
um documento que visa dar publi-
cidade sobre os servicos ofertados
pela Camara Municipal de Cuiaba,
apresentando ao cidadao informa-
coes claras e precisas quanto as
formas de acesso, canais de aten-
dimento, prazos e horarios de aten-
dimento, além de oportunizar um
maior conhecimento acerca do pa-
pel da Camara Municipal.

Desse modo, trata-se de mais
uma ferramenta que busca aumen-
tar a participacao e o controle social
cidadao sobre o Legislativo Munici-
pal, sem perder o foco no compro-
misso com os padroes de qualidade
de atendimento.
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1. IDENTIDADE
ORGANIZACIONAL

A Camara Municipal de Cuiaba € composta de 25 vereadores elei-
tos dentre os cidadaos maiores de 18 anos, com pleno exercicio dos
direitos politicos.

A principal funcao da Casa de Leis e legislar. Isto €, fazer propor leis
para regular o convivio na sociedade. Alem disso, tambéem exercem a
funcao de fiscalizador dos atos do Executivo Municipal, inclusive os da
administracao indireta.

Tal controle abrange os atos administrativos, de gestao e ate a fis-
calizacao financeira e orcamentaria do municipio. Para esta atividade,
ha instrumentos adequados que a Camara dispoe como a convocagao
de autoridades municipais para prestar informacoes, realizacao de Au-
diéncias Publicas e aprovacao de requerimentos de informacoes.

Alem desses, a Casa ainda conta com as Comissoes Especiais de
Inquérito (CEls) para investigar eventuais irregularidades cometidas
por agentes publicos no exercicio de suas funcoes. Todo este controle
e feito com o auxilio do Tribunal de Contas do Estado, que € exata-
mente um orgao auxiliar do Legislativo.

A Camara tambéem pode exercer a funcao julgadora, quando julga
seus pares, o prefeito e o vice-prefeito, por infracoes politico-adminis-
trativas e todas essas votacoes sao abertas.

A essa funcao podemos acrescer ainda outra, que € o exercicio do
poder organizativo municipal, pois € a Lei Organica que estabelece re-
gras para ser emendada, atribuindo a Camara competéncia para tanto.

O parlamentar, como agente politico, acaba tomando a forma de
um guardiao da sociedade, uma vez que estao mais proximos da po-
pulacao.

Como se trata de um Poder autobnomo, tambem cabe ao Legislativo
deliberar sobre assuntos de sua competéncia privativa, nao necessi-
tando da sancao do Executivo, como por exemplo, alterar ou emendar
0 seu Regimento Interno e legislar sobre cargos e salarios de seus
servidores.




2. CANAIS DE ACESSO

Todo cidadao tem garantido seu acesso a Camara Municipal de Cuiaba atraves dos se-
guintes meios:

2.1 PRESENCIAL

O Legislativo Municipal encontra-se instalado no predio do Palacio Paschoal Moreira
Cabral.Para acessar as dependéncias da Camara Municipal de Cuiaba € preciso apresentar
um documento de identificacao com foto. Apos ser cadastrado, o visitante recebe um cra-
cha de identificacao e € orientado ou acompanhado por uma recepcionista para acesso a
unidade pretendida.

- Endereco: Rua Barao de Melgaco, S/N, Praca Moreira Cabral - Centro Sul- Cuiaba-MT.

- Recepcao: entrada principal (saguao no terreo)

- Horario de funcionamento: de segunda-feira a sexta-feira, no periodo das 07:30 as
13:30 (conforme Resolucao N.° 024/2020).

TELEFONE
O contato com o Legislativo Municipal podera ser feito pelos numeros:

- Geral: (65) 3617-1500
- Ouvidoria: (65) 3617-1571
- Protocolo: (65) 3617-1502

2.2 INTERNET

No Portal daCamara Municipal de Cuiaba constam todas as informacoes dalnstituicao,
sendo possivel realizar solicitacoes pelos canais disponiveis.

- Portal da Camara Municipal de Cuiaba: www.camaracuiaba.mt.gov.br

- Processo Legislativo Eletronico: https://legislativo.camaracuiaba mt.gov.br

- Portal da Transparéncia: www.gp.srv.br/transparencia_cuiabacm

- Portal da Ouvidoria: www.gp.srv.br/adm_cuiabacm/ouvidoria

- Fale Conosco: www.camaracuiaba.mt.gov.br/?pag=fale_conosco

2.3 REDES SOCIAIS
- Youtube: www.youtube.com/channel/UCNColaMma_H-aFP6rRNb56w
- Facebook: www.facebook.com/camaracba
- Instagram: www.instagram.com/camaracba/
- Twitter: www.twittercom/@camaracba
- Flickr: www.flickr.com/photos/camaramunicipalcuiaba




3. NOSSOS SERVICOS

SERVICOS CANAIS DE RV VAON
ATENDIMENTO

Praga Moreira Cabral - Centro - s/n —
Cuiaba-MT - CEP 78020-010
Atendimento Presencial | (segunda-feira a sexta-feira das 7:30hs as 18:00hs) De imediato Protocolo
E-mail: protocolo@camaracuiaba.mt.gov.br
Telefone: (65) 3617-1502

Recepgao Geral: (65) 3617-1501
0 horario de atendimento ao publico

Atendimento Telefonico (segunda a sexta-feira das 7-00hs as 18:00hs.) De imediato Recepcao
E-mail: recepcao@camaracuiaba.mt.gov.br
Presencialmente: das 07:30hs as 13:30hs
Site Oficial: gp.srv.br/adm_cuiabacm/ouvidoria/#/
Pedidos de Informagao | home . . Ouvidoria
i ; . S . Aplica-se 20 dias
(Sic e E-sic) E-mail: ouvidoria@camaracuiaba.mt.gov.br s ; ; Geral
. uteis, mais 10 dias
Whatsapp: (65) 99262-4123 sob iustificativa
Telefone: (65) 3617-1571 )
Endereco para projetos, leis e outros:
Gabinetes Parlamentares | http://legislativo.camaracuiaba.mt.gov.br/parlamen- Nao se aplica Gabinetes
tares.aspx
E-mail: legislativo.cuiaba@gmail.com Secretaria
Apoio Legislativo Telefone: (65) 3617-1527 / (65) 3617-1538 Nao se aplica Legislativa
(Segunda a sexta-feira das 7:30hs as 18:00hs) 9
Sessoes Ordindrias sao realizadas de forma regimen-
Sessio Ordinari tal; (Tercas-feiras e as Quintas-feiras): N30 se aplica Secretaria
€8540 ana http://legislativo.camaracuiaba.mt.gov.br/sessoes. P Legislativa
aspx
Telefone: (65) 3617-1587 Coordenadoria

Comunica¢io Publica Nao se aplica

E-mail: : secom@camaracuiaba.mt.gov.br de Jornalismo




3.1 VEREADORES

ereadores exercem funcao legislativa quando participam do processo de formacao das
icipais. A funcao legislativa tem por finalidade a criacao de normas juridicas abstratas,
brigatorias e inovadoras da ordem juridica, quer regulando matéria ou interesse pela
vez, quer modificando regulamentagdo anterior. E exercida mediante proposicées - que
inam projetos -, emendas ou substitutivos - que sao discutidos, votados, sancionados
os (quando se tratar de projeto de lei). Aléem dessas proposicoes destinadas a criacao
as juridicas locais, os Vereadores praticam outros atos, no exercicio de seu mandato, vi-
scalizacao da administracao publica, ao relacionamento com outras autoridades locais,
ou federais e com 0s municipes.

VEREADORES PARTIDO TELEFONES
CHICO 2000- Presidente PL 3617-1534/1539/1510
RODRIGO ARRUDA E SA - 1° Vice Presidente CIDADANIA 3617-1552
SARGENTO VIDAL - 2° Vice Presidente MDB 3617-1546
ADEVAIR CABRAL - 1° Secretario PTB 3617-1545
WILSON KERO KERO - 2° Secretario PODEMOS 3617-1541
CEZINHA NASCIMENTO UNIAO BRASIL 3617-1572
CHICO 2000 PL 3617-1542
DEMILSON NOGUEIRA PP 3617-1550
DIDIMO VOVO PSB 3617-1505
DR. LUIZ FERNANDO REPUBLICANOS 3617-1549
DILEMARIO ALENCAR PODEMOS 3617-1580
EDNA SAMPAIO PT 3617-1543
EDUARDO MAGALHAES REPUBLICANOS 3617-1555
KASSIO COELHO PATRIOTA 3617-1544
FELLIPE CORREA CIDADANIA 3617-1513
LUIS CLAUDIO BRE 3617-1535
MARCUS BRITO JR PV 3617-1581
MICHELLY ALENCAR DEM 3617-1556
PASTOR JEFERSON PSD 3617-1553
PROF. MARIO NADAF PV 3617-1554
RODRIGO ARRUDA E SA CIDADANIA 3617-1552
SARGENTO JOELSON SOLIDARIEDADE 3617-1557
ROGERIO VARANDA MDB 3617-1542
MAYSA LEAO CIDADANIA 3617-1560
RENIVALDO NASCIMENTO PSDB 3617-1551




A ADMINISTRACAO NA CASA DE LEIS

es que exercem funcdes administrativas que
Compras para fazer, contas a pagar, o Regi-
ara funciona em Plenario e nas Comissoes, e

GABINETE DA PRESIDENCIA
Chefe de Gabinete:
Telefone: (65) 3617-1534
e-mail: presidencia@camaracuiaba.mt.gov.br

SECRETARIA DE ACf)ES INSTITUCIONAIS
Secretaria:
Telefone: (65) 3617-1517
e-mail: sai@camaracuiaba.mt.gov.br

SECRETARIA DE APOIO LEGISLATIVO
Secretario: Eronides Dias da Luz
Telefone: (65) 3617-1527
e-mail: legislativo.cuiaba@gmail.com

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAL
Secretaria: Barbara Helena de Noronha
Telefone: (65) 3617-1525
e-mail: sgp@camaracuiaba.mt.gov.br

sgp.cmc@hotmail.com

SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

Secretario: Rubens Vuolo Junior
Telefone: (65) 3617-1563
e-mail: gestaoadm@camaracuiaba.mt.gov.br

SECRETARIA DE PATRIMONIO E MANUTENGAO

Secretario:
Telefone: (65) 3617-1567
e-mail: spm@camaracuiaba.mt.gov.br




SECRETARIA DE COMUNICACAO
Secretaria: Elizangela Tendrio
Telefone: (65) 3617-1587
e-mail: secom@camaracuiaba.mt.gov.br

camaracuiabamt@gmail.com

SECRETARIA DE TRANSPARENCIA
E CONTROLE INTERNO
Secretario:

Telefone: (65) 3617-1574
e-mail: scicamaracha@gmail.com

SECRETARIA DE ORGAMENTO E FINANCAS
Secretario: Fabio Barros Lima
Telefone: (65) 3617-1537/1521
e-mail: nossofinanceiro@yahoo.com.br

PROCURADORIA GERAL DA CAMARA
Procurador Geral: Marcus Antonio de Souza Brito
Telefone: (65) 3617-1586 | 3617-1585
e-mail: procuradoriajuridica@camaracuiaba.mt.gov.br

CORREGEDORIA GERAL DA CAMARA
Corregedor Geral: Elizania Lara Xavier de Campos
Telefone: 3617-1585
e-mail: corregedoria@camaracuiaba.mt.gov.br

DIRETORIA DE CERIMONIAL
E SEGURANCA INSTITUCIONAL
Diretor:
Telefone: 3617-1529
e-mail: cerimonial@camaracuiaba.mt.gov.br
COORDENADORIA DE CULTURA
Coordenador:
Telefone: (65) 3617-1517
e-mail: cultura@camaracuiaba.mt.gov.br

COORDENADORIA DE COMISSOES PERMANENTES
Coordenadora; Fabiana Orlandi

Telefone: (65) 3617-1531
e-mail: ccp@camaracuiaba.mt.gov.br




COORDENADORIA DE JORNALISMO

Coordenador:
Telefone: (65) 3617-1587
e-mail: secom@camaracuiaba.mt.gov.br

COORDENADORIA DE LICITACAO, CONTRATOS E
COMPRAS
Coordenador: Andre Aparecido Ferruci
Telefone: (65) 3617-1573 | 3617-1523
e-mail: licitacao.cmc@gmail.com

COORDENADORIA DE MIDIAS SOCIAIS

Coordenador:
Telefone: (65) 3617-1587
e-mail: secom@camaracuiaba.mt.gov.br

COORDENADORIA DE NUCLEO DE PESSOAL

Coordenadora: Cristiane Auxiliadora
Telefone: (65) 3617-1531]3617-1525
e-mail: sgp@camaracuiaba.mt.gov.br

COORDENADORIA DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
Coordenador: Northon Vinicius de Queiroz

Telefone: (65) 3617-1564
e-mail: patrimonioalmoxarifado@camaracuiaba.mt.gov.br

COORDENADORIA DE RADIO

Coordenadora:
Telefone: (65) 3617-1587
e-mail: secom@camaracuiaba.mt.gov.br

NUCLEO DA ESCOLA DO LEGISLATIVO

Chefe: Amanda Fares
Telefone: (65) 3617-1517 | 99284-3154
e-mail: escola@camaracuiaba.mt.gov.br

NUCLEO DE APOIO AOS MOVIMENTOS SOCIAIS
Chefe: Michael Kurpel Soares
Telefone: (65) 3617-1517
e-mail: movimentosocial@camaracuiaba.mt.gov.br




NUCLEO DE APOIO A MULHER, CRIANGA E IDOSO

(SALA DA MULHER)
Chefe de Nucleo:
Telefone: (65) 3617-1569
e-mail: saladamulher@camaracuiaba.mt.gov.br

NUCLEO DE APOIO AS AGOES INSTITUCIONAIS
Chefe:
Telefone: (65) 3617-1517
e-mail: sai@camaracuiaba.mt.gov.br

NUCLEO DE CONTROLE INTERNO

Chefe: Luciana Auxiliadora
Telefone: (65) 3617-1574
e-mail: scicamaracha@gmail.com

NUCLEO CULTURA, RESGATE HISTORICO E EVENTOS
Chefe:
Telefone: (65) 3617-1517
e-mail: secgeral@camaracuiaba.mt.gov.br

NUCLEO DE ESCRITURACAO FISCAL
Chefe: Jodo Carlos Andreotto

Telefone: (65) 3617-1537/1521
e-mail:

NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ

Chefe: Ricard Cristian de Oliveira
Telefone: (65) 3617-1570
e-mail: ti@camaracuiaba.mt.gov.br

OUVIDORIA
Ouvidor geral: Vanuza Rodrigues de Jesus Galiciani
Telefone: (65) 3617-1571199262-4123
e-mail: ouvidoria@camaracuiaba.mt.gov.br




3.3 OUVIDORIA

O QUE E O SERVICO DE OUVIDORIA?

>m como objetivo auxiliar na melhoria dos servicos prestados pelo muni-
ransparéncia, promover a participacao do cidadao na administracao pu-
caminhar as manifestacoes dos cidadaos aos 6rgaos responsaveis, entre
idades, conforme determina a Lei 13.460/2017.

O sistema de ouvidoria da Camara Municipal de Cuiaba permite que qualquer pessoa, fisi-
ca ou juridica, encaminhe manifestacoes para 6érgaos e entidades do Poder Executivo.

REQUISITOS, DOCUMENTOS E INFORMAGOES NECESSARIAS PARA ACESSAR 0 SERVIGO

As manifestacoes via Servico de Ouvidoria poderao ser criadas diretamente pelo usuario
atraves dos seguintes meios:

PRESENCIALMENTE, NO ENDERECO:

Praca Moreira Cabral - Centro - s/n - Cuiaba-MT - CEP 78020-010, através de identificacao
e preenchimento de formulario/requerimento, conforme orientacao fornecida pelo Nucleo
de Ouvidoria:

FORMULARIO ONLINE:

https./www.gp.srv.br/adm_cuiabacm/ouvidoria/#/manifestacao

- Telefone: (65)3617-1571,;

- WhatsApp: (65) 99262-4123;

+ Email: ouvidoria@camaracuiaba.mt.gov.br.
SERVIGOS OFERECIDOS

Receber e encaminhar as denuncias, reclamacoes, solicitacoes de informacoes, elogios,
sugestoes e consideracoes referentes a quaisquer atos administrativos demandados pelo ci-
dadao.
PRINCIPAIS ETAPAS DO SERVICO

Ligar para o numero telefonico (65) 3617-1571 ou atendimento presencial: de segunda a

sexta-feira, das 07:30 hrs as 13:30 hrs. Expor sua manifestacao de forma clara, objetiva e conci-
sa e anotar o protocolo para acompanhamento.




CANAIS DE COMUNICAGAO

+ Presencialmente, na sala da Ouvidoria;
« Formulario online:
https://www.gp.srv.br/adm_cuiabacm/ouvidoria/#/manifestacao
- Telefone: (65) 3617-1571;
+ WhatsApp: (65) 99262-4123;
+ Email: ouvidoria@camaracuiaba.mt.gov.br.
CORRESPONDENCIA
Encaminhar a manifestacao para o endereco:
Camara Municipal de Cuiaba
Ouvidoria-Geral

Praca Moreira Cabral - Centro - s/n
Cuiaba-MT - CEP 78020-010

PREVISAO DE PRAZO MAXIMO PARA PRESTACAO DO SERVICO:

- O tramite do tratamento das manifestacoes, que compreende desde o recebimento da mani-
festacao ate a ciéncia do usuario, atendera o prazo de até 30 (trinta) dias uteis, prorrogavel por igual
periodo, mediante justificativa expressa.

- A Ouvidoria ira informar ao manifestante, no ato do registro da manifestacao, o numero de pro-
tocolo e informacoes para acesso € acompanhamento dos procedimentos relacionados ao tratamento
de sua manifestacao.

COMPROMISSOS E PADROES DE QUALIDADE DO ATENDIMENTO

O TEMPO DE ESPERA PARA O
ATENDIMENTO SERA:

- Na recepcao sera de até 15 minutos;

- Por telefone sera de até 5 toques.

- O prazo para realizacao dos servicos no procedimento de registro de manifestacdes sera de ate
15 minutos.

TAXAS E PRECOS:

- Gratuito




3.4 PODER LEGISLATIVO

QUAL A SUAFUNCAO?

Na lista de competéncias da Camara Munici-
pal, enumeradas pela Constituicao, a principal € a
de fazer, suspender, interpretar e revogar as leis de
competéncia do Municipio.

Na imagem ao lado, mostramos a Consulta
de Proposicoes da Camara Municipal de Cuiaba.

Outras funcoes do Poder Legislativo Municipal
sao fiscalizar e controlar os atos do Poder Executivo;
funcdes administrativas internas de organizacao de
seus servicos e uma funcao politica adicional: a de
representar o povo em suas queixas e reivindicagoes,
operando como uma ouvidoria geral da sociedade.

CONSULTE TAMBEM A LEGISLACAO ONLINE:

http://legislativo.camaracuiaba.mt.gov.br/legislacao/

Regimento Interno - E o instrumento deline-
ador das atribuicoes dos orgaos do Poder Legislativo.
Nele estao contempladas as funcoes legislativas, fis-
calizadoras e administrativas da Camara Municipal.
Trata-se, portanto, de um ato normativo de exclusiva
competéncia da Camara, nao podendo sofrer qualquer
interferéncia, quer seja do Estado, quer seja do prop-
rio Prefeito. Seu cumprimento € condi¢cao primordial
para o bom andamento dos trabalhos da Casa.

Lei Organica Municipal - Organiza os érgaos
da Administracao, a relacao entre os 6rgaos do Exec-
utivo e Legislativo, disciplinando a competéncia leg-
islativa do Municipio, além de estabelecer as regras
de processo legislativo municipal e toda regulamen-
tacao orcamentaria, em consonancia com as Institu-
icoes Federais e Estaduais.

gislativo tem como funcao central a elaboracao das leis, ao lado de
arefas constitucionais como a apresentacao publica de assuntos de
dadaos, o debate sobre tais reivindicagcdoes de modo a agrega-las sob
1l e a fiscalizacao politica dos atos do executivo.

. # M A © & 2 4 a
CAMARA MUNICIPAL DE
CUIABA - MT
OCESSO LEGISLATIVO ELETRONICC
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3.5 PORTAL DA

TRANSPARENCIA

POR QUE O PORTAL DA
TRANSPARENCIA FOI CRIADO?

O Portal da Transparéncia
foi criado em 2010 com o obje-
tivo de dar mais transparéncia
as agoes do governo do estado
e em cumprimento a lei com-
plementar 131/2009. Através
dele a sociedade pode acom-
panhar a correta aplicagao dos
recursos publicos e evitar que
ele seja utilizado de forma in-
devida. promover o controle
social e o combate a corrupgao
sao os principais objetivos do
portal da transparéncia. Todas
as informagdes estao dispo-
niveis para toda a sociedade,
dispensando o uso de cadastro
e senha para acessar os dados
disponiveis.

COM QUAL FREQUENCIAO
PORTAL DA TRANSPARENCIA E
ATUALIZADO?

As informagbes dispo-
nibilizadas neste portal da
transparéncia sao atualizadas
diariamente em relagcao as
despesas, transferéncias e re-
ceitas e os demais itens con-
forme alteracao.

O QUE E PORTAL DA TRANSPARENCIA?

site da que contem informacdes acerca das acdes go-
do estado, lei de diretrizes orcamentarias, plano pluria-
a lei de responsabilidade fiscal, repasse para os munici-
re outras informacdes de interesse do cidadao.

S PORTAL DA TRANSPARENCIA

& CAMARA MUNICIPAL DE CUIABA

4 > PORTAL DA TRANSPARENCIA -+ AQ
Acesse aqui as

informacdes referente
a COVID-19

Transparéncia Covid-19

Z S B B A Ei

AGOES E PROGRAMAS BENS/FROTAS CONSELHOS CONTAS PUBLICAS CONTRATOS CONVENIOS

8 - 0 ® 1
Ty 4Ja [ O] =
DESPESAS INFORMAGOES LEGISLAGAO SERVIDORES LICITAGOES PLANEJAMENTO

INSTITUCIONAIS

= o @ Ej Ej Ej

PLANEJAMENTO RECEITAS SIC ATAS REGISTRO DE AUDIENCIA PUBLICA ASSINATURA DIGITAL
ESTRATEGICO PRECO

Ej Ej Ej Ej Ej &

CONTROLE INTERNO OUVIDORIA PROCESSO PUBLICACOES CONCURSOS E PERGUNTAS
ADMINISTRATIVO PROCESS0S FREQUENTES
TRIBUTARIO SELETIVOS
TRANSITO E LINKS UTEIS CONSULTA TERMO DE COMPRAS DIRETAS EVOLUCAQ DAS
TRANSPORTE LEGISLACAO AUTORIZAGAO DE OBRAS
uso

TEL. (65) 3617-1500  PRACA MOREIRA CABRAL, N° 1- CENTRO SUL
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