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INTRODUCTION

DE NOUVEAUX LEVIERS AU SERVICE
DE L'EFFICACITE

Faciliter votre exercice consiste a vous donner plus de
moyens en vue de mieux développer votre activité,
c'est pourquoi ['Ordre des avocats de Paris a mis en
place des outils numériques pour tous.
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C'EST QUOTI ?

. © LA CLE AVOCAT ?

> Anciennement clé e-Barreau ou RPV A, elle est composée d'un certificat
électronique aux normes européennes (eIDAS)

Plus qu'une carte d'identité
eélectronique puisqu'elle contient, en
autres, votre n° siren personnel ou
structure, le certificat, référencé par
I'Etat, qui la compose garantit la
confidentialité et répond aux criteres
les plus exigeants en matiere
d'identification et de

sécurisation d'échanges par internet.

Elle est valable 3 ans a compter de sa
date de création. |l n'y a pas de tacite
reconduction et I'Ordre reviendra vers
vous, par mail, T mois avant la date
anniversaire.
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JE FAIS QUOI AVEC LA CLE ?

ACCES ILLIMITE

7]/7 j et 24/24 h elle permet un acceés illimité a tous les
services de |I'Ordre et a la plateforme e-Dentitas du CNB.

E-CARPA ET E-BARREAU

Elle est indispensable pour accéder a ces deux e-services
qui nécessitent une authentification forte.

DEMARCHES ADMINISTRATIVES

Formalités INFOGREFFE, effectuer les démarches fiscales
(TVA), sociales (URSSAF), appels d'offres publics, voter lors
des élections ordinales et signer électroniqguement.
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JUSTIFICATIF
D'IDENTITE

Copie d'un justificatif
d'identité en cours de
validité : carte
d'identité, carte de
séjour ou passeport
uniguement.

Permis de
conduire non
accepté.

LA CLE AVOCAT - MODE D'EMPLOI

COPIE KBIS

} Un extrait KBIS de -

de 3 mois pour les
structures

} Un avis de SIREN de -

de 3 mois pour les
collaborateurs et
individuels

Imprimer

I'extrait SIRENE

J'Y VAIS !

CONTRAT
SIGNE

Deux exemplaires
signés et paraphés du
dossier génére lors de
la commande
Certeurope.

Passer une
commande pour
générer un
contrat

J'Y VAIS !

EXPEDITION

Expédier le contrat par
courrier postal :
CERTEUROPE

Service AE

53 rue de Chateaudun
75009 Paris

Suivre votre dossier :

J'ai une difficulté
administrative ?

carteurope@certeurope.fr
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https://portail-pki.certeurope.fr/ws/ODA_AVOCAT
https://portail-pki.certeurope.fr/ws/ODA_AVOCAT
http://avis-situation-sirene.insee.fr/
https://portail-pki.certeurope.fr/ws/ODA_AVOCAT
https://portail-pki.certeurope.fr/ws/ODA_AVOCAT
https://portail-pki.certeurope.fr/ws/ODA_AVOCAT
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LORSQUE VOTRE CLE AVOCAT EST
DISPONIBLE...
un mail vous avertit de sa disponibilite

Vous étes invité a la retirer Une personne de votre

aupres de votre choix munie de sa CNI et

responsable de toque au du formulaire de
désignation du

VESTIAIRE DU TRIBUNAL mandataire peut récupérer

JUDICIAIRE (Batignolles) la clé avocat

Horaire :

du lundi au vendredi

9h30 a 12h et 14h a 17h .
vendredi 14h a 16h Imprimer le
Attention : vous avez 3 formulaire
mois, a réception du mail,

pour retirer la clé, au dela

! |
elle sera révoquée. J'Y VAIS !
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http://dl.avocatparis.org/eservices/Avocle/Certeurope/DesignationdeMandataire.pdf
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L'EXPIRATION ?

LA VALIDITE DE LA CLE EST DE \
3 ANS A PARTIR DE SA DATE DE AN
CREATION
Un mail® informe de son expiration a J-30 et J-15

Pour préserver vos dossiers sur les sites e-Barreau et télé
procédures administratives (n° EFl pour la TVA par
exemple) vous devez impérativement renouveler votre
nouveau certificat avant expiration du précédent.

*
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http://avocatparis.org/annuaire
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J'Al LA CLE...ET APRES ?

ESPACE PRO
Je me connecte pour avoir acces a tous les outils
numeériques, notamment e-Carpa et e-Barreau... J'Y VAIS

J'INSTALLE LA CLE AVOCAT
J'installe le logiciel Trusted Key Manager sur mes postes
de travail... J'Y VAIS

J'AI UNE DIFFICULTE TECHNIQUE
J'adresse une demande via le formulaire d'assistance
informatique... J'Y VAIS
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https://espacepro.avocatparis.org/
https://espacepro.avocatparis.org/
https://espacepro.avocatparis.org/
https://activation.certeurope.fr/
https://activation.certeurope.fr/
https://activation.certeurope.fr/
https://activation.certeurope.fr/
https://avocatparis-apps.easyvista.com/
https://espacepro.avocatparis.org/contact.html
https://espacepro.avocatparis.org/contact.html
https://espacepro.avocatparis.org/contact.html
https://espacepro.avocatparis.org/contact.html
https://espacepro.avocatparis.org/contact.html
https://espacepro.avocatparis.org/contact.html
https://espacepro.avocatparis.org/contact.html
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CE QU'IL FAUT
RETENIR...

> Tout dossier papier incomplet ne pourra pas étre v
traité
Assistance informatique_
> Retirer votre clé Avocat au vestiaire (tribunal judiciaire Le formulaire >
des Batignolles) dans un délai de 3 mois a réception

du mail. Passé ce délai, révocation de la clé Avocat act.html
sans possibilité de remboursement

> Votre code PIN sera a définir lors de I'activation et de
la finalisation de son installation A

> L'acces a e-Barreau et aux juridictions est disponible
48h a 72h apres le retrait de la clé

Renouvellement de la clé T mois avant expiration de
> la précédente pour éviter les coupures aupres des
juridictions
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https://espacepro.avocatparis.org/contact.html
https://espacepro.avocatparis.org/contact.html
https://espacepro.avocatparis.org/contact.html
https://espacepro.avocatparis.org/contact.html
https://espacepro.avocatparis.org/contact.html
https://espacepro.avocatparis.org/contact.html
https://espacepro.avocatparis.org/
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