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sexuelles, son origine ethnique, ses opinions politiques, etc.)

‘\n,, Votre offre ne doit pas comporter de mentions discriminatoires (pas d'indication sur le sexe du candidat ou ses orientations

I - Aller sur le site : www.sefi.pf

1.Taper sur google : SEFI.pf
2.Cliquer sur “EMPLOYEUR".

Il - Se connecter

1.Remplissez les champs : identifiant et JAuthentification

mot de passe Vo e i M
. Her " Inservez-vous ci-nprés e lant quiesmployour ou en tant que demandour,

2.Cliquez sur “S'AUTHENTIFIER
(Pour une premiere inscription : se référer a
la fiche “employeur comment s’inscrire en e
|igne") Mot de passa :|

Adtention - Les aMres et domandes demplal émananl darganismes ou de personnes
extérigurs i la Polynésie frangaise ne sonl pas traitdes.

inscripticn Employaur Inscription Demansdaur

Wous dtes déjh enregistnd :

i iinachsuses, FRcols & viir compts Ban

S-S AUTHENTIFIER

Il - Proposer une nouvelle offre

1.Cliquer sur “proposer une nouvelle

offre en bas a droite de la page = R onjour
Contaries e BCFT
DECONSTION B a0 00 VO CIVO VIO e
Enoteme:
Actives (4 pourvoi
Offmn’ 2ot - e
La qualité des mises en relation effectuées par la e b

suite par le Service de I'emploi dépend pour partie
de la qualité de la rédaction de l'offre d'emploi "
gue vous avez déposée. ot e

A supprimer ou Pourvues
Efeat Corplting it ) DR S 24 PUCPR o e i D9 BV

Inactives [stand-by) :
| Aot wn e o i et T

. Ll T A | AdmAhAA e Sl T M
Vous devez porter une attention toute

& Proposer une
a

particuliere a la fonction (métier), a la N ol 9t

définition du poste, aux conditions de travail,

au niveau de diplome, etc. Plus l'offre est
renseignée, plus nous disposons d'informations a Contact
donner au demandeur d'emploi et meilleur sera le
filtre que nous pouvons opérer pour faciliter votre
recrutement.

Afin de faciliter le traitement de vos offres, il
convient de saisir les textes en minuscules, en
commencgant par une majuscule et évitant les

Mail . entreprises@sefi.pf

abréviations. PAGE '/5
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IV- Renseigner les
caractéristiques de I'emploi que @ — &
vous proposez

1.Pour entrer le nom du poste
que vous souhaitez proposer
vous devez saisir la “fonction”, .
pour cela vous devez d'abord  eecomeos
cliquer sur le signe

2.Cela ouvre un moteur de
recherche “Recherche assistée FAERGHM iU delew)
des métiers”, saisissez le nom
le plus proche de ce que vous
souhaitez proposer comme
meétier du poste a pourvoir.
Ensuite cliquer sur v
RECHERCHER.

3. Choisir le métier désiré parmi
la liste. Si vous ne trouvez pas

@%roposa une nouvelle offre d'emploi

Cette offre ne sera publde gu'aprés vaidaton par la SEFI

Les champs margués * sonl obbgatones Caractéristigue da Femplol
Chouge i pour voir les sulmes consignes de sasie Prafil du candetial
Condition de contact

vous devez contacter g T
entreprises@sefi.pf ou 40 46 P e
1 2 34 Mozité ;

URGENT
AR DIAT
w (e’ T] m.u WAT B pBUPEF i

e Saluim
Recherche assisiée des méliers

Metier m.'n:on| suvANTS )

& Rechercher

/

k esultat de |la recherche

Nouvelle recherche Eermer 57 métiers trouvés

Contact

Mail : entreprises@sefi.pf

Page:1-2-3-4-5-6-Suvanle

Code ROME Libeilé Métier et ROME
42114041 Piscinler [pscines magonnéss )

Ouvrien'Ouvriére de la magonnerie
42144031  Mason-couyreur

Owvrien/'Ouvridme de la magonnerie P G E 2 5
42114032 Magon-famailleur

Pl nrrdarl nirden Ao la maransada SEFl-EMPOOZ
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\' Renseigner le profil du candidat
recherché

1.Renseigner d'abord le dipldme en

Profil du candidat

Dipkiene CJout BINDN (SOUHMTE

cliquant sur le signe
2.Cela ouvre un moteur de recherche,
Vous saisissez le diplédme que vous
souhaitez, si vous ne le trouvez pas
saisissez le diplome le plus proche puis

cliquez sur Rechercher\

Une sélection de diplémes vous sera alors

proposée. Si vous ne trouvez pas
exactement le dipléme souhaité,
sélectionnez un diplome le plus proche

possible.

F'f'asulta'tn:ieIarechfss-rc:he

3 diplémes trouvés

Nouvelle recherche Fermer

Code Dipibme  Libellé Diplome

BACTEC Baccalauréatl Technologique
BAC Gal Baccalaurdat Géndral
BACFRO Baccalaunkat Professionnel

Sovhante () Obigasoire Durde 2 -

Recherche assistée des Diplomes

bac

herche s'effectue sur tous les mots que vous fournissez (recherche de type "ET"), ceux-ci
pouvant étre complets ou partiels.

Par exemple : "bac général” provoque une recherche de tous les diplémes dont I'intitulé contient les
éléments "bac” et "général®. Seront trouvés les dipldmes correspondants.

Les recherches ne peuvent retourner que 199 diplémes au plus : si votre recherche dépasse ce
nombre, il vous faut recommencer en donnant plus de précisions (plus de mots).

b

¥ ésultat de la recherche

Les spécialités de votre dipibme sont regroupdes par domaine © vous devez d'abond cliquer sur

Puis, vous sélectionnez
le domaine de
formation du diplédme.

F Agriculture, métiers de la mer
L Aménagement, Environnenient
F A, métiars d'art

¥ Audiovisuel, cindma

F BTP, Architecture

Enfin, vous sélectionnez la
spécialité du diplome.

Contact

Mail : entreprises@sefi.pf

lcbne ¥ en regard de votre domaine de formation. Parmi les spécialités disponibles qui
s'afficheront, sélectionnez celle qui vous comespond au mieux

| * BTP, Architecture

Travaix publica

Eguipaements ef installations dlectrigues

Energétigue option B gestion &t maintenance des systémes énempitiques of climat
Energétigue option A Installation et mise en ceuvre des sysldmes énemétiques at
Construction batiment gros oeuvrs

Bols construction el aménagement du bdtiment

Batimaent . métal sluminlum vare matérawx de synthése

Béatimenl ; élude de pnx organisation el gestion des travaux

Aménagamant finition

Batimeani ; mélal aluminium verma malénaux de synthése

Technicion du Bitiment Etudes ot Economie (TBEE)
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VI - Définir la prise de contact

1.Préciser : lidentité du contact,
sa fonction, le mode de contact,
et les pieces a fournir. Nous
vous recommandons d'indiquer
en plus de votre adresse
électronique, une adresse
physique et/ou postale, afin
que les personnes n‘ayant pas
de courrier électronique
puissent également répondre a
vos offres.

2.Cliquer sur valider @)

VIl - Confirmation de la
réception de l'offre
Les offres sont validées par le
Service de I'emploi dans un délai
de 24 heures (hors week-ends et
jours fériés). Ainsi, une offre
d'emploi déposée le vendredi
aprés-midi sera validée dans la
journée du lundi suivant.
1.Une fois l'offre validée, elle est
publiée sur le site et affichée au
Service de I'emploi. Par ailleurs,
chaque semaine, une sélection
d'offres peut étre publiée dans
la presse.
2.Pour revenir sur la page
d'accueil de votre compte, vous
devez cliquer sur le bouton

Accueil @

Contact

Mail : entreprises@sefi.pf

Contact
‘Compte Employeur
Modlfioz votra mot de
Visualisez yotre profil
Cantacter lo SEFI
Palements

IJEGGNHEMH = . s

“|ER®R

I vaLisen

Modifiox vatrs mat da
passa

/Proposer une nouvelle offre d'emploi

Contaciez s BEF

Votre nouvelle offre d'emploi a bien été enregistrée.

Celle-ci sera traitée dés que possible,

En attendant d'étre traitée par le Service de I'emploi, I'offre apparait
dans votre compte dans la partie En attente.

Une fois votre offre validée, elle apparait dans la partie Activités (a
pourvoir).

Si vous demandez au Service de 'emploi de suspendre votre offre, elle
apparait dans la partie Inactives (Stand-by).

Si votre offre est insuffisamment renseignée ou non conforme au code
du travail pour étre validée par le Service de I'emploi, elle apparait dans
la partie Refusées.

PAGE 4/5
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VIII - Voir le détail de I'offre
1.Pour voir le détail d'une offre, vous devez
cliquer sur Offre n° XXXXXo Cela ouvre
alors une page consacrée a cette offre.

IX - Voir la liste des candidatures

1.Dans la partie Candidats potentiels vous
obtenez la liste des candidats ayant
postulé et dont la candidature a été
validée par le Service de I'emploi.

2.En cliquant sur le nom du candidat vous
obtenez son profil, ses coordonnées et
vous pouvez lui adresser un message en
cliguant sur le bouton Messages aux
candidats.

X -Voir le potentiel de mon offre

1.En cliquant sur le bouton “RECHERCHER”
vous obtenez la liste non nominative des
personnes qui correspondent a votre
offre.  Attention, la recherche peut
prendre quelques minutes.

2.1l s'agit d’'un tri informatique qui a bien
entendu ses limites mais qui peut vous
donner une bonne idée des possibilités
d’obtenir un candidat sur votre offre.

Actives (& pourvoir) ©

Offry " 820000 : Bgulr ger Boukergben

Réaise dos optrs 5 ok AEbrication o pain. 003 panS ApdCBUT O 00 b viEens
Exticuiie ey opdrafion e & Mowde Ciguipemenis MiCassts Su edomalady (pdire mdc orue
DOIOUBD-SRBOUST, Ch fermantation contios... |

Poul aussi confios donnes ou pariciper i i confeciion de plissones couranfes ou de prodls Tradiowr” [guches.

oxsad |
Linkso ges composanics v baso cu ceg produly soms-ouvrds (farnes priies, fongly de dTes . |

Supprimer
cette offre €&

Actives (a pourvoir) :

Qite n” 420000 . BgsilgrgenBocingies

Réalise ous opers 5 o HEOPIC 0N S PN, D03 PN SROCIUT O 00 I ViEene
Endtuter ol opndraes Ve & (et QUYL TS SS0S S SclDTBI O [PAYE AN O
OSEULD- -GS OUED, (hd fermeniaiion conindibo. |

Pt sus 3 COMRCI0NNT ou PO 18 COEgion de PAESIOES Cownits OU e procuts il [ouches,
prrod. )
Utz ges compossnies 5o 5ase oy des Eroviuly soms ouvrs (avees priies, fongs de taies

SarvicE de I'Enplcd, dn Ia Farmation 8l 38 Mngarbion prolesionnles

Compte Employsur

Modifiez votre mot de .
passo Candidats potentiels
Visualisez volre profil

Contactuz bo SEFI Miss en Relation Désistement

& ) ™ Rechercher

Seryice de PEmplod, de e Formalion of de lintedich o ofeszionnelias Garrarramant de In Palyniaee 1rangaize
Compte Employsur
Modifies votre mot de ; -
e Itat de | herch
Bt pref) esuita € la recnercne
Contagtez ke SEFI 40 " ia
jprofils trow
Paloments
Lldtiars Nivaau Digdbme  Oushfication
DECORNEXON i p e pitme  Cuasldicatior
Chof o cranter (B1231001) BTS BIS Agor: Matris-
Consucisns 98 ravaus du bdtimant (8123200T) Techrioan
Ched Siguipe magon) (43 14005)
Msgon (42114017) cAP CAP Ouwrie Spécaisd
Ghrutior (£3331008) CFPrvY  CFR eV Ouwier Quaifie
Magon (£2118017)
Ragon (£2114017) e Sars Ouvrer Spicialed
Dipibms
Faeraiies (£2113018) BACPRO  Sars Duvrie Spdcialed
Magon (421 16017) Dptme
Msgen (42114017) COPrvll  Sara Duvrier Spbcaled
Dpthre

Eurvrior spicialetDuvriore npocialnde o3 hitmert of Ges Favaux pubice
PrevrTTSh

8 - Modifier et supprimer mon offre

1.Pour modifier l'offre, vous devez cliquer sur
Offre n°XXXXXXXXO Cela ouvre alors une
page consacrée a cette offre. En fonction de
votre besoin, vous devez alors cliquez sur les
liens : Modifier les caractéristiques, et/ou
Modifier le profil, et/ou Modifier le contact.
Attention on ne peut pas modifier le métier.
N'oubliez pas de valider votre modification.

2.Si vous souhaitez supprimer une offre, vous
devez cliquer sur “supprimer cette offre”

Contact

Mail : entreprises@sefi.pf

puis indiquer la raison de votre demande de
suppression et enfin Valider.
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