(fE\\ Service de

I’Emploi | MA| : 31/07/24

.~ EMPLOYEUR
. DEPOSER UNE OFFRE 3G
D'EMPLOI ET LA MODIFIER

+A . Votre offre ne doit pas comporter de mentions discriminatoires (pas dindication sur le sexe du candidat ou ses orientations
y sexuelles, son origine ethnique, ses opinions politiques, etc.)

I - Aller sur le site : www.sefi.pf

1.Taper sur google : SEFI.pf
2.Cliquer sur le lien : www.sefi.pf

Professionnalie ‘lu OFFRES D'EMPLOI
Ly

3.Cliquer sur le bonhomme rouge g Sl ,
“VOUS étes EMPLOYEUR" . Les nouvelles offres Rechercher
Il - Se connecter JAuthentification

Wous n'tes pas enregisiré :
INSEFVBE-VOUS Ci-prie &n LENL qUBMBEYELT ol &n Nt ue demandeur.

1.Remplissez les champs : identifiant et P st s i
mot de passe inssription Emplayeur Ingeription Demandas
2.Cliquez sur “SSAUTHENTIFIER”
(Pour une premiere inscription : se référer a
la fiche “employeur comment s'inscrire en

ligne”)

Vous Bles déih enregistn ©

|cienlifiant

Il - Proposer une nouvelle offre

1.Cliquer sur “proposer une nouvelle
offre en bas a droite de la page

En attente :
Auaune offra dana cet 6

Actives (a pourvoir
Offres’ 412728 ot

La qualité des mises en relation effectuées par la
suite par le Service de 'emploi dépend pour partie
de la qualité de la rédaction de l'offre d'emploi
que vous avez déposée.

Inactives (stand-by)
Aucune offrs dans cet état po

Refusées :
Aucune citrs dans cet i

Vous devez porter une attention toute
particuliere a la fonction (métier), a la
définition du poste, aux conditions de travail,
au niveau de diplome, etc. Plus l'offre est
renseignée, plus nous disposons d'informations a Contact
donner au demandeur d’'emploi et meilleur sera le
filtre que nous pouvons opérer pour faciliter votre
recrutement.

Afin de faciliter le traitement de vos offres, il
convient de saisir les textes en minuscules, en
commencant par une majuscule et évitant les

abréviations. PAGE '/5
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IV- Renseigner les
caractéristiques de I'emploique .. ...

Mot S8 passE
vous proposez Visalint
wotre profid
Contacter . .
1.Pour entrer le nom du poste et Proposer une nouvelle offre d'emploi
que VOUS sOou ha|tez proposer Ceotte offne ne sera publiée gu'sprés validation par le SEFI
vous devez saisir la “fonction”, ki o vl A ook W il ol o candil
pour cela vous devez d’abord o
cliquer sur le signe '7 —_— ? ,
2.Cela ouvre un moteur de &5 pian au e | CAracioTETemedalonplol
recherche “Recherche assistée "j; e —> 9
Zae " .o o b :.l:.fn' sl e Hﬂ.L.r o
des métiers”, saisissezlenom < ™"
le plus proche de ce que vous  sewins
souhaitez proposer comme Mesures d acte
L. R . A Fermpiod B
métier du poste a pourvoir. Actusiies Rarpscenent B
Ensuite cliquer sur ¥AQ
RECHERCHER. OECONNEXION
3. Choisir le métier désiré parmi
la liste. Si vous ne trouvez pas
vous devez contacter
entreprises@sefi.pf ou 40 46
1234
I e CoD
Recharche assiske des méliars A gl il Db g pasrliel " Pl
Métier -m&c:uni 3
j Rechercher BUIVANT ol A
;. Contact
esultat de la recherche Mail : entreprises@sefi.pf
Nouvelle recherche Fermer 57 métiers trouvés |

Page:1-2-3-4-5-6-Sulvante

Code ROME Libeilé Métier et ROME

Piscinier (piscinges magonnées)
@211 1 .
211404 Ouvrier'Ouvniére de la magonnenie

Magon-couvraur
42114031 OuvriedOuvridre de la magonnenie P G E 2 s
Magon-farmillaur

R A | o e At
SEFI-EMP002
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V - Renseigner le profil du candidat
recherché

w ke

)
)

@)
@)
D)
)
@)
@
@)
D)
@)
R

@
@

Profil du candidat

Dikina (Dout BNON ) SOUHAITE

1.Renseigner d'abord le dipléme en " 2.
cliquant sur le signe
2.Cela ouvre un moteur de recherche, .
Vous saisissez le dipldme que vous 8-
souhaitez, si vous ne le trouvez pas S s B
saisissez le diplome le plus proche puis

cllquez Su r Rechercher \ L Recherche assistée des Diplomes
Diome: [bac |

Rechercher

-

Une sélection de diplédmes vous sera alors

proposée. Si  VOUS Ne trouvez —pas | samene s aice o st
exactement le dipldme souhaité,

sélectionnez un diplome le plus proche 2l e anes - " e o fumeses eeherche debpe T, ceorcs

ossi b I e Par exemple : "bac général" provoque une recherche de tous les diplémes dont l'intitulé contient les
p . &léments "bac” et "général”. Seront trouvés les dipldmes comrespondants.

sélectionner votre Dipldme. Cette information est
candidatures. Vous ne devez ni minorer ni exagérer votre

Fonctionne: e la recherche

Les recherches ne peuvent retourner que 199 diplémes au plus : si votre recherche dépasse ce
nombre, il vous faut recommencer en donnant plus de précisions (plus de mots).

g esultat de la recherche

Houvelle recherche Fermuer 3 diplémes trouvés

Code Dipibme  Libellé Dipldme b

BACTEC Baccalauréal Technologique ;_ il

BAC Gal Baccalaurdal Géndral

st O ot esultat de la recherche
1 Nouvelle recherche Farmar

Les spécialités de votre dipidme sont mgroupdes par domaine ; vous devaz dabord cliquer sur
PUiS vous Sé|eCtI0n nez licténe ¥ en regard de votre domaine de formation. Parmi les spécialités disponibles qui
I

s'afficheront, sélectionnez celle qul vous comespond au mieux

le domaine de

. . 1A ¥ Agriculture, métiers de la mer | " @TP, Architecture
fo rmatlon d u d I plo me' F Aménagement, Environnement Travaix publica
P Art, métiers diart Eguipements et installations dlectrigues
¥ Audicvisuel, cindma Energélique option B gestion el maintenance des systbmes dnerpéligues et climal
P BTP, Architecture p Energétique option A Installation al mise en ceuvre des syslémes dnampétiques et

Construction batiment gros oeuvre
Bols construction et aménagement du batiment

Batiment : métal aluminium veme mabérawx de synthése

El’lfln, VOous Sé|€CtI0nnez Ia Bétiment : étude de prix organisation el gestion des lravaux
spécialité du diplédme. DR T

Batimeni : miélal aluminium verma malénaux de synthese

Technicion du Bitiment Eludes ot Economie (TBEE)

Contact

Mail : entreprises@sefi.pf PAGE 3/5
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VI - Définir la prise de contact

1.Préciser : lidentité du contact,
sa fonction, le mode de contact,
et les pieces a fournir. Nous
vous recommandons d'indiquer
en plus de votre adresse
électronique, une adresse
physique et/ou postale, afin
que les personnes n'ayant pas
de courrier électronique
puissent également répondre a
vos offres.

2.Cliquer sur valider o

VIl - Confirmation de Ia
réception de l'offre
Les offres sont validées par le
Service de I'emploi dans un délai
de 24 heures (hors week-ends et
jours fériés). Ainsi, une offre
d'emploi déposée le vendredi
aprés-midi sera validée dans la
journée du lundi suivant.
1.Une fois l'offre validée, elle est
publiée sur le site et affichée au
Service de I'emploi. Par ailleurs,
chaque semaine, une sélection
d'offres peut étre publiée dans
la presse.
2.Pour revenir sur la page
d'accueil de votre compte, vous
devez cliquer sur le bouton

Accueil @

Contact

Mail : entreprises@sefi.pf

£ Pias 2 wive Contact

Teva

& |- e tmur

- EER®R

S waLimEn o

ef’ * OMeunL EMPLOYEURS ﬂlﬂmbll}l.l- Ilﬁltllt:.tll\ !-J.II 1‘.

vice de I"Emplcl, de Ia Formation st da Iinseriion professionnalies

Redifier votre
mol de pause
MEUE e
i el

Contacter JProposer une nouvelle offre d'emploi

Palmnionis

Votre nouvelle offre d'emploi a bien été enregistrée.

| ouTis ]
B centaet Celle-ci sera traitie dés que possible.

;’b Fian du siie

,) Alde
ci) Mods -_":':'::IlllL

= Wemplal o
ﬁiim

e

En attendant d'étre traitée par le Service de I'emploi, I'offre apparait
dans votre compte dans la partie En attente.

Une fois votre offre validée, elle apparait dans la partie Activités (a
pourvoir).

Si vous demandez au Service de I'emploi de suspendre votre offre, elle
apparait dans la partie Inactives (Stand-by).

Si votre offre est insuffisamment renseignée ou non conforme au code
du travail pour étre validée par le Service de I'emploi, elle apparait dans
la partie Refusées.

PAGE a/5
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VIII - Voir le détail de I'offre

1.Pour voir le détail d'une offre, vous devez
cliquer sur Offre n° XXXXXO Cela ouvre
alors une page consacrée a cette offre.

IX - Voir la liste des candidatures

1.Dans la partie Candidats potentiels vous
obtenez la liste des candidats ayant
postulé et dont la candidature a été
validée par le Service de I'emploi.

2.En cliquant sur le nom du candidat vous
obtenez son profil, ses coordonnées et
vous pouvez lui adresser un message en
cliguant sur le bouton Messages aux
candidats.

X - Voir le potentiel de mon offre

1.En cliquant sur le bouton “RECHERCHER”
vous obtenez la liste non nominative des
personnes qui correspondent a votre
offre.  Attention, la recherche peut
prendre quelques minutes.

2.1l s'agit d'un tri informatique qui a bien
entendu ses limites mais qui peut vous
donner une bonne idée des possibilités
d’'obtenir un candidat sur votre offre.

. Fian du shis
- Actives (a pourvoir) :
K) Aigs Qe n” 820000 | e
Réaise dos operd 5 o ARbrication o pasn, 03 (NS SDOCEUT U B0 I visaoene
') :' f’__. 18l Exdeute coy opudraior e & Moe FiQupements Micass (s Ou Siomalisdy [pdie mdcarmue
DOIOUBD-ShBOUSD, Ch fermmasntntion Conras. .|
Pleud ut s confioctonne ou P per i i contes hon de pdiissnnes cowranted ou de produls Bradeer T gucieg
Do pamims Doy )
it fermatssn L ged composanis o9 Hato u ged Srogudy soms ouvres (farres prides fonds de ivTes |

Meniires & aide
& Ferrphol

Supprimer
cette offre

<‘

70 man g Actives (& pourvoir) :

o ST TPN Qifrpn820886:  Boulrgeroolegie

- Adadso des opded 5 cle AN S B D03 PO SROCIE Ol 0 I VENNSEene

9] M. Enécute ces cosdrtion o i (et CHQuDOMEnis Mdcansds Su Slnmalns (o méc ormue
= LOIOuID SAEOUID, Chi M ange COntiss |

Prut Sus S O SonaeT oo ERFTCRE 8 COECien e PGS S0NeS COLTINTES Du O produl e (quaches
Organismes plrzed. )
e formatsde Utio ged COMPORanits J¢ DEI0 OU 0BT SrOUUlY S0s-Ouvres (Mvngd prides, fonds Jo tvmes |
Mesures o' side
& Fermpbol

o &

Fuaverrnment de be Pelynn e 1 ang aite

Seﬂ #

= de |'Empiesd, de ln Farmalion sl de artion professianmiies

ACEUERL EEPFLOTEURS BEMANBREURSE RECHEREHER

o votre

sl e pavye

Wik
. Candidats potentiels

_Désigtemeni

Ggsitacter
b SEFY

Palemants Mise en Relation

"\_‘Lj * Rechercher

WECHENCHER seRvicEs \ ,@
E——— Gatrearramant de in Folynessn (rangaize
Magifiae vy
o AR fasee
‘hauananr
wotre prefi
#
B Itat de | herch
R esultat de la recnercne
Fasmammy
210 profils trouvis
Mt Niveau DA [ Sication
titiers Gblides DWPAOMe Cusificatior
Cred gy staemes (E1231001) BTS BIS Agee: Mstrse
Conderisr o ravaun du biltmers (81232007} Tachoician
Ched &quipn (magen) [47114005)
Macon {42114017) "3 cAP Dhuwrier Spbcaled
[ curns ] Grutir (£122108) CPRrWY  CIPewY Ouwer Quatis
B contast Macon [4211804T)
Magon (22112017} e Sars Dusrar Spiciated
S P d Dipibms
2 Fomiliser (42113018) BACPRO  Sars Dhmiae Spdciadad
[ Macon [43116017) Dpbme
() Moas Magon (22114017) CaPenl  Sana Dusriar Spboiated
NF empin Currior spdcioded D it spdciainse &3 bimert of Gos ravaur publce L]
= Liatiaanny

8 - Modifier et supprimer mon offre

1.Pour modifier l'offre, vous devez cliquer sur
Offre n°XXXXXXXXO Cela ouvre alors une
page consacrée a cette offre. En fonction de

. votre besoin, vous devez alors cliquez sur les

~ liens : Modifier les caractéristiques, et/ou
Modifier le profil, et/ou Modifier le contact.
Attention on ne peut pas modifier le métier.
N'oubliez pas de valider votre modification.

2.Si vous souhaitez supprimer une offre, vous
devez cliquer sur “supprimer cette offre”

Contact

Mail : entreprises@sefi.pf

puis indiquer la raison de votre demande de
suppression et enfin Valider.
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