






























หนังสือมอบตัวนักเรียนระดับชัน้มธัยมศกึษาตอนต้น 
โรงเรียนอุตรดิตถ์ดรุณี  อ าเภอเมือง  จังหวัดอตุรดิตถ์ 

 ชื่อนักเรียน………………………………………………………เลขประจ าตัว 
 

วนัที่…………………เดือน……………………………….พ.ศ………………….. 
เรียน   ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนอตุรดิตถ์ดรุณี 
 ข้ำพเจ้ำ  (ชื่อผู้ปกครอง)………………………………………….……………………………..อำยุ        ปี 
เลขประจ ำตวัประชำชน(13หลกั)             อำชีพ…………………………………… 
สถำนที่ท ำงำน………………………………………………………โทรศพัท์ที่ติดต่อได้ด่วน 
ข้ำพเจ้ำเก่ียวข้องกบันกัเรียนโดยเป็น………………………….กบันกัเรียน  ขอท ำหนงัสือมอบตวันกัเรียนไว้ให้โรงเรียน 
 ด้วย  (ชื่อ-สกลุนกัเรียน)…………………………….…………….. เพศ…………….. หมู่โลหิต…………… 
เกิดวนัที่……..เดือน………………..พ.ศ…….. อำย ุ           ปี  สญัชำติ………….เชือ้ชำติ……….นบัถือศำสนำ…………. 
เลขประจ ำตวัประชำชน(13หลกั)         โทรศพัท์มือถือ  
 ภมูิล ำเนำเกิดบ้ำนเลขที่……..……หมู่……………ถนน………………….….……ต ำบล……………………..….. 
อ ำเภอ………………………………จงัหวดั……………………………………………..รหสัไปรษณีย์ 
 เดิมอยู่โรงเรียน………………………………………………………………………จงัหวดั…….……………….. 
สำเหตทุี่ออกจำกโรงเรียนเพรำะ         จบชัน้ประถมศึกษำปีที่ 6          ศึกษำต่อที่อ่ืน 
 ที่อยู่ที่ติดต่อได้  บ้ำนเลขที่……..……หมู่……………ถนน……………….….……ต ำบล……………………….. 
อ ำเภอ………………………………จงัหวดั……………………………………………..รหสัไปรษณีย์ 
 ชื่อ-สกลุบิดำ………………………………………………………………………………………..อำยุ          ปี 
เลขประจ ำตวัประชำชน         อำชีพ…………………………………….………… 
สถำนที่ท ำงำน………………………………………………………โทรศพัท์ที่ท ำงำน 
โทรศพัท์บ้ำน                    โทรศพัท์มือถือ                  รำยได้ต่อเดือน…….บำท 
 ชื่อ-สกลุมำรดำ………………………………………………………………………….………..อำยุ          ปี 
เลขประจ ำตวัประชำชน         อำชีพ…………………………………………….… 
สถำนที่ท ำงำน………………………………………………………โทรศพัท์ที่ท ำงำน 
โทรศพัท์บ้ำน                    โทรศพัท์มือถือ                  รำยได้ต่อเดือน…….บำท 
 ข้ำพเจ้ำรับเป็นผู้ปกครองของนกัเรียนดงักลำ่ว  โดยเป็นผู้คอยตกัเตือนให้ตัง้ใจและขยนัหมัน่เพียรเลำ่เรียนอย่ำง
สม ่ำเสมอ  ประพฤติปฏิบติัตำมข้อบงัคบัและระเบียบวินยัของโรงเรียนทุกประกำร  ทัง้เป็นผู้ที่อปุกำระเร่ืองค่ำเลำ่เรียน  
เคร่ืองแบบนกัเรียน  และอปุกรณ์กำรเรียน  ข้ำพเจ้ำรับทรำบข้อควำมดงักลำ่วจึงลงชื่อไว้เป็นหลกัฐำน 
 

       ลงชื่อ…………………………………………..ผู้ปกครอง 
                (…………………………………………) 
 
 
 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ตรวจหลักฐาน 
        ถกูต้องเรียบร้อย   
        หลกัฐำนไม่ครบ  คือ  ขำด 
 ปพ. 1     ทะเบียนบ้ำนนกัเรียน 
 ทะเบียนบ้ำนบิดำ  ทะเบียนบ้ำนมำรดำ 
 ……………………… 
ลงช่ือ…………………………………………………ผู้ตรวจหลกัฐำน 

บันทกึกรณีหลกัฐานไม่ถูกต้อง 
หลกัฐำนไม่ถกูต้องคือ………………………………………………… 
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
………………………………………………………………………… 

ลงช่ือ..............................................................ผู้ปกครอง 
โดยผู้ปกครองจะน ำมำให้ในวนัที่…………./………………/………… 

             

           

 

                

 
          

 

                

 

                

 

          

          

 
          

 

          

          

 
          

 



 
แนวปฏิบัติในการเตรียมหลักฐานการมอบตัวนักเรียนช้ัน ม.1, ม.4 

เฉพาะที่เกี่ยวข้องกับงานทะเบียนวัดผล  กลุม่บริหารวิชาการ 
***************************** 

1. หนังสือมอบตัว 
 การกรอกใบมอบตัว 
  การกรอกชื่อ - สกุล  ของนักเรียน  บิดา  มารดา  และผู้ปกครอง  ต้องตรงกับสำเนาทะเบียนบ้านของแต่ละคน 
  การกรอกวัน,  เดือน,  ปีเกิด  จะต้องตรงกับสำเนาทะเบียนบ้านและหลักฐานการศึกษา 
  ตรวจสอบการกรอกข้อมูลทั้งหมดให้เรียบร้อยครบถ้วน 
  หากบิดา  มารดา  มี  ยศ  นำหน้า  ให้กรอกชื่อเต็มลงไป  เช่น  ยศ  จ.ส.อ. ให้กรอกเต็มว่า  จ่าสิบเอก  เป็นต้น 
 พร้อมแนบเอกสารหลักฐานยืนยัน  ยศ  นำหน้าชื่อ (ฉบับสำเนา) 

 
2. สำเนา ปพ. 1  (นักเรียนที่จบ ป.6  เข้าเรียนต่อชั้น ม.1)  และ สำเนา ปพ.1  (นักเรียนที่จบ ม.3 เข้าเรียนต่อชั้น ม.4) 
 ทั้งด้านหน้าและด้านหลัง  จำนวน 1 ฉบับ  มาเป็นหลักฐานมอบตัว 
 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน 
  สำเนาทะเบียนบ้านนักเรียน  จำเป็นอย่างยิ่งที่ต้องมีเพราะถือว่าเป็นหลักฐานสำคัญในอันที่จะนำไปสู่การตรวจสอบ
ข้อมูลต่าง ๆ  ของนักเรียน  ได้แก่  ปพ.1  และชื่อบิดา - มารดา  ถ้าหากไม่มีแล้วโรงเรียนไม่สามารถท่ีจะรับมอบตัว
นักเรียนได้ 
  สำเนาทะเบียนบ้านบิดา - มารดา  ชื่อบิดามารดา  ตามทะเบียนบ้านจะต้องตรงกับชื่อบิดาและมารดาผู้ให้กำเนิด
ตามท่ีปรากฏในทะเบียนบ้านของนักเรียน  ถ้าไม่ตรงต้องนำสำเนาหลักฐานการเปลี่ยนแปลงมามอบให้ด้วย 

 ถ้ากรณีบิดา - มารดา  ของนักเรียนเสียชีวิตให้ใช้สูติบัตร  หรือใบมรณบัตรแทน                                    
หรือผู้มีอำนาจรับรองแทน 

 กรณี  บิดา - มารดา  ไม่ได้จดทะเบียนสมรส  ต้องนำใบสูติบัตรมาด้วย 
 กรณี  ยศ  ของบิดามารดาไม่ตรงกับทะเบียนบ้าน  หรือไม่เป็นปัจจุบัน  ให้เปลี่ยนหลักฐานให้ตรงกัน  

หรือใช้บัตรประจำตัวแทนก็ได้  (ถ่ายสำเนาบัตรประจำตัวแทนได้) 
 กรณีหลักฐานในทะเบียนบ้านไม่ตรงกันกับใบ  ปพ.1  ให้แก้ไขหลักฐานให้ถูกต้อง                                

ก่อนการมอบตัวนักเรียน 
 กรณีบิดามารดาแยกทางกัน  ถ้าหาหลักฐานไม่ได้ให้ใช้  สูติบัตรของนักเรียน  แทน 

 
 



 
  
 กรณีชื่อ - นามสกุล,  วันเดือน,  ปีเกิด  ของนักเรียนในสูติบัตรกับในทะเบียนบ้านไม่ตรงกันให้แก้ไข

หลักฐานให้เรียบร้อยถูกต้องด้วย 
 
     ทะเบียนบ้านผู้ปกครอง 

 ในกรณีที่บิดาหรือมารดา  ไม่สามารถมอบตัวนักเรียนได้  บิดาหรือมารดาอาจมอบให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้ปกครอง
แทน  ต้องนำสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ปกครองมามอบให้กับโรงเรียนด้วยในวันมอบตัว 

 
สรุปเรื่องสำเนาทะเบียนบ้าน 
1. ถ้าบิดาหรือมารดา  เป็นผู้ปกครองจะต้องมี  สำเนาทะเบียนบ้านนักเรียน  บิดา  และมารดา                                 

หรือสูติบัตรของนักเรียน 
2. ถ้าบุคคลอ่ืนเป็นผู้ปกครองจะต้องมีสำเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน  บิดา - มารดา  และผู้ปกครอง                             

หรือสูติบัตรของนักเรียน                                                      

3. ถ้าไม่มามอบตัวตามวนัที่กำหนดโรงเรียนถือว่านักเรียนผู้นั้นสละสทิธิ์ 
 
 

โรงเรียนหวังเป็นอย่างย่ิงว่านักเรียนและผู้ปกครองจะได้ศึกษาและปฏิบัติตามคำแนะนำ 
อย่างเคร่งครัด  ทั้งน้ีเพื่อประโยชน์ที่จะเกิดขึ้นกับตัวนักเรียนเอง 
 
 



ขอความร่วมมือนักเรียนเรียงเอกสารมอบตัวดังต่อไปนี้ 
 
1.  หนังสือมอบตัวระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น / ตอนปลาย  

 
 
 
2.  ใบ ปพ.1 (ฉบับจบหลักสูตร) ฉบับสำเนา 
3.  สำเนาทะเบียนบ้านนักเรียน 
4.  สำเนาทะเบียนบิดา 
5.  สำเนาทะเบียนบ้านมารดา 
6.  สำเนาทะเบียนบ้านผู้ปกครอง (กรณีไม่ได้อยู่กับบิดา มารดา) 
  








