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ESTAR FORMALMENTE

ADMITIDO EN TU

PROGRAMA ACADÉMICO

TENER GENERADO EL

RECIBO DE PAGO

CORRESPONDIENTE

PAGOS EN LÍNEA
PARA REALIZAR ESTE PROCESO, ASEGÚRATE DE CUMPLIR

CON ESTAS DOS CONDICIONES:

LUEGO DIGITA EL NÚMERO DE DOCUMENTO Y HAZ CLIC EN

EL BOTÓN “ENVIAR”.

2

https://pagosenlinea.usantotomas.edu.co/


SELECCIONA EL CONCEPTO QUE PAGARÁS Y OPRIME EL
BOTÓN “ENVIAR PAGO”, SI DESEAS PAGAR EN LÍNEA.

TEN EN CUENTA QUE SIEMPRE
DEBES REGISTRAR TU CORREO

ELECTRÓNICO PERSONAL

SELECCIONA EL MEDIO DE PAGO

HACIENDO CLIC SOBRE EL TIPO

DE TARJETA DE CRÉDITO O

DÉBITO (PSE)

ACTUALIZA EL CORREO ELECTRÓNICO QUE SE MUESTRA

AUTOMÁTICAMENTE POR DEFECTO HACIENDO CLIC EN

“MODIFICAR MIS DATOS”.

¡ IMPORTANTE!

ESTA PASARELA DE PAGO NO ADMITE PAGOS DE TARJETAS DE AMERICAN
EXPRESS (AMEX), NI DINERS CLUB.
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REGISTRA TUS NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS Y CORREO

ELECTRÓNICO PERSONAL LUEGO OPRIME EL BOTÓN

“CONTINUAR”.

SELECCIONA EL MEDIO DE PAGO HACIENDO CLIC SOBRE EL

TIPO DE TARJETA DE CRÉDITO O DÉBITO (PSE).

NOTA: RECUERDA QUE EL PAGO SE VA A VER REFLEJADO EN

EL SISTEMA EN 24 HORAS 4



MARQUE CON UNA
X SU MEDIO DE

PAGO: EFECTIVO,
CHEQUE O AMBOS.

1335512

DILIGENCIAR
VALOR A PAGAR

UNIVERSIDAD SANTO
TOMÁS

BANCO DE OCCIDENTE

BANCO DE BOGOTÁ

BANCOLOMBIA

CAJA SOCIAL

DAVIVIENDA

SI PREFIERES REALIZAR TU PAGO DIRECTAMENTE EN EL BANCO, EN
LA SANTOTO CONTAMOS CON BANCOS ALIADOS, DISPONIBLES

ÚNICAMENTE PARA PAGOS DEL 100% DEL VALOR DE LA
MATRÍCULA.

5

¡ IMPORTANTE!

SI EL PAGO SE REALIZA MEDIANTE CHEQUE Y ESTE INCLUYE CENTAVOS, POR
FAVOR EFECTÚE EL DEPÓSITO DIRECTAMENTE EN EL BANCO DAVIVIENDA

UTILIZANDO EL CONVENIO 1335512, Y SIGUE LAS INSTRUCCIONES:

PAGOS EN EL BANCO
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PAGA EN LA OFINICA DE
ADMISIONES

FRANQUICIAS ACEPTADAS:

CONDICIONES PARA PAGOS CON DATÁFONO:

MASTERCARD
VISA
AMERICAN EXPRESS (AMEX)
DINERS CLUB

TEN PRESENTE QUE:

RECIBIMOS TARJETAS FÍSICAS Y EXIGIMOS VALIDACIÓN DE
IDENTIDAD, DEBE SER EL TITULAR DE LA MISMA Y PRESENTAR

SU CÉDULA DE CIUDADANÍA ORIGINAL PARA LA VERIFICACIÓN.
6



RECUERDA SOLICITAR TU PAGO DIVIDIDO EN EL VALOR DE TU
MATRÍCULA, PARA PAGAR EL VALOR DE TU MATRÍCULA EN 2

DIFERENTES VALORES SEGÚN EL MEDIO DE PAGO QUE UTILICES.
POR EJEMPLO, PUEDES PAGAR UNA PARTE EN EFECTIVO Y OTRA CON

CESANTÍAS, O LA OPCIÓN DE PAGO QUE MEJOR TE PAREZCA.

¡ IMPORTANTE!

LOS PAGOS SE DEBEN REALIZAR EN EL BANCO OCCIDENTE O
BANCO DE BOGOTÁ, SIEMPRE Y CUANDO SEA EN EFECTIVO.

PAGO COMBINADO
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ESTAR FORMALMENTE

ADMITIDO EN TU

PROGRAMA ACADÉMICO

TENER GENERADO EL

RECIBO DE PAGO

CORRESPONDIENTE

LUEGO DIGITA EL NÚMERO DE DOCUMENTO Y HAZ CLIC EN

EL BOTÓN “ENVIAR”.

PAGOS
INTERNACIONALES

PARA REALIZAR ESTE PROCESO, ASEGÚRATE DE CUMPLIR
CON ESTAS DOS CONDICIONES:
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https://pagosenlinea.usantotomas.edu.co/


SELECCIONA EL CONCEPTO QUE PAGARÁS Y OPRIME EL

BOTÓN “ENVIAR PAGO”.

ACTUALIZA EL CORREO ELECTRÓNICO QUE SE MUESTRA

AUTOMÁTICAMENTE POR DEFECTO HACIENDO CLIC EN

“MODIFICAR MIS DATOS”.

TEN EN CUENTA QUE SIEMPRE

DEBES REGISTRAR TU CORREO

ELECTRÓNICO PERSONAL

SELECCIONA EL MEDIO DE PAGO

HACIENDO CLIC SOBRE EL TIPO

DE TARJETA DE CRÉDITO O

DÉBITO (PSE)
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REGISTRA TUS NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS Y CORREO

ELECTRÓNICO PERSONAL LUEGO OPRIME EL BOTÓN

“CONTINUAR”.

SELECCIONA EL MEDIO DE PAGO HACIENDO CLIC SOBRE EL

TIPO DE TARJETA DE CRÉDITO O DÉBITO (PSE).
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📞 JUAN SEBASTIAN MOSQUERA PAEZ
 📱 301 772 1592
 📧 juamos@fincomercio.com

📞 CAROLINA HERRERA
 📱 314 511 0773
 📧 yeimic_herrera@coomeva.com.co

📞 CLAUDIA MARCELA JIMÉNEZ
CORTÉS
 📧 cmjimenezc@icetex.gov.co

📞 SERGIO CHACÓN / ARIANDA AREO 
 📱 316 335 7686 / 315 357 8740 / 315 649 5202
 📧 sergioandres.chacon@comultrasan.com.co
 📧 ariandaalexandra.areo@comultrasan.com.co

📞 DORIS YOLIMA BERNAL / IRENE RUBIO
 📱 302 467 6733
 📧 dobernal@bancolombia.com.co
 📧 irubio@bancolombia.com.co

📞 TATIANA ORTIZ / SONIA GUZMÁN 
 📱 350 714 8576 / 300 241 2868
 📧 cartera@ustacoop.com
 📧 solicitudescredito@ustacoop.com

 DE LA Santoto
CONOCE LOS ALIADOS FINANCIEROS

¿BUSCAS
FINANCIACIÓN?
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INSCRIPCIÓN EN
LÍNEA PREGRADO

INGRESA A LA PÁGINA DE LA SANTOTO: REGISTRA TUS
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS Y CORREO ELECTRÓNICO

PERSONAL LUEGO OPRIME EL BOTÓN “CONTINUAR”.

EN LA PARTE SUPERIOR DERECHA, HAZ CLIC EN EL BOTÓN
INSCRÍBETE.

DIRÍGETE A LA OPCIÓN NUEVA INSCRIPCIÓN Y LUEGO HAZ
CLIC EN INSCRÍBETE PARA CONTINUAR CON EL PROCESO.

https://usantotomas.edu.co/
https://usantotomas.edu.co/
https://usantotomas.edu.co/
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EN LA SECCIÓN DE PREGRADO, SELECCIONA LA SEDE BOGOTÁ
Y ELIGE EL PROGRAMA DE TU INTERÉS.

INGRESA TUS DATOS Y ACTIVA EL PROCESO DE INSCRIPCIÓN.



HAZ CLIC SOBRE EL BOTÓN CONTINUAR

14

DILIGENCIEMIENTO DEL FORMULARIO

SELECCIONA EL TIPO DE INSCRIPCIÓN SEGÚN CORRESPONDA:

PREGRADO NORMAL

ESTOS SON LOS DOCUMENTOS QUE DEBES ADJUNTAR

ADJUNTA LOS DOCUMENTOS EN FORMATO PDF, EN
DOCUMENTOS INDIVIDUALES.



HAZ CLIC SOBRE EL BOTÓN CONTINUAR
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DILIGENCIEMIENTO DEL FORMULARIO

SELECCIONA EL TIPO DE INSCRIPCIÓN SEGÚN CORRESPONDA:

PREGRADO CONVENIO SENA

ESTOS SON LOS DOCUMENTOS QUE DEBES ADJUNTAR

ADJUNTA LOS DOCUMENTOS EN FORMATO PDF, EN
DOCUMENTOS INDIVIDUALES.



HAZ CLIC SOBRE EL BOTÓN CONTINUAR
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DILIGENCIEMIENTO DEL FORMULARIO

SELECCIONA EL TIPO DE INSCRIPCIÓN SEGÚN CORRESPONDA:

PREGRADO DOBLE PROGRMA

ESTOS SON LOS DOCUMENTOS QUE DEBES ADJUNTAR

ADJUNTA LOS DOCUMENTOS EN FORMATO PDF, EN
DOCUMENTOS INDIVIDUALES.



HAZ CLIC SOBRE EL BOTÓN CONTINUAR
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DILIGENCIEMIENTO DEL FORMULARIO

SELECCIONA EL TIPO DE INSCRIPCIÓN SEGÚN CORRESPONDA:

PREGRADO EXTRANJERO

ESTOS SON LOS DOCUMENTOS QUE DEBES ADJUNTAR

ADJUNTA LOS DOCUMENTOS EN FORMATO PDF, EN
DOCUMENTOS INDIVIDUALES.
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PREGRADO 
DOCUMENTOS EXTRANJERO

SI VAS A ESTUDIAR EN MODALIDAD PRESENCIAL, HÍBRIDA O A
DISTANCIA Y TU PERMANENCIA EN COLOMBIA SERÁ SUPERIOR

A 180 DÍAS, DEBERÁS CONTAR CON VISA DE ESTUDIANTE Y
CÉDULA DE EXTRANJERÍA. PARA MODALIDAD VIRTUAL, ESTE

REQUISITO NO APLICA.

SI TU PAÍS ES MIEMBRO DEL CONVENIO DE LA HAYA: • ACTA O
DIPLOMA DE BACHILLER O TÍTULO DE PREGRADO

APOSTILLADO POR LA AUTORIDAD COMPETENTE DEL PAÍS DE
ORIGEN.

🔗 CONSULTA AQUÍ SI TU PAÍS PERTENECE AL CONVENIO DE
LA HAYA.

• LOS DOCUMENTOS DEBEN SER LEGIBLES Y ESTAR
COMPLETOS.

• LA UNIVERSIDAD PODRÁ SOLICITAR DOCUMENTACIÓN
ADICIONAL SEGÚN CADA CASO.

• EN SITUACIONES ESPECÍFICAS, PODRÁ REQUERIRSE
VALIDACIÓN ADICIONAL DEL TÍTULO ACADÉMICO.

https://www.hcch.net/es/instruments/conventions/status-table/?cid=41


HAZ CLIC SOBRE EL BOTÓN CONTINUAR
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DILIGENCIEMIENTO DEL FORMULARIO

SELECCIONA EL TIPO DE INSCRIPCIÓN SEGÚN CORRESPONDA:

PREGRADO
TRANSFERENCIA EXTERNA

ESTOS SON LOS DOCUMENTOS QUE DEBES ADJUNTAR

ADJUNTA LOS DOCUMENTOS EN FORMATO PDF, EN
DOCUMENTOS INDIVIDUALES.



HAZ CLIC SOBRE EL BOTÓN CONTINUAR
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DILIGENCIEMIENTO DEL FORMULARIO

SELECCIONA EL TIPO DE INSCRIPCIÓN SEGÚN CORRESPONDA:

PREGRADO
TRANSFERENCIA INTERNA

ESTOS SON LOS DOCUMENTOS QUE DEBES ADJUNTAR

ADJUNTA LOS DOCUMENTOS EN FORMATO PDF, EN
DOCUMENTOS INDIVIDUALES.



HAZ CLIC SOBRE EL BOTÓN CONTINUAR
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DILIGENCIEMIENTO DEL FORMULARIO

SELECCIONA EL TIPO DE INSCRIPCIÓN SEGÚN CORRESPONDA:

PREGRADO INCLUSIÓN

ESTOS SON LOS DOCUMENTOS QUE DEBES ADJUNTAR

ADJUNTA LOS DOCUMENTOS EN FORMATO PDF, EN
DOCUMENTOS INDIVIDUALES.



DILIGENCIA EL CAMPO DE CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD,
ELIGIENDO LA CONDICIÓN ESPECIAL CON LA QUE CUENTAS,

EN CASO DE NO APLICAR ELIGE LA OPCIÓN NINGUNA.
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23

POSGRADO
DIRÍGETE A LA OPCIÓN NUEVA INSCRIPCIÓN Y LUEGO HAZ
CLIC EN INSCRÍBETE PARA CONTINUAR CON EL PROCESO.

EN LA SECCIÓN DE POSGRADO, SELECCIONA LA SEDE BOGOTÁ
Y ELIGE EL PROGRAMA DE TU INTERÉS.



HAZ CLIC SOBRE EL BOTÓN CONTINUAR
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DILIGENCIEMIENTO DEL FORMULARIO

SELECCIONA EL TIPO DE INSCRIPCIÓN SEGÚN CORRESPONDA:

POSGRADO 
DOCUMENTOS EXTRANJERO

ESTOS SON LOS DOCUMENTOS QUE DEBES ADJUNTAR

ADJUNTA LOS DOCUMENTOS EN FORMATO PDF, EN
DOCUMENTOS INDIVIDUALES.
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DOCUMENTOS EXTRANJERO

SI VAS A ESTUDIAR EN MODALIDAD PRESENCIAL, HÍBRIDA O A
DISTANCIA Y TU PERMANENCIA EN COLOMBIA SERÁ SUPERIOR

A 180 DÍAS, DEBERÁS CONTAR CON VISA DE ESTUDIANTE Y
CÉDULA DE EXTRANJERÍA. PARA MODALIDAD VIRTUAL, ESTE

REQUISITO NO APLICA.

SI TU PAÍS ES MIEMBRO DEL CONVENIO DE LA HAYA: • ACTA O
DIPLOMA DE BACHILLER O TÍTULO DE PREGRADO

APOSTILLADO POR LA AUTORIDAD COMPETENTE DEL PAÍS DE
ORIGEN.

🔗 CONSULTA AQUÍ SI TU PAÍS PERTENECE AL CONVENIO DE
LA HAYA.

• LOS DOCUMENTOS DEBEN SER LEGIBLES Y ESTAR
COMPLETOS.

• LA UNIVERSIDAD PODRÁ SOLICITAR DOCUMENTACIÓN
ADICIONAL SEGÚN CADA CASO.

• EN SITUACIONES ESPECÍFICAS, PODRÁ REQUERIRSE
VALIDACIÓN ADICIONAL DEL TÍTULO ACADÉMICO.

https://www.hcch.net/es/instruments/conventions/status-table/?cid=41


HAZ CLIC SOBRE EL BOTÓN CONTINUAR
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DILIGENCIEMIENTO DEL FORMULARIO

SELECCIONA EL TIPO DE INSCRIPCIÓN SEGÚN CORRESPONDA:

POSGRADO NORMAL

ESTOS SON LOS DOCUMENTOS QUE DEBES ADJUNTAR

ADJUNTA LOS DOCUMENTOS EN FORMATO PDF, EN
DOCUMENTOS INDIVIDUALES.



HAZ CLIC SOBRE EL BOTÓN CONTINUAR

27

DILIGENCIEMIENTO DEL FORMULARIO

SELECCIONA EL TIPO DE INSCRIPCIÓN SEGÚN CORRESPONDA:

POSGRADO OPCIÓN DE
GRADO

ESTOS SON LOS DOCUMENTOS QUE DEBES ADJUNTAR

ADJUNTA LOS DOCUMENTOS EN FORMATO PDF, EN
DOCUMENTOS INDIVIDUALES.



HAZ CLIC SOBRE EL BOTÓN CONTINUAR
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DILIGENCIEMIENTO DEL FORMULARIO

SELECCIONA EL TIPO DE INSCRIPCIÓN SEGÚN CORRESPONDA:

POSGRADO INCLUSIÓN

ESTOS SON LOS DOCUMENTOS QUE DEBES ADJUNTAR

ADJUNTA LOS DOCUMENTOS EN FORMATO PDF, EN
DOCUMENTOS INDIVIDUALES.



29

DILIGENCIA EL CAMPO DE CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD,
ELIGIENDO LA CONDICIÓN ESPECIAL CON LA QUE CUENTAS,

EN CASO DE NO APLICAR ELIGE LA OPCIÓN NINGUNA.

¡HAZ CLIC AQUÍ!
PARA CONOCER MÁS INFORMACIÓN
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EN ESTE PASO, DEBES COMPLETAR LA INFORMACIÓN
PERSONAL SOLICITADA PARA CONTINUAR CON EL PROCESO

DE INSCRIPCIÓN.
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¿CÓMO CARGAR MIS DOCUMENTOS?

INGRESA A HTTPS://OAS.USTA.EDU.CO/

DIRÍGETE A LA SECCIÓN “REQUISITOS”, DONDE SE MOSTRARÁN
LOS DOCUMENTOS QUE DEBE ADJUNTAR DE FORMA

INDIVIDUAL Y EN FORMATO PDF EN EL SISTEMA ACADÉMICO.

CONTINÚA CON TU INSCRIPCIÓN
INGRESA TU NÚMERO DE DOCUMENTO Y DE FORMULARIO.

HAZ CLIC EN “CONTINUAR”

SI OLVIDO SU NÚMERO DE FORMULARIO, HAGA CLIC EN
“¿OLVIDÓ SU NÚMERO DE FORMULARIO?” Y LA INFORMACIÓN

SERÁ ENVIADA AUTOMÁTICAMENTE A SU CORREO.

https://oas.usta.edu.co/sgacampus/services/inscripciones/home


IDENTIFICA EL DOCUMENTO QUE ADJUNTARÁ EN EL SISTEMA

ACADÉMICO Y HAGA CLIC SOBRE “DOCUMENTO DEL

REQUISITO”. RECUERDE QUE LOS DOCUMENTOS DEBEN

ADJUNTARSE DE MANERA INDIVIDUAL Y EN FORMATO PDF.

32

VERIFICA EL ESTADO DE TU INSCRIPCIÓN

UNA VEZ ESTÉS ADMITIDO PODRÁS DESCARGAR Y PAGAR TU

RECIBO DE MATRÍCULA PARA QUE FORMALICES CON ÉXITO TU

PROCESO.
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 GENERACIÓN DE
RECIBO DE MATRÍCULA

UNA VEZ SEAS ADMITIDO, RECIBIRÁS UNA NOTIFICACIÓN A TU
CORREO ELECTRÓNICO, DONDE ENCONTRARÁS TU RECIBO DE

MATRÍCULA E INFORMACIÓN IMPORTANTE PARA LA
FORMALIZACIÓN DEL PAGO DE TU SEMESTRE.

UNA VEZ HAYAS PAGADO, SOLO NOS RESTA DECIRTE
¡BIENVENIDO A LA SANTOTO!
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NOTIFICACIÓN DE
ADMISIÓN

UNA VEZ REALICES EL PAGO DE TU MATRÍCULA, DEBERÁS
DILIGENCIAR Y FIRMAR EL CONTRATO DE MATRÍCULA FIRMADO

Y ADJUNTARLO EN PDF, SIGUIENDO EL INSTRUCTIVO DE
CARGUE DE DOCUMENTOS:
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CONTRATO DE
MATRICULA

UNA VEZ REALICES EL PAGO DE TU MATRÍCULA, DEBERÁS
DILIGENCIAR EL CONTRATO DE MATRÍCULA FIRMADO

CORRECTAMENTE Y ADJUNTARLO EN PDF, SIGUIENDO EL
INSTRUCTIVO DE CARGAR DOCUMENTOS:



TU LLAVE

FUTURO

AL

LA UNIVERSIDAD SANTO TOMÁS NUNCA SOLICITA PAGOS NI DATOS FINANCIEROS

POR REDES SOCIALES O MENSAJES DE TEXTO. REALIZA TUS TRÁMITES ÚNICAMENTE

DESDE NUESTRO SITIO WEB OFICIAL O CORREOS INSTITUCIONALES. EVITA USAR

FORMULARIOS GENERADOS POR BUSCADORES CON IA O ENLACES SOSPECHOSOS.

La Santoto
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