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1
. Assinatura do Contrato para Apoio Financeiro do Fundo Ambiental
@ referentes as Intervengoes Aprovadas para o/0os Prédios Rusticos com o
apoio da ADN - Associacao de Desenvolvimento Serras Norte de Ourem.

. Documentar através de fotos e/ou videos georreferenciadas o estado

do terreno antes de iniciar os trabalhos. E muito importante documentar
1l 5 estado do terreno antes da execucgao dos trabalhos, de forma a ter um
comparativo do antes e depois da execugao das intervengoes pelos
prestadores de servigos. Estes registos podem ser obtidos utilizando as
opgoes recomendadas pelo Fundo Ambiental:

- Utilizagao de smartphone, com a opgao de georreferenciagao ativa;

- Utilizagao de uma camara digital com GPS;

- Utilizagao de drone;

- Utilizagao de Apps criadas para essa finalidade especifica, como, por exemplo,
o QField (recomendada).

Contratagao do Prestador de Servigos: a contratagao dos prestadores
@ de servigos deve ser feita de acordo com os principios de transparéncia
e concorréncia, de forma a garantir a melhor qualidade pelo melhor
preco. E muito importante que o prestador de servigos tenha CAE
(Codigo de Atividade Economica) adequado ao servigco a desempenhar.
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Procedimento de selegao: Embora se trate de uma
contratacao simples efetuada por proprietarios privados, deve
ser realizada uma selecao criteriosa dos prestadores de
servicos, preferencialmente com pedido de 3 orcamentos,
onde devem estar discriminados nao so os trabalhos a
executar mas também o prazo de execugao;

Termos do contrato: O contrato/acordo escrito com o
prestador de servigcos deve ser detalhado e incluir:

+ Descricao dos servigos a prestar.

+ Prazo para execugao.

- Forma de pagamento e valor acordado.

- Critérios de entrega e verificacoes de qualidade.

+ Penalidades em caso de incumprimento.

+ Responsabilidade pela emissao de faturas e cumprimento de
normas fiscais e seguranca em espaco rural.

Cuidados a ter nos Pagamentos: Os pagamentos aos prestadores de servigos

devem ser feitos de forma adequada, respeitando os termos do

contrato/acordo escrito e a legislacao fiscal. Os pagamentos devem ser

sempre efetuados através de Transferéncia Bancaria a partir de uma conta em

que o titular seja, pelo menos, um dos proprietarios do préedio rustico.

- Pagamentos faseados: Para garantir a boa execugao do projeto, € recomendavel
que os pagamentos aos prestadores de servigos sejam realizados em fases,
definidas de acordo com o nivel de execugao e cumprimento de condigdes
contratuais.

- Verificagao do cumprimento dos servicos: Antes de proceder ao pagamento, deve
ser verificado se o trabalho realizado corresponde ao que foi contratualizado
(qualidade, quantidade e prazos). Esta verificagao deve ser feita pelo proprietario ou
por técnico nomeado pela ADN-SNO (dependendo da dimensao das Ul e das
parcelas e do tipo de operagao a realizar).

- Documentacao de suporte: Previamente ao pagamento, € fundamental garantir que
todos os documentos fiscais e comprovativos necessarios estao em ordem, como:

- Faturas detalhadas;

+ Autos de medicgao;

- Comprovativos de cumprimento das obrigagdes
fiscais e sociais do prestador de servigos.




Cuidados ao Passar uma Fatura: Ao passar a fatura, o prestador de
ffﬁ servigos deve garantir que cumpre todos os requisitos legais e
&

contratuais:

- Detalhamento correto: A fatura deve descrever de forma clara e concisa os
servigos prestados, valor unitario e valor total, associando os investimentos
as Unidades de Intervencao (UI'S) executadas e constantes no contrato
assinado com o Fundo Ambiental.

- Identificacao fiscal: A fatura deve conter os dados fiscais do prestador de
servigos e do contratante - nome do titular do prédio rustico que consta no
contrato assinado com o Fundo Ambiental, incluindo o NIF (Numero de
Identificagao Fiscal), enderego e outros elementos exigidos por lei.

- Referéncia ao projeto: A fatura deve especificar que se refere ao projeto
financiado, mencionando o numero do projeto ou codigo de identificagao
atribuido pelo fundo ambiental, bem como obrigatoriamente, mencionar o
artigo matricial do prédio rustico secgao e enderego onde foram efetuados
os trabalhos.

- Data de emissao: A fatura deve ser emitida apos a entrega dos servigos e
devera ser paga dentro dos prazos acordados.
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Acompanhamento dos Trabalhos: E essencial que, ao longo da execugéo
do projeto, exista um acompanhamento continuo das atividades por parte
Ei%  do proprietario, para garantir que o trabalho decorre de acordo com o

wrki - plano aprovado.

- Visitas de fiscalizacao: Realizar visitas periodicas ao terreno para
verificar o progresso de execugao dos trabalhos;

- Relatorios de progresso: O responsavel pelo projeto deve entregar
relatorios periodicos, que podem incluir:

- Descrigao das atividades realizadas;
+ Justificagao de eventuais desvios do plano;

+ Provas de cumprimento das etapas do projeto;

+ Registo de constrangimentos.




ApOs a execucgao do projeto, o proprietario podera solicitar

reembolso contactando a ADN-SNO.

O processo de reembolso e solicitagao de fundos deve ser

seguido com atencgao:

Documentacao necessaria: Para solicitar o reembolso,

o proprietario deve entregar a documentagao
comprovativa da execugao do projeto. Isso inclui:

- Fotografias/videos georreferenciadas obtidas antes e depois
dos trabalhos;
+ Autos de medicao;

- Cartografia em formato digital (shapefile ou ficheiro equivalente)
das agdes executadas e propostas no pedido de pagamento,
segundo o modelo de cartografia em vigor;

+ Relatorio com descricao dos trabalhos efetuados;

+ Comprovativos de pagamento por Transferéncia Bancaria ao
Prestador de Servigos (faturas, recibos e comprovativos de
transferéncias bancarias);

+ Autorizagoes, licenciamentos ou comunicagoes prévias para as
agoes cujo enquadramento legal o determine;

- Certificados ou atestados de conformidade com as normas
ambientais ou outras exigidas no contrato, ex. em terrenos
abrangidos por areas de Rede Natura;

+ O pedido de pagamento deve ser feito com a devida
antecedéncia e com todos os documentos necessarios;

+ Qualquer outra documentagao exigida pelo Fundo Ambiental.

—)L Acompanhamento de prazos: O proprietario deve

LS

respeitar escrupulosamente os prazos estabelecidos no
contrato para a submissao da documentacao de apoio ao
pedido de reembolso.




——3 Pagamento por fases: O fundo ambiental podera realizar o pagamento
faseado, de acordo com o progresso do projeto e em conformidade com o
cumprimento dos objetivos estabelecidos. Nao sao liquidados valores
referentes a prédios rusticos executados parcialmente, pelo que o prédio
rustico devera estar intervencionado na sua totalidade em termos de area e
de operacoes.

— Verificacdo pela ADN-SNO: A entidade gestora realizara agdes de
fiscalizagdo se o apoio ao investimento foi aplicado de acordo com os
objetivos do projeto e as condi¢gdes do contrato. O proprietario deve
fornecer informagodes adicionais ou esclarecer eventuais duvidas.

CONSIDERAGOES FINAIS:

A execugao das Unidades de Intervengao da OIGP, com
apoio de fundos ambientais exige uma gestao cuidadosa
e atenta as condigdes do contrato.

As principais etapas a seguir sao:

+ Garantir uma boa selecao e contratacao adequada dos
prestadores de servicos;

+ Monitorizar regularmente a execucgao do projeto;

+ Assegurar que todas as faturas e comprovativos estao de
acordo com a o enquadramento legal em termos de
fiscalidade e cumprem o descritivo exigido;

+ Solicitar o reembolso das despesas apenas apos a boa
execucgao dos trabalhos na sua totalidade;
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+ Enviar a ADN-SNO os elementos necessarios ao pedido
de pagamento apenas quando todas as condigdes forem
cumpridas e a documentagao necessaria estiver
completa.

O cumprimento rigoroso destes procedimentos nao so
garante o sucesso do projeto como também facilita a
obtencao do apoio financeiro, prevenindo problemas
futuros com a entidade gestora - ADN-SNO e a entidade
financiadora — Fundo Ambiental. Toda e qualquer
irregularidade detetada implica a nao elegibilidade para
efeitos de financiamento.




Os pedidos de pagamento poderao Custos Unitarios
revestir duas modalidades: Faturas

Os custos unitarios sao os constantes tabelas anexas aos diversos
documentos de suporte a elaboracao das OIGP e constituiram, na sua
maioria, os valores de referéncia utilizados para o calculo do custo das
intervengoes aprovadas em sede de OIGP.

Tendo em consideragao que as operagoes aprovadas e executadas
com base nos custos unitarios ndo exigem a apresentagao de fatura,
poderao ser realizadas por conta propria, desde que o proprietario
disponha de meios para o efeito.

Contudo, cumpre ter presente os seguintes aspetos fundamentais:

- Nao serao consideradas elegiveis as despesas realizadas por
iniciativa do proprietario em prédios rusticos parcialmente
intervencionados;

A afericao da execugao por prédio baseia-se no cadastro
geometrico da propriedade ou nos RGG realizados no ambito do
BUPi;

E obrigatéria a apresentacao de registo fotografico
georreferenciado, documentando o estado “antes” e “depois” da
intervencgao;

.

Sao obrigatorios os licenciamentos, autorizagdes ou
comunicagdes previas, conforme legalmente exigivel, para as
acgodes cujo enquadramento juridico o determine;

O documento comprovativo da despesa efetuada devera
corresponder ao modelo de Recibo atribuido aos proprietarios,
conforme minuta disponibilizada na pagina oficial do Fundo
Ambiental.




Para despesas executadas pelo
proprietario, sao de apresentagao

obrigatodria os seguintes documentos:
As principais etapas a seguir sao:

- Documentos de posse referentes ao prédio rustico
ou n° eBUPi;

+ Recibo de comprovativo de pagamento ao
proprietario por execucao propria das operacoes
previstas na Operacao Integrada de Gestao da
Paisagem;

ORIENTACAO TECNICA N.° 04/2025 - EXECUCAO E MONITORIZACAO DAS OIGP

- Fatura(s) e comprovativo(s) de pagamento quando
a despesa nao for realizada recorrendo a custos
unitarios;

©



QUALQUER DUVIDA OU QUESTAO ADICIONAL,
CONTACTAR SEMPRE:

@ ADN - Associagao de Desenvolvimento
Serras Norte de Ourem

Rua Conego Pereira Simoes, n°566
2435-152 Espite

Q. 965123156

X geral@adnserrasnortedeourem.pt

N
% www.adnserranortedeourem.pt
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