Plandisc
Det digitala arshjulet




Samordna kommunen

Alla i kommunen gynnas av att

den dverordnade planen ar
konsekvent och tillganglig for alla.
Att beslutsfattarna kan koordinera
och samordna dver ansvars-
omraden, avdelning och geografisk
placering ar ocksa en klar fordel.

Ett arshjul skapar 6verblick for

hela kommunen. Allt fran
inlamningsdagar for rapporter och
namndsammantraden, till
kommunala rad och ledningsmoten
kartlaggs i arshjulet. Darmed vet alla
vem som ansvarar for vad nar och

kommunen blir ett samordnat organ
med optimalt, internt samarbete,
som kan fokusera pa invanarnas
basta.

Med arshjulet blir det dessutom latt
att kartlagga verksamhetens rytm
och identifiera stressiga perioder,
dubbelbokningar, med mera. Da kan
ni planera runt detta, alternativt
flytta vissa planer for att ge mer
plats i schemat, och de anstallda kan
enkelt se nar det finns utrymme for
diskussion, teman och liknande.




Skapa synergi och bryt ner silosar

Skapa synergi genom att bygga, dela och samarbeta i
arshjulet. Arshjulet byggs upp av flera kalenderringar med
arets aktiviteter. | det har exemplet ar ringarnas

innehdll indelat i temana “Sista inlamningsdag for
rapporter”, “Namndsammantraden och utskottsmoten”,
“Kommunala rédd” och “Kommundirektoérens drendemaoten
och méten for verksamhetschefer”; nagra av kommunens
grundpelare. Det har arshjulet ger alltsa en mer
6verordnad oversikt och individuella namnder/utskott
kommer férmodligen behdva separata arshjul, dar de
lagger in sina moten och aktiviteter.

Med Plandisc kan alla avdelningar enkelt skapa sina egna
arshjul. Planeringsprocessen effektiviseras ytterligare
genom att ni delar arshjul och relevanta ringar mellan
avdelningar. En effektiv planeringsprocess, dar information
delas och finns tillganglig éver avdelningsgranser, skapar
samordning, starker samarbetet och bryter ner silosar.




Integrera med Microsoft Teams

Med Plandisc kan du integrera arshjulet med
Teams, eller andra Microsoft-program. Du kan
lagga in ett interaktivt arshjul i en flik i en
Teams-kanal. Lagger du till var in-tool app i
Teams kan du bade skapa och redigera arshjul
direkt i plattformen.

Nar arshjulet ligger i Teams har alla
alltid tillgang till en uppdaterad
Oversikt dver planerna. Det gor

det enkelt att halla sig orienterad,
eftersom man vet vilka deadlines och
moten som ligger nast pa tur. Genom
att integrera Plandisc och Teams far ni
i avdelningen tillgang till arshjulet i den
plattform ni anvander for att

kommunicera, dar saker avtalas,
andras och férbereds. Tillgangligheten
gor aven att man uppdaterar sig
oftare. Allt som behdvs ar ett
knapptryck for att se arshjulet och
genom att halla musen 6ver
aktiviteterna kan detaljerna ses.



Outlook synkronisering

Effektivisera planeringen genom att synkronisera Outlook-kalendern
med Plandisc. Bjuder du in plandiscen som deltagare till existerande
aktiviteter i Outlook-kalendern laggs de aktiviteterna automatiskt in i
arshjulet. Du kan synkronisera at andra hallet ocksa, om du féredrar ha
kunna se Plandisc-aktiviteterna i din Outlook-kalender.
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Synkroniseringen gor det majligt att visa avtal med externt inbjudna

i plandiscen. Samtidigt kan folk valja om de vill halla koll pa tiden for
motet i Outlook eller i Plandisc. Outlook- synkroniseringen ger en bra
6verblick nar man ar pa sprang och bara har tillgang till telefonen eller
en tablet.




Hur ar Plandiscen uppbyggd?

Kalenderring

Kalenderringen foljer aret och ger éverblick 6ver en viss
typ av aktiviteter. Tycker du det blir for mycket med ett helt
ar kan du valja att visa ett kvartal, ett halvar eller bara en
manad at gangen.

Celler

Cellerna i arshjulet visualiserar dina aktiviteter. Du valjer
hur lange aktiviteten ska fortgd, om den ska ha en bestamd
farg, samt om det ska laggas till ytterligare information som
lankar, filer eller motesplats. Fargkoordinerar du
aktiviteterna utifran till exempel teman, deadlines eller
status blir det latt att filtrera innehallet i arshjulet och visa
enbart det du behdver se for stunden.

Rubikring

Rubrikringen anvands for att ge kalenderringarna over-
skrifter, sa att du snabbt kan se vilken typ av aktiviteter som
ska ligga i vilken ring.

Etiketter

Med etiketter kan du marka utvalda aktiviteter for att
enkelt kunna skilja dem fran andra. Etiketterna kan till
exempel symbolisera personen som ar ansvarig for motet
eller om aktiviteten foregar internt i huset eller i externa
moteslokaler.
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https://www.youtube.com/watch?v=BT4z0SqaaUY
https://youtu.be/X-wcJ8vsq7g
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