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Alla i kommunen gynnas av att 
den överordnade planen är 
konsekvent och tillgänglig för alla. 
Att beslutsfattarna kan koordinera 
och samordna över ansvars-
områden, avdelning och geografisk 
placering är också en klar fördel. 

Ett årshjul skapar överblick för 
hela kommunen. Allt från 
inlämningsdagar för rapporter och 
nämndsammanträden, till 
kommunala råd och ledningsmöten 
kartläggs i årshjulet. Därmed vet alla 
vem som ansvarar för vad när och 

Samordna kommunen
kommunen blir ett samordnat organ 
med optimalt, internt samarbete, 
som kan fokusera på invånarnas 
bästa.

Med årshjulet blir det dessutom lätt 
att kartlägga verksamhetens rytm 
och identifiera stressiga perioder, 
dubbelbokningar, med mera. Då kan 
ni planera runt detta, alternativt 
flytta vissa planer för att ge mer 
plats i schemat, och de anställda kan 
enkelt se när det finns utrymme för 
diskussion, teman och liknande.

Skapa synergi genom att bygga, dela och samarbeta i 
årshjulet. Årshjulet byggs upp av flera kalenderringar med 
årets aktiviteter. I det här exemplet är ringarnas 
innehåll indelat i temana “Sista inlämningsdag för 
rapporter”, “Nämndsammanträden och utskottsmöten”, 
“Kommunala råd” och “Kommundirektörens ärendemöten 
och möten för verksamhetschefer”; några av kommunens 
grundpelare. Det här årshjulet ger alltså en mer 
överordnad översikt och individuella nämnder/utskott 
kommer förmodligen behöva separata årshjul, där de 
lägger in sina möten och aktiviteter.

Med Plandisc kan alla avdelningar enkelt skapa sina egna 
årshjul. Planeringsprocessen effektiviseras ytterligare 
genom att ni delar årshjul och relevanta ringar mellan 
avdelningar. En effektiv planeringsprocess, där information 
delas och finns tillgänglig över avdelningsgränser, skapar 
samordning, stärker samarbetet och bryter ner silosar.

Skapa synergi och bryt ner silosar

Kn.dir. ärendemöten & VC-möten

Möten i nämnder & Utskott

Deadlines rapportering 

Kommunala råd
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Outlook synkroniseringIntegrera med Microsoft Teams

Med Plandisc kan du integrera årshjulet med 
Teams, eller andra Microsoft-program. Du kan 
lägga in ett interaktivt årshjul i en flik i en 
Teams-kanal. Lägger du till vår in-tool app i 
Teams kan du både skapa och redigera årshjul 
direkt i plattformen.

Effektivisera planeringen genom att synkronisera Outlook-kalendern 
med Plandisc. Bjuder du in plandiscen som deltagare till existerande 
aktiviteter i Outlook-kalendern läggs de aktiviteterna automatiskt in i 
årshjulet. Du kan synkronisera åt andra hållet också, om du föredrar ha 
kunna se Plandisc-aktiviteterna i din Outlook-kalender.

Synkroniseringen gör det möjligt att visa avtal med externt inbjudna 
i plandiscen. Samtidigt kan folk välja om de vill hålla koll på tiden för 
mötet i Outlook eller i Plandisc. Outlook- synkroniseringen ger en bra 
överblick när man är på språng och bara har tillgång till telefonen eller 
en tablet. 

E-postsynkronisering fungerar med de flesta 
kalendrar kopplade till e-postklienter. Du kan även 

visa upp en interaktiv plandisc i PowerPoint-
presentationer, bädda in årshjulet på intranätet eller 

hemsidan och delegera ut uppgifter via Microsoft 
Planner-integrationen eller Plandiscs egen 

uppgiftsdelegering.

kommunicera, där saker avtalas, 
ändras och förbereds. Tillgängligheten 
gör även att man uppdaterar sig 
oftare. Allt som behövs är ett 
knapptryck för att se årshjulet och 
genom att hålla musen över 
aktiviteterna kan detaljerna ses.

När årshjulet ligger i Teams har alla 
alltid tillgång till en uppdaterad 
översikt över planerna. Det gör 
det enkelt att hålla sig orienterad, 
eftersom man vet vilka deadlines och 
möten som ligger näst på tur. Genom 
att integrera Plandisc och Teams får ni 
i avdelningen tillgång till årshjulet i den 
plattform ni använder för att 
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  Rubikring
Rubrikringen används för att ge kalenderringarna över-
skrifter, så att du snabbt kan se vilken typ av aktiviteter som 
ska ligga i vilken ring.

  
  Etiketter
Med etiketter kan du märka utvalda aktiviteter för att 
enkelt kunna skilja dem från andra. Etiketterna kan till 
exempel symbolisera personen som är ansvarig för mötet 
eller om aktiviteten föregår internt i huset eller i externa 
möteslokaler.

  
  Celler
Cellerna i årshjulet visualiserar dina aktiviteter. Du väljer 
hur länge aktiviteten ska fortgå, om den ska ha en bestämd 
färg, samt om det ska läggas till ytterligare information som 
länkar, filer eller mötesplats. Färgkoordinerar du 
aktiviteterna utifrån till exempel teman, deadlines eller 
status blir det lätt att filtrera innehållet i årshjulet och visa 
enbart det du behöver se för stunden. 

  
  Kalenderring

Kalenderringen följer året och ger överblick över en viss 
typ av aktiviteter. Tycker du det blir för mycket med ett helt 
år kan du välja att visa ett kvartal, ett halvår eller bara en 
månad åt gången.

Hur är Plandiscen uppbyggd?

https://www.youtube.com/watch?v=BT4z0SqaaUY
https://www.youtube.com/watch?v=BT4z0SqaaUY
https://youtu.be/X-wcJ8vsq7g
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