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GLOSSARIUM 

E
e-Musrenbang : adalah aplikasi perencanaan berbasis website dan mobile

untuk mendukung pelaksanaan penjaringan aspirasi masyarakat melalui

Musrenbang dalam rangka penyusunan RKPD  

Data Infobang (Informasi Pembangunan) : adalah kumpulan data berisi

informasi status pembangunan (terealisasi/tidak terealisasi/diakomodir) hasil

musrenbang dalam periode satu tahun 

D

Lurah : adalah pimpinan dari kelurahan sebagai perangkat daerah

kabupaten atau kota

L

Musrenbang (Musyawarah Perencanaan Pembangunan) ; adalah forum

musyawarah antar pemangku kepentingan untuk membahas dan menyepakati

langkah-langkah penanganan program kegiatan prioritas yang tercantum

dalam daftar usulan rencana kegiatan pembangunan desa/kelurahan yang

diintegrasikan dengan prioritas pembangunan daerah Kabupaten/Kota di

wilayah Kecamatan.

M

RT (Rukun Tetangga) : Rukun Tetangga yang menghimpun beberapa Kepala

Keluarga atau KK disetiap Desa/ Kelurahan dan dipimpin oleh satu ketua.

RW (Rukun Warga)  :  lembaga pemerintah yang terdiri dari beberapa

kelompok RT di suatu Desa/ Kelurahan dan dipimpin oleh satu ketua RW.

R

Template Usulan :    kerangka atau format standar resmi yang dikeluarkan

pemerintah untuk mengajukan usulan proyek ata program dalam Musyawarah

Perencanaan Pembangunan (Musrenbang).

T

Usulan Fisik :  :mengacu pada usulan pembangun proyek atau kegiatan yang

memiliki bentuk konkret atau dapat dilihat secara langsung seperti

pembangunan infrastruktur dan pemgadaan fasilitas umum.

U

Usulan Non Fisik :  mengacu pada kegiatan atau program yang tidak memiliki

bentuk fisik yang konkret atau tidak langsung terlihat seperti pelatihan

keterampilan, program kesehatan masyarakat, penyuluhan, dan kegiatan

sosial lainnya.
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Sistem Informasi Musyawarah Rencana Pembangunan

Musrenbang (Musyawarah Perencanaan Pembangunan) RKPD adalah forum

musyawarah antar pemangku kepentingan untuk membahas dan menyepakati

langkah-langkah penanganan program kegiatan prioritas yang tercantum

dalam daftar usulan rencana kegiatan pembangunan desa/kelurahan yang

diintegrasikan dengan prioritas pembangunan daerah Kabupaten/Kota di

wilayah Kecamatan.

Aplikasi e-Musrenbang adalah aplikasi perencanaan berbasis website dan

mobile untuk mendukung pelaksanaan penjaringan aspirasi masyarakat

melalui Musrenbang dalam rangka penyusunan RKPD. Aplikasi ini membantu

Bappeda dalam penyelenggaraan Musrenbang. Aplikasi ini disusun

berdasarkan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017.

Aplikasi e-Musrenbang dapat diakses dengan mudah melalui berbagai

perangkat dan dapat diinput dari mana saja secara online. E-Musrenbang juga

mampu diintegrasikan dengan sistem informasi lain seperti aplikasi

perencanaan serta aplikasi monitoring dan evaluasi. Hal ini akan menjaga

konsistensi data mulai dari perencanaan hingga realisasi kegiatan

pembangunan. Sistem ini juga akan menjaga kesesuaian data RKPD. 

MANUAL BOOK PENGINPUTAN USULAN MUSRENBANG 

PENDAHULUAN
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REGISTRASI USER RW
Untuk menginput usulan Musrenbang dilakukan oleh ketua RW, maka terlebih

dahulu setiap Ketua RW harus memiliki akun musrenbang RW masing-masing.

Jika merupakan RW baru, maka harus mendaftar akun.jakarta.go.id terlebih

dahulu, namun jika merupakan RW lama langsung ke tahap verifikasi user RW.

2.1.1 MENDAFTAR AKUN.JAKARTA.GO.ID
 Buka halaman website pada alamat musrenbang.jakarta.go.id.1.

2. Klik “daftar” untuk mulai melakukan pendaftaran akun RW baru

3. Isi form sesuai dengan data diri calon pengguna .Jakarta.go.id 

1. Untuk RW, mendaftar

sebagai Warga DKI Jakarta

2. Diisi NIK calon pengguna

3. Diisi EMAIL AKTIF untuk

konfirmasi user

4. Diisi kata sandi

5. Konfirmasi kata sandi

6. Diisi tanggal lahir

7. Diisi nomor KK

8. Diisi Kota/Kab domisili

9. Diisi kecamatan domisili

10. Diisi kelurahan domisili

2.1 REGISTRASI USER RW
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4. Pada halaman selanjutnya, terdapat informasi untuk aktivasi user melalui

email

5. Pada email masuk sesuai dengan alamat email yang didaftarkan, cek pesan

masuk dari “Akun Jakarta”, klik tombol “Verifikasi”

6. Akun sudah teraktivasi
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2.1.2 MENDAFTAR E-MUSRENBANG
Buka halaman website pada alamat musrenbang.jakarta.go.id.1.

2. Masukkan username (NIK) dan password yang telah terdaftar (jika lupa

password dapat menghubungi subanppeda untuk pemulihan akun)

3. Akan ada panduan untuk registrasi di website musrenbang, klik

“selanjutnya”
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4. Jika sudah masuk pada tampilan dibawah ini, isikan formulir sesuai dengan

domisili mulai dari Kota/Kabupaten, Kecamatan, Kelurahan, RW, RT, alamat

dan nomor whatsap (pastikan nomor whatsap aktif agar bisa dikirimkan sms

konfirmasi melalui whatsap )

6. Pada form konfirmasi nomor telp yg dimasukkan, pastikan nomer sudah

benar karena tdk bisa diubah kembali

7. Registrasi di musrenbang.Jakarta.go.id telah selesai
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2.1.3 PEMEKARAN RT OLEH RW
1. Pada akun lurah, klik tombol “Administrasi” dan pilih “data RT” untuk

mulai menambah data RT eksisting

2. Klik tombol (+) untuk mulai menambah data RT

3. Akan muncul form isian untuk data RT baru, diisi sesuai dengan data RT

yang akan diinput. Khusus untuk status, klik agar status RT menjadi “Aktif”

4. Klik save untuk menyimpan data RT baru
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2.1.4 PENGGABUNGAN RT OLEH RW
1. Jika ada 2 RT gabung menjadi 1 RT, maka pada akun lurah, klik

tombol “Administrasi” dan pilih “data RW” untuk mulai mengedit data

RW eksisting

2. Contoh diatas misal RW 1 dan RW 2 bergabung menjadi RW 1 (RW 2

menjadi tdk aktif), maka klik edit di RW 2

3. Pada form edit data RW 2, pastikan toggle RW yang mau digabung

diedit menjadi “non-aktif”

4. Klik save

5. Lakukan hal yang sama untuk RW 1, kecuali toggle untuk RW 1 menyala Aktif

dan edit jumlah RT, penduduk, KK yang seharusnya jumlahnya gabungan dari

RW 1 dan RW 2
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2. Akan ada beberapa indikator/isian pada list RW di form tersebut, yaitu :

    Penanda RW yang aktif atau tidak (hijau aktif, abu-abu tidak aktif)    

    Penanda RW tersebut sudah memiliki akun RW (biru ada, abu” tidak ada)

3. Klik  tombol        untuk mulai melakukan setting akun RW

4. Sebelum melakukan setting akun RW, pastikan informasi terkait RW yang

ada sudah terisi semua sesuai dengan yang seharusnya. Jika tidak terisi,

maka tombol      pada menu penambahan user id RW tidak akan muncul

 Pada akun lurah, klik tombol “Administrasi” dan pilih “data RW” untuk mulai

melakukan setting akun RW dibawah lurahnya masing-masing

1.

2.2.1 SETTING AKUN  RW OLEH LURAH

5. Pilih user RW yang telah registrasi sebelumnya untuk dilakukan setting

sebagai RW

2.2 REGISTRASI USER LURAH
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2.2.2 PEMEKARAN RW OLEH LURAH
1. Pada akun lurah, klik tombol “Administrasi” dan pilih “data RW” untuk

mulai menambah data RW eksisting

2. Klik tombol (+) untuk mulai menambah data RW

3.  Akan muncul form isian untuk data RW baru, diisi sesuai dengan data RW

yang akan diinput. Khusus untuk Status, klik agar status RW menjadi “Aktif”,

dan pastikan info melakukan rembuk disesuaikan. Jika tidak mengikuti

Rembuk, akan muncul form tambahan berisi keterangan alasan tidak   rembuk

beserta upload berita acara

4. Klik save untuk menyimpan data RW baru
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2.2.3 PENGGABUNGAN RW OLEH LURAH
1. Jika ada 2 RW gabung menjadi 1 RW, maka Pada akun lurah, klik tombol

“Administrasi” dan pilih “data RW” untuk mulai mengedit data RW eksisting

2. Contoh diatas misal RW 1 dan RW 2 bergabung menjadi RW 1 (RW 2

menjadi tdk aktif), maka klik edit di RW 2

3. Pada form edit data RW 2, pastikan toggle RW yang mau digabung diedit

menjadi “non-aktif”

4.  Klik save

5. Lakukan hal yang sama untuk RW 1, kecuali toggle untuk RW 1 menyala

Aktif dan edit jumlah RT, penduduk, KK yang seharusnya jumlahnya

gabungan dari RW 1 dan RW 2
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INPUT USULAN DI
MENU RW

3.1 MENGINPUT USULAN BARU (FISIK)

1. Pada halaman utama, pilih menu“musrenbang” dan pilih menu “Jelajah

Peta”untuk mulai input usulan

2. Pada halaman jelajah peta, tandai koordinat peta pada wilayah rw

(wilayah rw ditandai dengan warna berbeda dan lebih mencolok) lalu Klik

“kirim usulan”

13
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3.  Pada form usulan baru yaitu nama permasalahan, dan pilih lokasi RT

4. Lengkapi data form usulan baru dengan memilih template usulan yang

sesuai dengan permasalahan

TEMPLATE USULAN
MUSRENBANG 

*(klik icon diatas untuk melihat template usulan

musrenbang yang tersedia)
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 7. Tampilan setelah usulan baru berhasil disimpan. Klik “LIHAT DETIL” untuk

melihat rincian usulan

6. Selanjutnya klik tombol simpan (gambar disket warna biru)

5. Lengkapi volume, upload foto, tagging lokasi, pilih prioritas serta

beberapa syarat yang ada pada setiap template usulan, kuota usulan per

RW sejumlah 5 usulan
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3.2 MENGINPUT USULAN BARU (NON FISIK)

1. Pada halaman utama, pilih menu “musrenbang” dan pilih menu “Jelajah

Peta” untuk mulai input usulan

2. Pada halaman jelajah peta, tandai koordinat peta pada wilayah rw (wilayah

rw ditandai dengan warna berbeda dan lebih mencolok) lalu Klik “kirim usulan”

3. Pada form usulan baru yaitu nama permasalahan, dan pilih lokasi RT
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4. Lengkapi data form usulan baru dengan memilih template usulan yang

sesuai dengan permasalahan

5. Upload dokumen pendukung, pilih prioritas serta beberapa syarat yang

ada pada setiap template usulan (kuota usulan per RW sejumlah 5 usulan)

6. Selanjutnya klik tombol simpan (gambar disket warna biru)

TEMPLATE USULAN
MUSRENBANG 

*(klik icon diatas untuk melihat template usulan

musrenbang yang tersedia)
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7. Tampilan setelah usulan baru berhasil disimpan. Klik “LIHAT DETIL”

untuk melihat rincian usulan

1. Pada halaman usulan baru, terlihat baris usulan tahun sebelumnya, silakan

klik pada kolom yang tersedia pada baris tersebut

3.3 MENGAJUKAN USULAN TAHUN SEBELUMNYA

2. Pada daftar data yang muncul, silakan pilih usulan tahun sebelumnya

yang akan diajukan kembali
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3. Field permasalahan dan atribut usulan akan otomatis terisi berdasarkan

usulan tahun sebelumnya dan dapat diedit

4. Semua data pada usulan tahun sebelumnya ditampilkan dan data yang

dapat diubah hanya Volume, Upload Foto

5. Setelah semua data lengkap maka klik tombol simpan (gambar disket

warna biru)
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EDIT, HAPUS, DAN
SUBMIT USULAN

04.1 EDIT USULAN
1. Klik titik usulan pada peta, lalu klik “LIHAT DETIL” 

2. Pada sisi kanan akan muncul informasi usulan, klik kembali pada “LIHAT

DETIL”

4. Ubah data yang tidak sesuai

3. Pada halaman detil usulan, klik tombol    dengan icon pensil untuk edit

data    



21MANUAL BOOK PENGINPUTAN USULAN MUSRENBANG 

5. Setelah semua data sesuai maka klik tombol simpan (gambar disket

warna biru)

04.2 HAPUS USULAN
 Klik titik usulan pada peta, lalu klik “LIHAT DETIL”1.

2. Pada sisi kanan akan muncul informasi usulan, klik kembali pada “LIHAT

DETIL”

3. Pada halaman detil usulan, klik tombol dengan icon tempat sampah

untuk menghapus data

4. Konfirmasi untuk hapus data
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04.3 SUBMIT USULAN
1. Pada menu di sisi kiri, pilih “Tabular”

2. Akan muncul tabel berisi daftar usulan  yang telah diinput. Silakan

diperiksa kembali, jika sudah sesuai klik tombol dengan icon gembok untuk

mengunci usulan 

3. Konfirmasi untuk menyelesaikan proses  input usulan agar dapat cetak

Berita Acara dan diteruskan ke Survey Teknis
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UNDUH LAMPIRAN

05.1 UNDUH BERITA ACARA PRA MUSRENBANG KELURAHAN

1. Klik pada menu Download Lampiran

2. Pada list dokumen yang tersedia  pilih dokumen berita acara  Rembuk

RW

3. Tampil format berita acara pra musrenbang kelurahan (rembuk RW),

silakan disesuaikan dan klik tombol simpan untuk menyimpan penyesuaian.

Klik tombol unduh untuk mengunduh dokumen
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05.2 UNDUH DAFTAR USULAN PRA MUSRENBANG KELURAHAN
1. Klik pada menu Download Lampiran

2. Pada list dokumen yang tersedia  pilih dokumen Daftar Usulan Kegiatan

Rembuk RW

3. Tampil format Daftar Usulan Kegiatan rembuk RW, silakan disesuaikan dan

klik tombol simpan untuk menyimpan penyesuaian. Klik tombol unduh untuk

mengunduh dokumen
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KELENGKAPAN
ADMINISTRASI

TEMPLATE USULAN
MUSRENBANG 

MANUAL BOOK PENGINPUTAN USULAN MUSRENBANG 

*(klik icon diatas untuk melihat template usulan musrenbang

yang tersedia)

DATA INFOBANG 

6.2 DATA INFOBANG 

*(klik icon diatas untuk melihat data infobang musrenbang)

CONTOH PROPOSAL USULAN

6.3 CONTOH PROPOSAL USULAN 

*(klik icon diatas untuk melihat contoh proposal usulan)

6.1 TEMPLATE USULAN 
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TERIMA KASIH

NB : Manual book ini akan menyesuaikan dengan perubahan atau

kebijakan terbaru yang mungkin timbul dalam penginputan usulan

Musrenbang tahun berikutnya

MANUAL BOOK PENGINPUTAN USULAN MUSRENBANG 

INFORMASI KONTAK

@subanppeda_jakartatimur

+62 822-4992-0370

subanppeda.jt@gmail.com


