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Career Opportunity

Titre
Responsable Comptabilité & Salaires (H/F)

Lieu 
Verbier, Suisse

Type de contrat
Poste permanent à temps plein

Langues
Bilingue français-anglais

À propos de Verbier International School (VIS) 
Verbier International School est une école internationale de jour et en internat,
située au cœur des Alpes suisses. Membre du groupe Dukes Education, VIS
propose une éducation de classe mondiale axée sur l’excellence académique et le
bien-être des élèves et du personnel: “Education with Altitude”. Dans le cadre de
son développement, l’école recherche un(e) Responsable Comptabilité & Salaires
expérimenté(e), garant(e) d’une gestion financière rigoureuse et conforme à la
législation suisse.

Vos missions
Rattaché(e) directement à la direction, vous serez responsable de la comptabilité 
complète et de la gestion des salaires de l’école.
Vous pourrez compter sur le soutien d’une collaboratrice comptable, que vous 
encadrerez et accompagnerez dans ses tâches quotidiennes



Vos principales responsabilités
- Tenue et suivi de la comptabilité générale
- Gestion complète des salaires et des assurances sociales
- Supervision des comptes fournisseurs, clients et rapprochements bancaires
- Clôtures comptables mensuelles et annuelles
- Gestion des liquidités et du financement
- Préparation et participation active aux audits financiers
- Établissement des déclarations fiscales
- Contrôle de gestion, reporting financier et analyses pour la direction
- Participation à des projets administratifs et financiers

Votre profil
- Formation universitaire ou brevet fédéral de spécialiste en finance et
comptabilité
- Minimum 10 ans d’expérience dans un poste similaire, idéalement en PME
- Excellente connaissance des normes comptables suisses
- Maîtrise des logiciels de comptabilité et d’Excel
- Expérience confirmée en gestion des salaires et préparation d’audits
financiers
- Parfaite maîtrise du français (anglais un atout)
- Rigueur, précision, autonomie et sens aigu de la confidentialité
- Bonnes capacités d’analyse et de communication
- Esprit proactif, structuré et orienté solutions

Nous offrons
Un rôle clé au sein d’un environnement international, innovant et stimulant
Une grande autonomie dans un poste à responsabilités
Un cadre de travail exceptionnel à Verbier

Candidature
Nous nous réjouissons de recevoir votre dossier complet sur JobUp

https://www.jobup.ch/en/jobs/detail/1330edfa-59a0-4684-b6f6-6a182a908694/



