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PENDAHULUAN
1. Latar Belakang

Buku Panduan PEPESAN IKAN ASIN (Pelayanan
Pensiunan, Perkawinan, dan Perceraian ldentitatas
Kependudukan Aparatur Sipil Negara). Panduan ini
disusun untuk memberikan petunjuk lengkap dalam
menggunakan sistem Inovatif vyang Dbertujuan
meningkatkan efisiensi dan keakuratan dalam layanan
administrasi kependudukan untuk pensiunan serta
proses perkawinan dan perceraian di kalangan
aparatur sipil negara (ASN).

Buku petunjuk ini disusun untuk memberikan panduan
dalam Iimplementasi Inovasi yang dinamakan
PEPESAN IKAN ASIN (Pelayanan Pensiunan,
Perkawinan dan Perceraian ldentitatas Kependudukan
Aparatur Sipil Negara). Inovasi ini bertujuan untuk
meningkatkan efisiensi dan akurasi dalam pelayanan
terkait identitas kependudukan bagi pensiunan serta
proses perkawinan dan perceraian di kalangan
aparatur sipil negara (ASN).



PEPESAN |IKAN ASIN (Pelayanan Pensiunan,
Perkawinan dan Perceraian ldentitatas Kependudukan
Aparatur Sipil Negara)bertujuan untuk
menyederhanakan dan mempercepat Proses
administrasi terkait dengan pensiunan serta pelayanan
perkawinan dan percerailan ASN. I|novasi In
dilatarbelakangi oleh kebutuhan untuk:
e Memperbaiki pelayanan kepada pensiunan ASN
dalam hal administrasi kependudukan;
e Meningkatkan efisiensi dalam proses pendaftaran
Pensiunan, perkawinan dan perceraian ASN.
e Memastikan keakuratan dan keabsahan data
iIdentitas kependudukan.

2. Tujuan
Tujuan dari PEPESAN IKAN ASIN adalah sebagal
berikut:

e Memudahkan pengguna dalam memahami dan
menggunakan sistem PEPESAN IKAN ASIN.

e Menyediakan panduan langkah demi langkah
untuk mendaftar dan mengelola Informasi
kependudukan bagi pensiunan.

e Memberikan petunjuk tentang prosedur
pendaftaran perkawinan dan perceraian ASN
dengan menggunakan sistem ini.



3. Manfaat
PEPESAN [IKAN ASIN diharapkan memberikan
manfaat sebagai berikut:

e ASN dengan mudah mendapatkan akses layanan.

e Memperpendek akses terhadap layanan terutama
bagi ASN vyang bertempat tinggal jauh dan
pekerjaan yang tidak dapat ditinggalkan untuk
mendapatkan dokumen kependudukan.

e Meringankan beban biaya transportasi yang harus
dikeluarkan untuk datang ke tempat pelayanan.

e Mendukung slogan GISA (Gerakan Indonesia
Sadar Adminduk) yaitu melayani dengan sepenuh
hati untuk membahagiakan penduduk dengan
cara pelayanan mudah, cepat, akurat dan gratis.



TATA CARA PEPESAN IKAN ASIN
(Pelayanan Pensiunan, Perkawinan dan Perceraian
Identitatas Kependudukan Aparatur Sipil Negara)

Dalam pelaksanaan penerbitan Dokumen
Kependudukan dan pencatatan Sipil telah diatur
sesual aturan dan ketentuan yang telah ditetapkan.
Adapun tata cara Penerbitan Dokumen Kependudukan
dan pencatatan Sipil PEPESAN |KAN ASIN
(Pelayanan Pensiunan, Perkawinan dan Perceraian
|ldentitatas Kependudukan Aparatur Sipil Negara) yaitu
sebagai berikut :

Persyaratan Penerbitan Dokumen Kependudukan
karena Perubahan Elemen Data (Pensiunan) antara lain

1.Formulir Peristiwa Kependudukan (F-1.02).

2.5urat Pernyataan perubahan elemen data
kependudukan (F-1.06).

3.Kartu Keluarga (KK).

4.Kartu tanda Penduduk Elektronik (KTP-el)

Persyaratan Penerbitan Dokumen Kependudukan
karena Perubahan Elemen Data (Perkawinan) antara
lain :

1.Biodata keluarga (F-1.01).

2. Formulir Peristiwa Kependudukan (F-1.02)

3.Kartu Keluarga (KK) masing-masing (Suami dan

Istri).
4.Fotocopy Surat/Akta Nikah.
5.Kartu tanda Penduduk Elektronik (KTP-el)



Persyaratan Penerbitan Dokumen Kependudukan
karena Perubahan Elemen Data (Perkawinan) antara
lain :

1.Biodata keluarga (F-1.01)

2.Formulir Peristiwa Kependudukan (F-1.02)

3.Kartu Keluarga (KK)

4. Fotocopy Akta Perceraian

5.Kartu tanda Penduduk Elektronik (KTP-el)

Pelayanan pensiunan merupakan pelayanan bagi
pegawai ASN atau pemohon dalam menerbitkan
Dokumen Kependudukan dan Pencatatan Sipil. Adapun
tata cara pelayanan tersebut sebagai berikut :

e Pegawal ASN atau pemohon mengajukan berkas
permohonan penerbitan Dokumen Kependudukan ke
Admin Badan Kepegawalan Pengembangan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)
yang telah ditunjuk.

e Admin Badan Kepegawaian Pengembangan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)
menerima dan mengajukan berkas permohonan
penerbitan Dokumen Kependudukan ke Admin
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Siplil
(Disdukcapil).

e Admin Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
(Disdukcapil) menerima berkas permohonan
penerbitan Dokumen Kependudukan



e Admin Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
(Disdukcapil) memverifikasi berkas permohonan
tersebut

e Mengembalikan berkas permohonan ke Admin
Badan Kepegawaian Pengembangan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)
apabila berkas permohonan tersebut belum
memenuhi persyaratan setelah diverifikasi

e Berkas permohonan yang sudah memenuhi
persyaratan setelah diverifikasi akan diteruskan ke
Operator untuk di proses penerbitan Dokumen
Kependudukan

e Setelah Dokumen  Kependudukan  diterbitkan
diserahkan kembali ke Admin Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil (Disdukcapil)

e Admin Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
(Disdukcapil)  akan menyerahkan Dokumen
Kependudukan yang sudah diterbitkan ke Admin
Badan Kepegawaian Pengembangan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)

e Admin Badan Kepegawaian Pengembangan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)
menyerahkan Dokumen Kependudukan ke Pegawal
ASN atau Pemohon



Pelayanan Perkawinan merupakan pelayanan bagi
pegawai ASN atau pemohon dalam menerbitkan
Dokumen Kependudukan dan Pencatatan Sipil. Adapun
tata cara sebagai berikut :

e Pegawal ASN atau pemohon mengajukan berkas
permohonan penerbitan Dokumen Kependudukan ke
Admin Badan Kepegawaian Pengembangan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)
yang telah ditunjuk.

e Admin Badan Kepegawaian Pengembangan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)
menerima dan mengajukan berkas permohonan
penerbitan Dokumen Kependudukan ke Admin
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Siplil
(Disdukcapil).

e Admin Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
(Disdukcapil) menerima berkas permohonan
penerbitan Dokumen Kependudukan

e Admin Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
(Disdukcapil) memverifikasi berkas permohonan
tersebut

e Mengembalikan berkas permohonan ke Admin
Badan Kepegawaian Pengembangan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)
apabila berkas permohonan tersebut belum
memenuhi persyaratan setelah diverifikasi

e Berkas permohonan yang sudah memenuhi
persyaratan setelah diverifikasi akan diteruskan ke
Operator untuk di proses penerbitan Dokumen
Kependudukan



e Setelah Dokumen  Kependudukan  diterbitkan
diserahkan kembali ke Admin Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil (Disdukcapil)

e Admin Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
(Disdukcapil)  akan menyerahkan Dokumen
Kependudukan yang sudah diterbitkan ke Admin
Badan Kepegawaian Pengembangan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)

e Admin Badan Kepegawaian Pengembangan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)
menyerahkan Dokumen Kependudukan ke Pegawal
ASN atau Pemohon.

Pelayanan Perceraian merupakan pelayanan bagi
pegawai ASN atau pemohon dalam menerbitkan
Dokumen Kependudukan dan Pencatatan Sipil. Adapun
tata cara sebagail berikut :

e Pegawai ASN atau pemohon mengajukan berkas
permohonan penerbitan Dokumen Kependudukan ke
Admin Badan Kepegawalan Pengembangan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)
yang telah ditunjuk.

e Admin Badan Kepegawaian Pengembangan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)
menerima dan mengajukan berkas permohonan
penerbitan Dokumen Kependudukan ke Admin

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipill
(Disdukcapil).




e Admin Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
(Disdukcapil) menerima berkas permohonan
penerbitan Dokumen Kependudukan

e Admin Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
(Disdukcapil) memverifikasi berkas permohonan
tersebut

e Mengembalikan berkas permohonan ke Admin
Badan Kepegawaian Pengembangan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)
apabila berkas permohonan tersebut belum
memenuhi persyaratan setelah diverifikasi

e Berkas permohonan yang sudah memenuhi
persyaratan setelah diverifikasi akan diteruskan ke
Operator untuk di proses penerbitan Dokumen
Kependudukan

e Setelah Dokumen  Kependudukan diterbitkan
diserahkan kembali ke Admin Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil (Disdukcapil)

e Admin Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipll
(Disdukcapil)  akan menyerahkan Dokumen
Kependudukan yang sudah diterbitkan ke Admin
Badan Kepegawaian Pengembangan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)

e Admin Badan Kepegawaian Pengembangan dan
Pengembangan Sumber Daya Manusia (BKPSDM)
menyerahkan Dokumen Kependudukan ke Pegawal
ASN atau Pemohon.



PENUTUP

Panduan ini disusun untuk memastikan Anda dapat
memanfaatkan PEPESAN IKAN ASIN secara optimal
dalam mendukung kebutuhan administrasi
kependudukan bagi pensiunan, perkawinan dan
perceraian ASN. Semoga panduan ini bermanfaat dan
membantu dalam menjalankan aktivitas sehari-hari yang
berkaitan dengan identitas kependudukan.
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|Molakuian vorifikasi dan validasi permohonan
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Momproses cokuman kependudukan Perubahan
Status Pekerjaaan, Status Perbawinan’ Perceralan

Verifikasi pengajuan Tanda Tangan Elekironik
(TTE)

Meonyetujui dengan Tanda Tangan Elektronik (TTE)
pada Dokumen Kependudukan (KK)

Menerbitkan dohumen kependuduban
Status Pekerjasan, Status Pe
KK dan KTP)

Mencatatl di agenda dan mendistribusikan dokumen|
kependudukan

Menerima dokumen kependuduban telah selesail
dan menyerahkan berkas asli permohonan.




