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(EX)CHANGE
THE

WORLD



1 PŘED STÁŽÍ

ZAPLATIT
POPLATEK

OBDRŽÍM
PŘIHLAŠOVACÍ ÚDAJE 
DO IFMSA DATABÁZE

1

V databázi vyplním:
AF (application form)

- personal information
- university + study progress
- exchange preferences (date, place)

CoD (card of documents)4

PODEPSAT
SMLOUVU

e-mailem

(instrukce přijdou e-mailem)



STANDARD 
DOCUMENTS

* SCOPE/SCORE terms 
and conditions (mezi- 
národní smlouva)
- Passport
- ID photo
- Proof of enrollment 
(potvrzení o studiu
v anj - z ISu)
- CV (životopis)
- Recommendation 
letter (od jakéhokoliv 
vyučujícího)
- Student record (výpis 
známek v anj - z ISu)
- Motivation letter
* Health insurance (na- 
hraji dokument Sworn 
statement * - čestné 
prohlášení, že pojištění 
budu mít)
* Vaccination card (oč- 
kování, podepsané 
prakt. léka- 
řem)

UPON
ARRIVAL

DOCUMENTS
(do CoD nahrávám 
čestné prohlášení, 
že tyto dokumenty 

v době stáže
budu mít)

- Negativní test 
COVID-19
- Health insurance
- Travel insurance
- Liability insurance

SPECIAL 
DOCUMENTS
(některé pobočky 
mohou vyžadovat)

- X-ray
- MRSA test
- Media social
content form
- Tuberkulinový 
test
- HBV protilátky
- Liability insurace 
(pojištění zodověd-
nosti za škodu)
- Travel insurance 
(cestovní pojištění)

CoD
CARD OF DOCUMENTS

* Dokument / 
formulář zasíláme 

e-mailem
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OBDRŽÍM CA
(card of acceptance)3

2ČEKÁM

- Nekontaktuji nikoho ze zahraničí
- Nekupuji letenky

!! Největší pravděpodobnost zrušení stáže
v této fázi !!

POSÍLÁM CC
(card of confirmation)4

Co se dozvím:
- Do kterého města pojedu?
- Jaký projekt / oddělení mi 
bylo přiřazeno?
- Kdo je moje CP (contact 
person) a LEO/LORE?
- Kde budu bydlet, jak se budu 
stravovat?
- Kdy přesně začíná má stáž?

2 MĚSÍCE před plá-
novaným výjezdem

1 MĚSÍC před stáží
Nahrávám:

Informace o mém příjezdu
a Zdravotní pojištění

deadline

deadlin
e
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2 TĚSNĚ PŘED
STÁŽÍ

ZALOŽÍM 
POBYT V ISu1

2DOKUMENT
TRAINING

AGREEMENT

DOKUMENT
CONFIRMATION 
OF PLACEMENT 

PERIOD

3

beru na stáž

beru na stáž



Student - Průběh studia 
- Stáže a pobyty - Založit

nový pobyt

ZALOŽÍM 
POBYT V ISu1

Zahraniční pracovní pobyt

IFMSA

Země mojí stáže
Město mojí stáže
Univerzita mojí stáže

!Napsat datum celého měsíce
(t.j. od prvního do posledního dne)

}

Forma studia
v zahraničí: fyzická

Administrátor za-
hraničních pobytů:
- Bednaříková
- Šlancarová
- Horáková
(dle mojí koor-
dinátorky)

24031 - doc. MUDr. Lubomír Křivan Ph.D.

Vyplním}

Zaškrtnu dle preferencí

Po obdržení CA
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SPRÁVNĚ ZALOŽENÝ POBYT 
BUDE VYPADAT TAKTO:

2NECHÁM SI OD 
FAKULTY PODEPSAT 
MNOU PODEPSANÝ 

TRAINING
AGREEMENT

Na základě správně založeného pobytu v 
ISu následně obdržím email s kartičkou 

zdravotní pojišťovny zřízené
fakultou.

Training Agreement 
najdu na webu Centra 
zahraniční spolupráce 

(CZS) v sekci Dokumenty:

https://czs.muni.cz/cs/stu-
dent-mu/prakticke-staze/mezi-

fakultni-dohody#pred-odjezdem
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Vyplním já (student)

Vyplní hostitelská země

Vyplní fakulta (MUNI)

LORE/LEO/tutor
10

Název univerzity,
kde budu stážovat

IFMSA



TRAINING AGREEMENT SHRNUTÍ

CONFIRMATION 
OF PLACEMENT 

PERIOD
3

Červené části
nejdřív vyplní

student.

Modré části
hostitelská instituce

během stáže.

Žluté části
vyplní fakulta
po návratu.

Vyplním červené části a zašlu je
paní Pilátové na dovyplnění panem
proděkanem Křivanem.
(zpilatova@med.muni.cz)

Modré části vyplní hostitelská
organizace v průběhu stáže.

Obdržím dokument s vyplněnou
částí od fakulty (žlutá).

Na stáž odjíždím s červeně a žlutě
vyplněnými částmi.

https://czs.muni.cz/cs/student-mu/prakticke-staze/
mezifakultni-dohody#po-ukonceni-pobytu
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Stejný datum, jako
jsi uvedl do ISu

Vyplním já Vyplní hostitelská země Vyplní fakulta (MUNI)

Až po návratu ze
stáže s vyplněnou

částí od hostitelské
instituce!
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3 PO NÁVRATU
ZE ZAHRANIČÍ

NAHRAJI 
POTŘEBNÉ

DOKUMENTY

1

2NECHÁM
SI UZNAT

PŘEDMĚTY
ZE ZAHRANIČÍ

POŽÁDÁM O 
STIPENDIUM3

do založené

stáže v ISu
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NAHRAJI 
POTŘEBNÉ

DOKUMENTY 
DO ISu

1
1. Training agreement (TA)
2. Confirmation of
    placement period (CPP)
3. Transcript of records (TR)

TRAINING
AGREEMENT

Ze stáže si přivezu 
podepsaný TA, t.j. 

budu ho mít po-
depsaný od třech 

stran (já, MUNI, 
stážová země).

TRANSCRIPT
OF RECORDS

Vložím do ISu 
sken IFMSA 
certifikátu, který 
získám v za-
hraničí po
úspěšném
absolvování
stáže.

CONFIRMATION 
OF PLACEMENT 

PERIOD

Ze stáže si přivezu 
dokument podep-
saný od dvou stran 
(já, stážová země).

Zašlu ho p. Pilátové 
(zpilatova@med.
muni.cz) k podpisu 

p. proděkanem 
Křivanem, pak 

podepsaný všemi 
stranami nahraju

do ISu.

} Ukázka správně
nahraných dokumentů

Najdu svůj založený pobyt v ISu a kliknu na Editovat:
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!! Předměty ze stáže 
si musí nechat uznat 

každý !!

Pokud nechci uznat 
žádný konkrétní před-
mět, nechám si uznat 

samotnou stáž jako 
předmět za 1 kr.

2NECHÁM
SI UZNAT
PŘEDMĚT

ZE ZAHRANIČÍ

Nechávám si 
uznat stáž jako jeden 

z “našich” předmětů 
(např. povinnou letní praxi):

zažádám o uznání stáže jako 
ekvivalentu povinného před-
mětu (např. letní praxe)

Nenechávám si 
uznat žádné 

předměty:
zažádám o

uznání stáže 
jako samostat-

ného předmětu
(kód VLZS001)

Najdu svůj založený pobyt v ISu a kliknu na
Editovat:

Období, 
ve kterém má být stáž uznána, musí 

být v ISu nastavené správně!
Např. jedu v září 2023 a chci uznat stáž jako 
letní praxi = nastavím v ISu období jaro 2023

VLZS001 nebo kód před-
mětu, za který chci stáž

uznat
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Internship
abroad

Počet kreditů: 1
Ukončení: z

Hodnocení: z
Jazyk: angličtina

Správně založený předmět bude v založené stáži v ISu
vypadat takto:

POŽÁDÁM O 
STIPENDIUM3

https://is.muni.cz/auth/uradovna/
ukon?agenda=961;znsn=1

16



4 ZKRATKY
ABECEDNÍ SEZNAM

AF 
CA 
CC 
CP 
EC 
LC 
LEO 
LORE 
NEO 
NMO 
NORE 
PDT 
SCOPE 
SCORE 
SP 
UAT

Application form
Card of acceptance
Card of confirmation
Contact person
Exchange conditions
Local commitee
Local Exchange Officer
Local Officer on Research Exchange
National Exchange Officer
National Member Organization
National Officer on Research Exchange
Pre-departure training
Standing committee on Professional Exchange
Standing committee on Research Exchange
Social program
Upon-arrival training
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5 CHECKLIST
zaplatit za stáž dle instrukcí (e-mail)

podepsat smlouvu

vyplnit AF (application form)

vyplnit CoD (card of documents)

obdržet CA (card of acceptance)

poslat CC (card of confirmation)

založit pobyt v ISu

vyplnit TA (training agreement)

nechat podepsat TA fakultou

vyplnit CPP (confirmation of placement period)

nechat podepsat TA hostitelské zemi

nechat podepsat CPP hostitelské zemi

nechat podepsat tutorem Handbook / Logbook

získat IFMSA certifikát

nechat podepsat IFMSA certifikát brněnským LEO/LORE

nahrát do pobytu v ISu

training agreement

confirmation of placement period

transcript od records (IFMSA certifikát)

požádat o uznání předmětu

požádat o stipendium 18



6 KONTAKTY

LEO - koordinátor pro 
klinické stáže

leo.muni@ifmsa.cz

Klinické stáže

LORE - koordinátor pro 
vědecké stáže

lore.muni@ifmsa.cz

Vědecké stáže

Pořád máš dotaz?
Napiš našim stážovým koordinátorům, rádi ti pomůžou!

IFMSA CZ Brno ifmsa_cz_brno scope.score.brno
19



Think globally,

act locally

IFMSA CZ Brno
2022/23

V této brožuře najdeš všechny důležité informace, 
pokud vyjíždíš na IFMSA stáž. 

Co je potřeba zařídit, odeslat, podepsat, jak uznat 
stáž za předmět na MUNI a více. Krok za krokem tě 
provedeme vším, co tě čeká před výjezdem, ale i po 
návratu ze zahraničí, ať celý proces proběhne hladce 
a ty si můžeš stáž užít naplno!


