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1 PRED STAZI

ZAPLATIT

POPLATEK PODEPSAT

SMLOUVU

(instrukce prijdou e-mailem)

OBDRZIM @

1 PRIHLASOVACI UDAJE
DO IFMSA DATABAZE

V databazi vyplnim:

AF (application form)

- personal information
- university + study progress
- exchange preferences (date, place)

CoD (card of documents)



* Dokument /
formuldr zasildame

CoD e-mailem
CARD OF DOCUMENTS

STANDARD

DOCUMENTS SPECIAL
UPON DOCUMENTS

* SCOPE/SCORE terms
ARRIVAL and conditions (mezi- (nékteré pobocky

DOCUMENTS narodni smlouva) mohou vyzadovat)

(do CoD nahrdvam - Passport - X-ray

cestné prohlaseni, - ID photo - MRSA test

Ze tyto dokumenty - proof of enroliment L VeaTE Gt
v dobé staze (potvrzeni o studiu -

SV Gl vanj-zIsu) - Tuberkulinovy

- Negativni test - CV (zivotopis) test

COVID-19 - Recommendation - HBV protilatky

- Health insurance Iettgr .(quakehokow - Liability insurace
vyucujiciho)

o (pojisténi zodovéd-
- Sil:udent record (vypis nosti za skodu)
znamek v anj - z I1Su) - Travel insurance

- Motivation letter (cestovni pojisténi)
* Health insurance (na-
hraji dokument Sworn
statement * - Cestné
prohlaseni, ze pojisténi
budu mit)

* Vaccination card (o¢-
kovani, podepsané
prakt. |éka-

- Travel insurance
- Liability insurance




CEKAM .

- Nekupuji letenky

II Nejvétsi pravdépodobnost zruseni staze
v této fazi !!

OBDRZIM CA
3 — —
(card of acceptance)

l @ 2 MESICE pred pla-

novanym vyjezdem

- Nekontaktuji nikoho ze zahranici l

Co se dozvim:

- Do kterého mésta pojedu?
- Jaky projekt / oddéleni mi
bylo prifazeno?

- Kdo je moje CP (contact
person) a LEO/LORE?

- Kde budu bydlet, jak se budu
stravovat?

- Kdy presné zac¢ina ma staz?

4 POSILAM CC

(card of confirmation)

@ 1 MESIC pfed stazi
Nahravam:

Informace o mém pfijezdu
a Zdravotni pojisténi




TESNE PRED

STAZI

-I ZALOZIM
POBYT V ISu

DOKUMENT
TRAINING
AGREEMENT

3 DOKUMENT
CONFIRMATION
OF PLACEMENT

PERIOD




ZALOZiM Po obdrzeni CA
POBYT YV ISu Student - Prabéh studia

- Staze a pobyty - Zalozit
novy pobyt

*Typ pobytu:

|_' v

Zahranic¢ni pracovni pobyt
IFMSA

Program:

w

*Stat instituce pobytu:
- ~ | Pfidat viechny stty |

Zemeé moji staze

Mésto: o .. L
¥ = Mesto moji staze
NGsE st ; . . .r P
Frevinstituce . Univerzita moji staze
Instituce chybi, chci zadat novou -

Interval pobytu:

*Pobyt od: Elrobytd:|  |EH Napsat datum celého mésice
Kontaktni osoby na domovské instituci: (t_] od prvnl'ho do pOSIGdnllhO dne)

*Prvni osoba:

PovéFenad osoba katedry/fakulty podepisujici Learning Agreement/Training
Agreement/Confirmation of Placement Period (dle Smérnice rektora €. 8/2011). Seznam
moznych koordinator naleznete v pokynech své fakulty nebo katedry.

el | =—— 54031 - doc. MUDF. Lubomir Kfivan Ph.D.

Druha osoba:

Vyhledat uco E Kontakt na Vas v dobé pobytu:

Uvedte Gdaje, na zakladé kterych Vas mize pracovnik MU kontaktovat v dobé pobytu,
napriklad pro pfipad zmén & nenadalych s{uaci.

Kontaktni osoby na instituci pobytu:
Uvedte napf. jméno a e-mail.

Prvni : Adresa:| |

rvni osoba: Z
Telefon: | | Vypl nim

Druha osoba: *E-mail: |

| — Kontakt na Vam blizkou osobu v dobé pobytu:

Uvedte Gidaje na kontaktni osobu (rodinu, pratele), kterou mizeme kontaktovat v pripadé
nenadalych situaci.

Jméno a pfijmeni: | |
Adresa:| |

Telefon: | |

E-mail: | |

Forma studia
v zahranici: fyzicka

Popis pobytu:

Administrator za-
hrani¢nich pobytU:
- Bednarikova =
- Slancarova
o . Souvisejici védecko-vyzkumné zaméry a projekty:

- Hora kova Pokud byl pobyt realizovan v ramci pInéni vyzkumného zameéru &i projektu, zvolte jej. Neni-

0z li bidce, vepiste jeho kdd b :
(dle mo_“ koor- i v nabidce, vepiste jeho kdd a vyberte typ
dinatorky)

Seznam povolenych &isel VV zaméra MU 53, zamérQ 53, projektd 5, internich kodd MU f.

Pridani novych zamérd:
| — || pinéni vyzkumného zameéru v \

Kde zobrazit informace o tomto pobytu:
B pripojit do Zivotopisu
pripojit do podkladd pro hodnoceni studia v doktorském studijnim programu

Zaskrtnu dle preferenci

y Ty




SPRAVNE ZALOZENY POBYT
BUDE VYPADAT TAKTO:

[ Pobyt na instituci Tartu University Hospital (Tartu University Hospital), Tartu
vrozmeziod 1. 8. 2022 do 31. 8. 2022, stat pobytu: Estonsko

Kontaktni osoby na domovské skole:
+ doc. MUDr. Lubomir Kfivan, Ph.D. @

Nastaveni zobrazovani:
Nezobrazovat v Zivotopise
Nezobrazovat v hodnoceni doktorského studenta

Typ pobytu:
Zahrani¢ni pracovni pobyt - IFMSA

Na zakladé spravné zalozeného pobytu v
ISu nasledné obdrzim email s kartickou
zdravotni pojistovny zfizené
fakultou.

+

NECHAM S| OD
FAKULTY PODEPSAT
MNOU PODEPSANY
TRAINING
AGREEMENT

N

Training Agreement
najdu na webu Centra
zahranic¢ni spoluprace

(CZS) v sekci Dokumenty:

https://czs.muni.cz/cs/stu-
dent-mu/prakticke-staze/mezi-
fakultni-dohody#pred-odjezdem



STUDENT MOBILITY FOR PLACEMENT]|
TRAINING AGREEMENT
PRACOVNI BLAN

MOEILTY PROGRAM ... - . (INDVCATE THE MOBILITY PROGRAM])

I DETAILS OF THE STUDENT
Harme of the students ... Country: CZECH REPUBLIC
Home university: MASARYK UNIVERSITY Academic Year: ...
Home university field of study: . Subject area: ...
uéo [identification number)...__.....______. Degres to be achiewed:

Il. DETAILS OF THE PROPOSED TRAINING PROGRAMME AEROAD

Host crganisation: ............. N a’ZeV u n ive rZity’
T kde budu stadZovat

Size of the hast arganisation: D 5 = Small {1- 50 s&x5H)
B M = Medium (51-500 staf)
DL = Large {500 staff)

Type af wark placement sector:

Planned dates of the placement periad: fram... ... [ddmm. ey RO [ddmimL gy ] that i
............... minthe.

To be filled in cooperation with host institution:

Knowledge, skills and competenos to be scquired: (ose move spoce if neaded):

1l COMMITMENT OF THE THREE PARTIES

The student:
Detailed programme of the training period: fuse more space if needed):

Undertakes to comply with all arrangements negotiated for his/her placement and ta do hisfher best to make the placement
& suceess.

Tasks of the trainee: (use more spoce if needed): Abide by the rules and regulations of the host arganisation, its normal working baurs, code of conduct and rules of
canfidentiality.

Communicate with the sending institution about any problem or changes regarding the placsment.

Submit & report in the specified farmat and any required supporting documents ak the end of the placement.
Monitoring and evaluation plan: fuse more spoce if needed)

Student’s signature: ... [ —— (dd.mm. )

MASARYK UNIVERSITY (home institution):

mof the training

EOurseE code

nichi

Vyplnim ja (student)

it abroad)

t with the following

s Diplorma Supplement

Vyplni hostitelska zemé

MO

Caordinatis

The host organisation:

‘Whe confirm that this propased training programme is approved. On completion of the training programme the
arganisation will issue a Confirmation of placement periad.

The student will receive a financial suppart for his placement fram our sources: D YES D MO
The student will receive a contribution in kind for his placement from cur seurces: Oves Ono
M yes, please specify....|

Mame and pesition of the mentor (i not available, the name shall be communicated to the student upon hisfher arreal):

Narmal working houwrs fwesk (overtime should nat be the ruke):

ks the student cowered by the accident insurance of the hast onganisation |covering at least damages caused ta the
student at the workplace):

D YES (actident insurancs nr: insurer: ) D MO
If wes, please specify if it covers alsac

- accidents during travek made for work purpases: D YES D ]
- apcidents on the way to work and back fram work: D YES D L[]

Is the student covered by & Rability insurance of the host arganiation [covering damages caused by the student at the

workplace):
D WYES {liability insurance ar: nsurer: I D NO
Coordinater's name and Function: Dae: ... —— . . N, 5 ROOOT]

Coordinater's signature:

\
LORE/LEO/tutor




TRAINING AGREEMENT SHRNUTI

Vyplnim cervené casti a zaslu je
pani Pilatové na dovyplnéni panem
prodékanem Krivanem.
(zpilatova@med.muni.cz)

Obdrzim dokument s vyplnénou
casti od fakulty ( ).

Na staz odjizdim s Cervené a zZluté
vyplnénymi ¢astmi.
L

Modré casti vyplni hostitelska
organizace v prlbéhu staze.

CONFIRMATION
OF PLACEMENT
PERIOD

https.//czs.muni.cz/cs/student-mu/prakticke-staze/
mezifakultni-dohody#po-ukonceni-pobytu

)7 f

Zluté &asti
nejdriv vyplni hostitelska instituce vyplni fakulta
student. béhem staze. po navratu.

11

yV | ¥



|M U I\I I Confirmation of placement period

I DETAILS OF THE STUDENT

Name of the student: ...coeceeeeee.

Country: CZECH REPUBLIC

Home university: MASARYK UNIVERSITY ACAdeMIC YRAr: cuwmimsnsiniss

Home university field of study: v, Subject area: ..
DEBree; wuwmmma e
1. DETAILS OF THE HOST UNIVERSITY/ INSTITUTION
Host university/institution: {in English) Lo TT )| g S—— (1= - {11, }]

Faculty/department: ...

Postal Address: v

Il CONFIRMATION OF PLACEMENT PERIOD

This is to certify that the student mentioned above has carried out a practical placement in our institution and its content and
length comply with the trainning agreement and quality commitment/ Timte potvrzujeme, Ze vyie zminény student absolvoval
pracovni pobyt v nasi organizaci o jeho obsah a délka se shoduje s popisem uvedenym na pracovnim pldnu a quality commitment.

Stejny datum, jako

Grom;’ od / !/ (dd.mm.yyyy) to/do / / {dd.mm.yyyy)
Mobility type: o physical o virtual only o blended (physical & virtual)
Physical part in case of blended mobility | From: / / o 7 v

V. OTHER INFORMATION

During the period the student has performed the following tasks and activities:

N~

<

PN

Job performance evaluation of the student:

N

<

N

V. CONFIRMATION FROM THE HOST UNIVERSITY/ INSTITUTION

Coordinator’s name/ Responsible person name: Date: .. S« [« W11 RO

SiEnature: .....e.i i

Stamp:

We would like to continue the cooperation with Masaryk University and offer intership for its students: D yes, D no.

VI CONFIRMATION FROM MASARYK UNIVERSITY

We confirm that the proposed programme based on student’s training agreement and quality commitment was fulfilled and
completed. / Timto potvrzujeme, Ze program dojednaného pracovniho pldnu stdZe byl spInén a ukonéen.

The student will be given recognition of completion of following course(s) (course title, course code and number of ECTS credits
from MU catalogue): and will be awarded with the following number of ECTS credits .(in total). Student will be given a
record of the training period (course) in the Diploma Supplement/ Studentovi bude pfedmét zahraniéniho pracovniho pobytu
zaznamenin do dodatku k diplomu.

Coordinator’s name/ Responsible person name: Date: v (dd.mmyyyy)

S EAUN e ——————

Stamp:

Vyplnim ja Vyplni hostitelska zemé

jsi uvedl do ISu

AZ po navratu ze
staze s vyplnénou

~ 7

casti od hostitelské
instituce!




ZE ZAHRANICI

1 NAHRAJI
POTREBNE

e

NECHAM
S| UZNAT
PREDMETY

3 POZADAM O
STIPENDIUM



-I NAHRAJI
POTREBNE
DOKUMENTY 1. Training agreement (TA)

2. Confirmation of

DO ISu placement period (CPP)
3. Transcript of records (TR)

CONFIRMATION
OF PLACEMENT
PERIOD

TRANSCRIPT <4
OF RECORDS

Vlozim do ISu
sken IFMSA
certifikatu, ktery
ziskam v za-
hranici po
uspésném
absolvovani
staze.

TRAINING
AGREEMENT

Ze staze si privezu
dokument podep-
sany od dvou stran
(Ja, stazova zeme).

Ze staze si privezu
podepsany TA, t.j.
budu ho mit po-
depsany od trech
stran (ja, MUNI,

stazova zeme).
p

Zaslu ho p. Pilatové
(zpilatova@med.
muni.cz) k podpisu
p. prodékanem
Kfivanem, pak
podepsany vsemi
stranami nahraju
do ISu.

Najdu svuUj zaloZzeny pobyt v ISu a kliknu na Editovat:

Dokumenty ke staZi: (2

) Elektronicka verze dokumentu Training Agreement 2 2 )4
7 Elektronicka verze dokumentu Confirmation of Placement Period U kaZka ,Spravne o
) Elektronické verze dokumentu Transcript of Records Nna h ra nyC h d (@) ku mentu

zruseni dokumentd «

Typ dekumentu: | --- vybrat --- v

Dokument:| Vyb)

LEGmIng Agreeme_nt zeni souboru v jiném formatu nez
Changes to Learning Agreement |, ., 0 4o

Transcript of Records
Absolvované pie Confirmation of Studies

Dokument smi b
PDF bude prove

Evidence pfedmd Training Agreement amci pobytu. Vyplite pouze
nfadméty, které | Confirmation of Placement Period fzeny vysilaci fakultou
4 titelskou ska Application for Extension na dokumentu Learning

ement a zaroven na dokumentu franscriptof RQCOFCIS:I.



o » NECHAM 2
I Predmety ze staze
si musi nechat uznat S| UZNAT

kazdy t PREDMET
Pokud nechci uznat ZE ZAH RAN'éi
zadny konkrétni pred-
meét, necham si uznat

samotnou staz jako
predmeét za 1 kr. \

N Nenechavamsi |
Nechavam si N uznat zadné :
uznat staz jako jeden  \ predmety: -
Z “nasich” predmétu \ za>adam o
(napf. povinnou letni praxi): \ uznani staze

zazadam o uznani stéze jako ¢ jako samostat-
ekvivalentu povinného pfed- ' ného predmetu
mé&tu (napf. letni praxe) | (kéd VLZS001) |

v

Najdu svuj zalozeny pobyt v ISu a kliknu na
Editovat:

Obdobi,
ve kterém ma byt staz uznana, musi
byt v ISu nastavené spravné!

Napf. jedu v zafi 2023 a chci uznat staz jako
letni praxi = nastavim v ISu obdobi jaro 2023

Absolvované predméty:
Evidence pfedmétd, které byly ispésné absolvovany v ramci pobytu. Vyplnte pouze
pfedmeéty, které jsou na pfislusnych dokumentech potvrzeny vysilaci fakultou

i hostitelskou Skolou (napf. pfedmét musi byt potvrzen na dokumentu Learning VLZS0O0] nebo kéd pFed-

Agreement a zarovef na dokumentu Transcript of Records). St kt - h . t3>
Dosud Zidné predméty me U, Za ery CNCl staz
uznat

) Viozit predmét

Zahrani&ni studijni pobyt na instituc/ Universita Degli Studi di Cagliari fod 12. 8. 2022 do 23. 12. 2022)
Obdobi studia: podzim 2022

Zadejte pFesny nazev predmétu: H Dohledat

Nazev miZete zadat v plvodnim nebo anglickém jazyce. Vyhledava se pouze v pfedmétech
zvolené fakulty a obdobi.
(%) Evidence (idajti o staZich, studijnich a pracovnich pobytech .|5




O LF:XX_1420686 VLZS001 Zahrani¢ni staZ (Saints Cyril and Methodius University of Skopje), 1 kr.
O LF:XX_1496334 VLZS001 Zahranini staZ (Azerbaijan Medical University), 1 kr.

Hodnoceni: E

UloZit | Pfedmé&t nelze dohledat nebo md jiny pocet kreditd, zaloZim novy.

|| Dohledat

Zadejte pfesny nizev pfedmétu: | VLZS001

Nazev muZete zadat v plivodnim nebo anglickém jazyce. Vyhledava se pouze v predmétech
zvolené fakulty a obdobi.

(%) Evidence Gdajt o staZich, studijnich a pracovnich pobytech

4

Nazev predmétu ve vyucovacim jazyce (povinné, max. 128 znakd, zadavejte v latinské abecedé):

Internship |
abroad

Nazev pfedmétu anglicky {povinné pro DS, max. 100 znakd):

Pocet kreditU: 1

Ukonceni: z Pocet kreditG: Ukonéeni: Hodnoceni: Vyuéovaci jazyk:
Hodnocenf: y4 € I:l |—-Vyber1e_- v|

Jména uéitela:
Titul pred Jméno Prijmeni Titul za

Skola, kterad predmét vyuuje:
Universita Degli Studi di Cagliari

Jazyk: anglic¢tina

Spolecna poznamka k predmeétu (max. 254 znak():

Neukladat

Spravneé zalozeny predmeét bude v zalozené stazi v ISu
vypadat takto:

Absolvované predméty:

Evidence pfedmétd, které byly Uspésné absolvovany v ramci pobytu. Vypliite pouze
predméty, které jsou na prislusnych dokumentech potvrzeny vysilaci fakultou

i hostitelskou Skolou (napf. pfedmét musi byt potvrzen na dokumentu Learning
Agreement a zarover na dokumentu Transcript of Records).

LF:XX_1498522 Internship abroad (Jawaharlal Neharu Medical College), 1 kr.
zruseni predmetu -

POZADAM O
STIPENDIUM

https./is.muni.cz/auth/uradovna/
ukon?agenda=961,znsn=1

16



AF

CA

CC

CP

EC

LC

LEO
LORE
NEO
NMO
NORE
PDT
SCOPE
SCORE
SP

UAT

ZKRATKY

ABECEDNI SEZNAM

Application form
Card of acceptance
Card of confirmation
Contact person
Exchange conditions
Local commitee

Local Exchange Officer
Local Officer on Research Exchange
National Exchange Officer

National Member Organization
National Officer on Research Exchange
Pre-departure training

Standing committee on Professional Exchange
Standing committee on Research Exchange
Social program

Upon-arrival training




OO0 0000 OO00 OCO00000

00

S

CHECKLIST

zaplatit za staz dle instrukci (e-mail)
podepsat smlouvu

vyplnit AF (application form)
vyplnit CoD (card of documents)
obdrzet CA (card of acceptance)

poslat CC (card of confirmation)

zalozit pobyt v ISu
vyplnit TA (training agreement)
nechat podepsat TA fakultou

vyplnit CPP (confirmation of placement period)

nechat podepsat TA hostitelské zemi

nechat podepsat CPP hostitelské zemi

nechat podepsat tutorem Handbook / Logbook
ziskat IFMSA certifikat

nechat podepsat IFMSA certifikat brnénskym LEO/LORE
nahrat do pobytu v ISu

O training agreement
O confirmation of placement period

O transcript od records (IFMSA certifikat)
pozadat o uznani predmeétu

pozadat o stipendium 18



6 KONTAKTY‘

Porad mas dotaz?
Napis nasim stdzovym koordinatordm, radi ti pomuzou!

(3:)SCOPE (53 SCORE

LEO - koordinator pro LORE - koordinator pro
klinické staze védecké staze
leo.muni@ifmsa.cz lore.Muni@ifmsa.cz

IFMSA CZ Brno ifmsa_cz_brno scope.score.brno

19




Think globally,

act locally

V této brozure najdes véechny dulezité informace,
pokud vyjizdis na IFMSA staz.

Co je potreba zaridit, odeslat, podepsat, jak uznat
staz za predmet na MUNI a vice. Krok za krokem té
provedeme vsim, co té Ceka pred vyjezdem, ale | po
navratu ze zahranici, at cely proces probéhne hladce
a ty si muzes staz uzit naplno!

IFMSA CZ Brno
2022/23



